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CUVANT INAINTE

Ghidul de Implementare este parte componentd a Manualului de Granturi pentru  Universitéti,
avdnd rolul de a facilita intelegerea unitard a procesului de implementare a proiectelor finantate
prin Schema de Granturi pentru Universitdti (SGU) si de o familiariza Beneficiarii de granturi cu
cerintele, regulile si recomanddrile de bazd pentru implementarea proiectelor.

Ghidul stabileste modul de realizare a achizitiilor si managementul contractelor, modificarea
acordului de grant, efectuarea pldtilor, managementul financiar-contabil, raportarea tehnicd si
financiard, monitorizarea activitdtilor si rezultatelor, impactul de mediu etc., furnizénd in acest
sens modele/formate pentru documentele si rapoartele care urmeazd sé fie intocmite de
Beneficiari,

Beneficiarul va implementa proiectul pe propria rdspundere, indeplinind obligatiile si
respectdnd prevederile din Acordul de Grant incheiat cu Ministerul Educatiei Nationale -
Unitatea de Management al Proiectelor cu Finantare Externd (MEN-UMPFE) si din legislatia
aplicabilé in vigoare.
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1.1, Demararea proiectului
Data demaririi implementirii sub-proiectului se stabileste prin Acordul de Grant. Imediat dupa
intrarea in vigoare a Acordului de grant, Beneficiarul va intreprinde urmatoarele actiuni:

= nominalizarea echipei de sub-proiect si stabilirea sarcinilor si responsabilitdtilor aferente
fiecdrei pozitii, respectiv asigurarea accesului membrilor echipei de proiect la documentele
proiectului (Acordul de imprumut, Acordul de grant) si familiarizarea acestora cu prevederile
Manualului de Granturi pentru Universitati;

= planificarea in timp a activititilor previdzute in proiect si stabilirea calendarului actualizat de
desfisurare a acestora, conform propunerii de proiect aprobate si tindnd cont de data
aprobdrii Acordului de grant, dacd este cazul;

= realizarea Planului de achizitii si transmiterea acestuia cdtre monitorul desemnat/UMPFE, cu
respectarea termenului prevdzut in Acordul de grant si inainte de demararea oricdrei
proceduri de achizitii;

= demararea activitdtilor descrise in formularul de aplicatie aprobat.

[.Z2. Modificari contractuale

Avand in vedere nevoia de flexibilitate, in vederea adaptarii la situatiile concrete aparute in
pericada implementdrii, Beneficiarul poate solicita operarea unor modificari, in conformitate cu
prevederile Acordului de Grant, art. 4.6, 4.7, 5.4 sau 18.2.

Beneficiarii vor avea in vedere cd orice modificare adusa acordului de grant trebuie sa fie
temeinic justificatd, nu trebuie si afecteze obiectivele si rezultatele propuse si este necesar sa
contribuie la o mai buna implementare a sub-proiectului si {a atingerea indicatorilor asumati.

n functie de tipul modificirilor solicitate, acestea vor putea fi operate dupa cum urmeaza:

fara aprobarea formald a monitorului / UMPFE {conform art. 4.6 al AG), In acest caz
modificarile urmand sa fie fundamentate in urmdtorul raport de progres ;

cu aprobarea formald a monitorului / UMPFE, dar fard incheierea unui act aditional,
solicitarea de modificare fiind realizata in conformitate cu modelui din Anexa nr. 1,
(conform art. 18.2 al AG, pentru modificiri care nu au implicatii bugetare, cum ar fi
spre exemplu modificarea graficului de implementare a activitatilor);

cu aprobarea formald a UMPFE si incheierea unui act aditional, solicitarea de
modificare fiind realizatd in conformitate cu modelul din Anexa nr. 1, respectiv actul
aditional in conformitate cu modelele din Anexa nr. 2 {conform art. 4.7, 5.4 sau 18.2
ale AG, pentru maodificdrile care au implicatii bugetare sau, spre exemplu, pentru
introducerea unei noi activitati).

Modlflcarlle cu lmpllcatzl bugetare, precum si prelunglrea penoade| de desfasurare a sub-:
: prmectuiul necesﬁa mcheuerea unm act admonal la acordui de grant SRS R

_ Se recomanda comunlcarea cu UMPFE / momtorul desemnat asupra modlflcan!or \nzate
astfel mcat 53 se dec;da de comun acord asupra modahta’;n de reallzarea a modlflcarilor cu
' exceptia celor prevazute de art 4 6 4 7 sau 5 4 dm acordul de grant ' : ‘



Solicitarea Beneficiarului de a efectua modificdri asupra propunerii de proiect aprobate va

descrie modificarile solicitate, va include o justificare fundamentatd a acestora, si va fi insotita

de

documentul modificat, cu evidentierea modificarilor operate, respectiv de forma imprimata, cu
semndturile aferente. Tn urma obtinerii aprobarii monitorului, exprimati prin e-mail, documentele se
vor transmite la UMPFE, pentru semnare, in format printat, cu toate semnéturile necesare.

Toate modificarile, atit cele care nu necesitd aprobarea monitorului / UMPFE, cét si cele care
necesitd aceastd aprobare, vor fi fundamentate in urmatorul raport de progres.

I.3. Raportarea in cadrul granturiior

In cadrul schemei de granturi pentru universititi, in vederea descrierii stadiului de
implementare a activitdtilor, respectiv justificarii sumelor cheltuite, vor fi elaborate si transmise
urmatoarele rapoarte:

e Raport financiar trimestrial privind progresul financiar al sub-proiectului, care cuprinde toate platile
efectuate in cadrud grantului in trimestrul respectiv;

= Raport de progres privind stadiul implementarii tehnice si financiare a sub-proiectului, care descrie gradul
de indeplinire a obiectivelor/tintelor propuse, activitatile desfasurate in perioada raportatd, precum si
principalele rezultate obtinute, fiind necesar in vederea disponibilizérii transei urmatoare de finantare;

s Raport final, care descrie situatia tehnica si financiard finald a sub-proiectului si contine justificarea ultimei
transe de finantare.

Termenele de depunere a rapoartelor, respectiv componenia acestora, sunt descrise in

tabelul 1.

Tabelul 1: Raportarea fn cadrul SGU

TTipraport. | Termen | |7 Documentecomponente | "
Raport s G5ziledelaincheierea fiecaruitrimestru | «  Raport financiar trimestrial {Anexa nr. 3)
Financiar s in cazul PV, obligatia cu privire la

trimestrial intocmirea si depunerea rapoartelor

privind financiare trimestriale se suspenda

progresul pentru perioadele In care beneficiarul

financiar al
sub-proiectului

nu desfdsoard activitdti, iar In contul
sub-proiectului  nu  existd  sume
provenite din grant

Raport De
progres privind
stadiul
implementdirii
tehnice si

financiare a
sub-proiectului

cel mult 30 zile de la cheltuirea unui
procent de 80% din transa anterioara
cel mult 30 de zile de la incheierea
activitatilor aferente anului de proiect,
pentru PV

Raport tehnic de progres (Anexa nr, 4}, insotit
de documente justificative si Centralizator
grup tintd (Anexa nr. 5)

Raport financiar de progres, Tinsotit de
documente justificative (Anexa nr. 3)
Documentatia de achizitii pentru 20% din
procedurile aferente perioadei de raportare,
altele decét cele verificate ex-ante

Raportul privind progresul achizitiifor {Anexa
nr. 6)

Solicitarea de transfer pentru urmdtoarea
transd de finantare (Anexa nr. 7)




Tipraport- | ~ - - . Termen - - .o .0 0oh Documente componente

Raport Final ¢ cel mult 30 de zile de la cheltwrea s Raport tehnic final (Anexa nr. 4}, insotit de

ultimei transe de finantare {plata documente justificative si Centralizator grup

finald) tinté (Anexa nr. 5)

¢ Raport financiar final (Anexa nr. 3}, insotit de
documente justificative

s Documentatia de achizitii pentru 20% din
procedurile aferente perioadei de raportare,
altele decét cele verificate ex-ante

e Raportul privind progresul achizitiilor (Anexa
nr. 6)

Pentru a putea fi decontate, cheltuielile efectuate conform bugetului aprobat vor fi sustinute
de documente justificative. Beneficiarul are responsabilitatea de a detine si depozita ntr-o
modalitate adecvat3, astfel incat acestea s3 poate fi identificate cu usurintd, toate documenteie care
stau la baza cheltuirii fondurilor, in original, cu respectarea procedurilor finantatorului si a legislatiei
nationale in vigoare. Acestea vor fi verificate de cdtre monitori / UMPFE in cadrul vizitelor de
monitorizare.

UMPFE v momtorul desemnat poate sollcna orlce alt document ;ustlflcatlv cons:dera_
necesar, pentru ase amgura ca fondurlle alocate sub prmectulu: au fost cheituzte |n conformttate '
cu fcrmularul de- apilca;te cu prevedenle acordulw de grant ale Manuaiulm de granturl pentru"
:umversntap cu gh;durlle ;;l procedurlle Bancu _Mondlale, precum .§| (v
-_respectand prmc:pml cost—rezultate s

u Iegislatla na;mna!a in v:goare, :

Toate documentele justificative care certificd efectuarea unei cheltuieli eligibile in cadrul unui
contract incheiat de Beneficiar cu un tert trebuie s& fie datate in perioada de valabilitate a
respectivului contract, cu respectarea termenilor contractuali si a conditiilor de plata.

Documentele justificative care vor fi transmise Impreund cu rapoartele sunt prezentate in
tabelul 2. Acestea vor fi transmise, prin e-mail, in format scanat, sau vor fi incdrcate in Sistemul
Informational de Management.

Tabelul 2: Lista documentelor financiare justificative care se anexeazd la Raportul de progres / final,
pe categorii de cheltuieli
SERVICII

»  Servicii prestate de consultanti individuali - Proces-verbal de receptie partial/final privind serviciile
prestate, care contine rapoarte livrate si numar de zile lucrate; stat de plata; facturd (doar pentru
persoane fizice autorizate), aprobaté la plata de cétre ordonatoru! de credite; ordin de plata pentru
viramentele aferente remuneratiei nete, cat si ale impozitului pe venit sau alte contributii; extrase
de cont din care sa rezulte viramentele aferente.

s Servicii de consultantd prestate de firmd — Proces verbal de receptie partial/final privind serviciile
prestate ce contine rapoarte livrate si numar de zile lucrate; facturd, aprobata la plata de catre
ordonatorul de credite; ordin de platd; extras de cont din care sd rezulte viramentele aferente.




s Servicii de instruire — proces verhal receptie finald/partiald servicii de instruire precum si activititi
complementare instruirii legate de pregétirea si implementarea activitdtilor (seminarii, ateliere de
lucru, vizite de studiu, cheltuieli deplasare si de sedere pentru participantii la formare: cazare —
inclusiv in caminele studentesti, masd — inclusiv la cantineie studentesti, transport, onorariile
formatorilor, inchirierea de facilitdti de instruire: spatii, echipamente, inchiriere mijloace de
transport), pregétirea si reproducerea materialelor de instruire , taxele de intrare la muzee,
spectacole, alte taxe; facturd, aprobat la plata de catre ordonatorul de credite; lista de participanti;
ordin de platd; chitantd/ dispozitie de platd (pentru platile in numerar); extras de cont din care s3
rezulie viramentele aferente.

s Servicii, altele decét consultanté - Proces verbal de instalare/ punere in functiune/ instruire
initiald/ proces-verbal de receptie; facturd, aprobatd la platd de citre ordonatorul de credite; ordin
de platd, chitantd/ dispozitie de plata (pentru platile in numerar); extrase de cont din care sd rezulte
viramentele aferente.

BUNURI

e Fchipamente, software, mobilier, cdirti, reviste de specialitate, publicatii; alte mdrfuri, materii
prime si utilaje etc. - Documentele de livrare/ instalare si certificate de garantie, daca este cazul;
procesul-verbal de receptie; facturd, aprobata la platd de cdtre ordonatorui de credite; ordin de
platd, chitantd/ dispozitie de platd/avans de materiale, decont de materiale (pentru plitile in
numerar}; extrase de cont din care sa rezulte viramentele aferente.

LUCRARI

e Mici lucrdri interioare de modernizare, amendjare, reparatii si intrefinere - Deviz pentru lucrérile
executate (intermediar/final), aprobat de coordonatorul de contract; proces-verbal de receptie
{intermediar/ final); facturd, aprobatd la platd de citre ordonatorul de credite; ordin de platd,
chitanta/ dispozitie de platd (pentru pldtile in numerar); extrase de cont din care s rezulte
viramentele aferente,

COSTUR! OPERATIONALE ADITIONALE

s Salarii echipa de management - Stat de platd, foi colective de prezentd, decizie echipd de
management; ordine de platd salarii nete si plata impozite si contributii, borderou virare in cont
card, chitantd/ dispozitie de platd (pentru plitile in numerar); extrase de cont din care s3 rezuite
viramentele aferente.

* Salarii echipa de implementare - Stat de platd, fol colective de prezentd, ordine de plat3 salarii nete
si plata impozite si contributii, borderou virare in cont card, chitantd/ dispozitie de platd (pentru
platile in numerar); extrase de cont din care s rezulte viramentele aferente.

e Deplasdri - Ordin de deplasare, avans de cheltuieli, decont de cheltuieli, centralizator deconturi (in
situatia in care se deplaseazd mai multe persoane), bonuri/ taxe/ chitante, bilete/ tichete de
caldtorie, factura fiscald; ordine de plat, borderou virare in cont card, chitantd/ dispozitie de plata
{pentru platile in numerar); extrase de cont din care sa rezulte viramentele aferente.

s Altele - Comunicatii (servicii de telefonie, internet si postd / curierat); inchirieri spatii de birouri;
utilitati, consumabile, intretinerea clddirilor si echipamentelor; cheltuieli publicitare; traduceri;
combustibil;-

o n cazul in care sunt cotd parte din cheltuielile institutiei si au fost folosite in interesul
proiectului: se solicitd la decontare partea folosita in scopurile proiectuluiin baza unei note
de justificdri, facturd fiscald, ordin de platd, bon de consum, foaie de parcurs. Atentie,
aceste cheltuieli reintregesc cheltuielile de la bugetul de stat!

¢ in cazul in care se achizitioneaza special pentru proiect: procesul-verbal de receptie;
factura, aprobata la platd de citre ordonatorul de credite; ordin de platd, chitanti/
dispozitie de plata/avans de materiale, decont de materiale (pentru plitile in numerar);
extrase de cont din care sa rezuite viramentele aferente.

e Comisioane bancare- extrase de cont, chitante daca este cazul.




Pentru a asigura lizibilitatea documentelor care stau la baza pldtilor, se recomanda ca bonurile
fiscale, biletele, tichetele de transport si alte documente de acest tip sa fie pastrate nu doar in
original, ci siin copie.

Toate actlwtatlie si cheltuielile aferente grantulm aprobat trebuie s3 fie reahzate cu dlligenta
necesara si eﬁc;enta i in. conformltate cu standardele si. practu:lle tehnlce -econoimice,
financiare, managerlaie, de mediu si sociale, acceptate de catre Bangd, aga cum sunt definite in
Manualul de .Granturi pentru Universitati, precum 'si cu prevederlle Ghldulm antlcoruppe,
aphcabile henef’manior de grant, in calitate de primitori de sume din. lmprumut

Prin accesul la materiale suport/ ghiduri specifice, informare privind implementarea
granturilor, asistentd privind derularea tehnicd si financiard a activitdtilor sub-proiectului etc.,
precum si prin mecanismul de raportare/ monitorizare/ supervizare (tehnic, financiar, achizitii), MEN-
UMPFE urmdreste acordarea de sprijin Beneficiarilor pentru implementarea cu succes a sub-
proiectelor din punct de vedere tehnic si financiar, inclusiv pentru reducerea semnificativa a riscului
de efectuare a unor cheltuieli neeligibile. Totusi, in cazul aparijiei unei astfel de situatii,
responsabilitatea si raspunderea 1i revin in intregime Beneficiarului, conform prevederilor legale in
vigoare si Acordului de Grant.

Beneficiarii de granturi au obligatia sd mentind proceduri de management financiar
acceptabile pentru MEN-UMPFE, in calitate de agentie de implementare a Proiectului ROSE, si pentru
Banca Mondial3, intr-un mod adecvat, pentru a reflecta operatiunile, resursele si cheltuielile legate
de proiect, conform acordului de grant.

Beneficiarul va mentine o evidentd contabild analiticd distincta, utilizand conturi analitice
pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea subproiectului, conform
dispozitiilor legale aplicabile.

Beneficiarul de grant va inregistra in sistemul contabil propriu toate operatiunile aferente
proiectului si va intocmi rapoarte financiare trimestriale pentru a fi incluse in situatiile financiare ale
MEN-UMPFE, aferente proiectului ROSE,

Validarea cheltuielilor efectuate in cadrul unui grant se face pe baza cheltuielilor efective
realizate de beneficiar, conferm documentelor justificative Incdrcate in Sistemul Informational de
Management sau transmise la monitor / UMPFE, care sd ateste faptul cd acele cheltuieli au fost
angajate si pldtite. Inainte de a valida cheltuiala, monitorul se va asigura de caracterul complet si
exact al intregii documentatii transmise de beneficiar, precum si de realitatea si relevanta cheltuielii,
prin analiza documentelor si, dupa caz, prin vizite Ia fata locului.

1.4, Audit

La nivelul Proiectului ROSE se realizeazd un gudit extern, inclusiv pentru Schema de Granturi
pentru Universitdti, de cdtre o firma independentd, selectatd de MEN-UMPFE. Auditoru! va realiza
audituri anuale pentru toate operatiunile proiectului, inclusiv pentru operatiunile din cadrul
granturilor, in conformitate cu Instructiunile de Raportare Financiard si Audit pentru Proiecte
Finantate de Banca Mondiald si Schimbdri in Politica de Audit (funie 2003).



Prin auditul extern, se va realiza anual verificarea conformitatii cu prevederile Acordului de
Grant si cu procedurile si cerintele stabilite in Manualul de Granturi pentru Universitati, pentru un
esantion reprezentativ din totalul beneficiarilor de granturi. inainte de efectuarea auditului extern
anual, beneficiarii de granturi selectati in esantionul de verificare vor fi notificati cu privire la perioada
de desfdsurare si scopul misiunii de audit, precum si referitor la documentele care urmeaza a fi puse
la dispozitie spre auditare.

Beneficiarul va pune la dispozitie toate documentele aferente proiectului {inclusiv fisiere
electronice si aplicatii/ sisteme informatice de management) solicitate in cadrul verificarilor realizate
de auditorii externi, de MEN-UMPFE, precum si in cadrul misiunilor de monitorizare ale Bancii
Mondiale.

De asemenea, Beneficiarul se va asigura ¢d in contractele de achizitie de bunuri/ lucrari/
servicii este prevdzutd obligatia contractantilor de a asigura disponibilitatea informatiilor si a
documentelor referitoare la proiect, In cadrul verificirilor realizate de auditorii externi, de MEN-
UMPFE, precum si in cadrul misiunilor de monitorizare ale Bancii Mondiale,

Beneficiarul va asigura disponibilitatea personalului implicat in implementarea proiectului, in
special a echipei de proiect/coordonatorului de grant, pe toatd durata verificarilor, dupa caz.

Dupa finalizarea misiunilor de verificare, auditorii formuleazé planuri de actiune si
recomanddri care vor fi puse in aplicare de céitre Beneficiar, conform termenelor stabilite.

L.5. Monitorizarea granturilor

Monitorizarea implementdrii granturilor in cadrul SGU constd h supervizarea impiementarii
proiectului, proces prin care sunt urmdrite periodic anumite aspecte, precum: modul in care se aplics
prevederile acordului de grant si ale Ghidului de Implementare, felul in care sunt folosite resursele,
gradul de atingere a obiectivelor si indicatorilor propusi, efectele activitatilor din proiectin raport cu
impactul intentionat al acestora, problemele care pot aparea etc., precum si asigurarea respectarii
cadrului legal aplicabil.

Monitorizarea externd vizeaza toate aspectele legate de implementarea proiectului (tehnic,
financiar, achizitii, gestionarea contractului, impact de mediu) si este asiguratd de cdtre monitori,
precum si de citre echipa MEN-UMPFE sau reprezentanti ai Bancii Mondiale, cu ocazia vizitelor de
monitorizare.

Procesul de monitorizare se desfasoara pe trei paliere, respectiv:

» verificarea documentelor transmise de universitdtile beneficiare, conform fluxului de

raportari sau cerintelor cuprinse in Ghidul de implementare — Realizarea Achizitiitor in cadrul
granturilor;

« verificarea solicitérilor de modificari contractuale;

s verificarea pe teren a realitatii si corectitudinii activitatilor si operatiunilor derulate in cadrul
granturilor.

Scopul acestor verificari este de a se asigura ca, la nivelul universitatilor beneficiare:

e Activitatile sunt implementate conform calendarului stabilit, cu respectarea prevederilor
acordului de grant;

o Achizitiile efectuate Tn cadrul grantului se desfisoard conform planului de achizitii
aprobat si cu respectarea prevederilor prezentului Ghid si a procedurilor Bancii Mondiale



privind achizitia de bunuri, lucriri si servicii, altele decat consuitanid, si selectia de
consultantia;

¢ Documentele financiare si contabile sunt intocmite conform prevederilor legale si
reglementarilor specifice SGU;

e Raportarea tehnicd si financiard se deruleazd conform ghidurilor furnizate, utilizand
modelele anexate la acestea;

» Maisurile de protectie a mediului prevazute in acordul de grant in cazul realizarii unor
lucréri minore de amenajare/ instaldrii unor echipamente sunt respectate; si

» Tintele propuse si indicatorii stabiliti prin grant {intermediari si finali) sunt atinsi.

Verificarea rapoartelor si a documentelor de achizitii presupune:

1. Verificarea, si, in cazul in care nu se constatd lacune sau discrepanie majore, aprobarea
planului de achizitii;

2. Verificarea, si, in cazul in care nu se constatd lacune sau discrepante majore, aprobarea, ex-
ante sau ex-post, a documentelor de achizitii, elaborate de echipele de subproiect;

3. Verificarea corespondentei cu prevederile Acordului de Grant si aprobarea rapoartelor
periodice primite de la beneficiari, in limita posibilitatilor, o datd cu verificarea semestriala de
Ia fata focului.

Verificarea periodicd se va concentra pe stadiul de implementare a subproiectului si pe
respectarea de citre beneficiar a standardelor si practicilor tehnice, economice, financiare, de
achizitii publice, de management, de mediu si sociale, acceptate de catre Bancd, asa cum sunt
prezentate in Manualul de Granturi pentru Universitdti, pe baza documentelor justificative furnizate
de Beneficiar.

Astfel, rapoartele vor fi verificate, pentru a stahili dacd:

e Grupul tintd declarat a fost implicat in activitatile proiectului {cel putin 2 din 10 membri ai
grupului tintd vor fi contactati prin telefon sau e-mail);

s Activitdtile sunt implementate, procedurile de achizitii publice se desfdsoara, respectiv
cheltuielile sunt efectuate in conformitate cu prevederile Acordului de Grant, Manualului de
granturi pentru universitati, precum si legislatiei nationale, acolo unde e cazul;

* Documentatia suport privind cheltuielile respectd reglementdrile existente si corespunde
realitatii din teren;

¢ universitatile realizeaza achizitii de bunuri, lucrdri civile minore (dacd este necesar) si servicii
altele decat consultantd, precum si selectia si recrutarea de consultanti, in baza Planuiui de
Achizitii si conform prevederilor Manualului de Granturi pentru Universitati.

Dacd se constatd neconcordante, monitorul se va asigura cd universitatea remediaza
deficientele observate si revizuieste rapoartele, daca este necesar,

4. Verificarea si, in cazul in care nu se constata lacune sau discrepante majore, aprobarea cererii
de eliberare a transei de grant, depusa o datd cu raportul de progres .

Verificarea pe teren

n scopul verificarii realitatii operatiunilor derulate si a conformititii cu rapoartele prezentate
de Beneficiari, monitorii vor efectua cel putin o datd pe semestru vizite la locatiile de implementare
a proiectelor care le-au fost desemnate, de preferinta ihainte de aprobarea rapoartelor de progres.
fnainte de efectuarea vizitei de verificare pe teren, monitorut va anunta Beneficiarul cu privire la
scopul si data stabilita pentru vizitd.



Beneficiarii au obligatia de a pastra toate documentele originale aferente proiectului si de a
le pune la dispozitie monitorilor, pe parcursul vizitelor de verificare pe teren.

Verificarea pe teren presupune urmditoarele actiuni:

v’ verificarea la fata locului a progresului si modului de desfisurare a activitatiior, inclusiv prin
participarea la activitati sau discutii cu membrii ai grupului tintd si cu echipa de managemaent
/ implementare;

v verificarea livrabilelor si a altor documente tehnice suport;

v’ verificarea fizicd a bunurilor/ echipamentelor si lucrérilor achizitionate in cadrul proiectului,
precum si a moduiui de utilizare in activititile sub-prolectului;

v" inspectarea misurilor de protectie a mediului aplicate la nivelul Beneficiarului, conform

prevederilor Acordului de grant si ale Manualului de granturi pentru Universitati;

verificarea conformitatii rapoartelor/documentelor transmise anterior {pentru verificarea

administrativd} cu documentele originale si cu realitatea de pe teren;

v' consemnarea rezultatelor monitorizirii si formularea recomandirilor si solutiilor de
remediere agreate de comun acord cu Beneficiarul, dacd este cazul.

Aprobarea de citre monitori a rapoartelor elaborate de beneficiarii de granturi se realizeazi
de reguld in baza efectudrii celor doud tipuri de verificiri — a documentelor si pe teren. In cazul
indeplinirii cerintelor de conformitate, monitorul va aviza toate documentele aferente raportérii si,
dup# caz, va aproba virarea urmitoarei transe. In cazul in care monitorul constati neindeplinirea
cerintelor de conformitate sau identifica discrepante semnificative ntre rapoarte si realitatea din
teren, acesta nu va aviza rapoartele/ cererea de platd a transei urmatoare si va solicita beneficiarului

solutionarea problemelor evidentiate si retransmiterea raportului revizuit citre monitor spre
procesare,

Misiunile de monitorizare efectuate de Banca Mondiali se realizeazd semestrial, la nivelul
intregului Proiect ROSE si presupun si efectuarea unor vizite la Beneficiarii de granturi in cadrul
schemelor de granturi, cu scopul de a inspecta modul de implementare a granturilor si de realizare
efectiva a activitdtilor. De obicei, vizitele pe teren se desfdsoara in citeva locatii selectate de BM prin
consultare cu MEN-UMPFE, Beneficiarii selectati pentru vizite fiind informati cu privire la data si locul
desfasurdrii acestora. In urma acestor vizite, expertii Bancii Mondiale pot formula sugestii 5i
recomandadri de remediere a neconcordantelor/problemelor observate, dacd este cazul, MEN-

UMPFE si Beneficiarii de granturi avand obligatia stabilirii unui plan de actiune pentru implementarea
recomandarilor formulate.

Alte tipuri de monitoriziri efectuate de MEN-UMPFE. In functie de procedurile de
monitorizare stabilite la nivelul MEN-UMPFE in cadrul Proiectului ROSE, similar misiunilor efectuate
de Banca Mondiald, expertii MEN-UMPFE pot intreprinde diferite vizite de monitorizare la nivelul
Beneficiarilor, Beneficiarii fiind anuntati in prealabil cu privire la scopul si data efectudrii acestora.
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REALIZAREA ACHIZITIILOR TN CADRUL GRANTURILOR

I1.1. Aspecte generale

Toate achizitiile in cadrul granturilor vor fi realizate in conformitate cu procedurile specifice,
prevazute in Acordul de grant si in prezentul Ghid de implementare, parte integranta a Manualului
de Granturi.

in conformitate cu Legea nr. 234/2015 pentru ratificarea Acordului de Imprumut (Proiectul
privind invdtdmdntul secundar) intre Romdnia si BIRD, achizitiile in cadrul granturilor se realizeaza
respectand Ghidurile Bancii Mondiale privind realizarea achizitiilor, astfel:

1. Ghidul privind selectia si angajarea consultantilor in cadrul imprumuturilor BIRD si a Creditelor
si Granturilor Asociatiei Internationale pentru Dezvoltare (AID}, de catre imprumutatii Bancii
Mondiale, denumit Ghidul privind serviciile de consultantd, publicat in ianuarie 2011 si
revizuit in iulie 2014;

2. Ghidul privind achizitia de bunuri, lucréri si servicii, altele decat cele de consultanta, in cadrul
Imprumuturilor BIRD si a Creditelor si Granturilor AID, de cdtre Imprumutatii Bancii
Mondiale, denumit Ghidul privind achizitiile, publicat in lanuarie 2011 si revizuit in julie
2014;

De asemenea, este necesar sa fie respectate cu strictete prevederile Ghidului privind
prevenirea si combaterea fraudei si coruptiei pentru proiecte finantate prin Imprumuturi BIRD,
credite si granturi AlD, denumit Ghidul Anticoruptie, publicat in octombrie 2006 si revizuit in
januarie 2011.

Beneficiarul de grant va acorda o atentie deosebitd prevederilor privind Eligibilitatea
{clauzele 1.8 — 1.10 din Ghidul privind achizitiile, respectiv 1.11 — 1.14 din Ghidul privind serviciile
de consultanti), Fraudd si Coruptie (clauzele 1.16 — 1.17 din Ghidul privind achizitiile, respectiv
1.23 ~ 1.24 din Ghidul privind serviciile de consultanta) si Conflictul de Interese (clauzele 1.6 ~ 1.7
din Ghidul privind achizitiile, respectiv 1.9 din Ghidul privind serviciile de consultanta).

O companie sau o persoani fizicd, care a fost sanctionatd de cdtre Banca Mondiala in
conformitate cu Ghidul privind achizitiile sau cu Ghidul privind serviciile de consultanté sau pe
baza Ghidului Anticoruptie, va fi declaratd neeligibild de la atribuirea unui contract finantat de
Banca Mondiala sau nu va putea beneficia dintr-un contract finantat de Bancd, financiar sau in
oricare alta maniera, pe perioada stabilitd de catre Banca. Lista firmelor 5i a persoanelor fizice excluse

de la atribuirea contractelor finantate de Banca Mondialda este disponibila la adresa
www.worldbank.org/debarr.

Principiile de bazi care reglementeaza procesul de achizitie in cadrul SGU:

s Economia §i eficienta, respectiv folosirea sistemului concurential si a criteriilor economice,
pentru atribuirea contractului de achizijie publicd;

¢ Transparenia, respectiv punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare
fa aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

s Informatii si oportunititi egale pentru toti participantii, respectiv, asigurarea conditiilor pentru
ca orice furnizor de produse, executant de lucrari sau prestator de servicii 53 aiba sanse egale de
a i se atribui contractul respectiv, inclusiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea contractului de achizitie publica;

¢ Confideniialitate si corectitudine pe parcursul evaludrii, respectiv garantarea protejarii
secretului comercial si a proprietdtii intelectuale ale ofertantului;

—
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REALIZAREA ACHIZITILOR IN CADRUL GRANTURILOR

e Stimularea contractdrii pe plan local, respectiv incurajarea utilizarii resurselor umane s
materiale disponibile pe plan local.

Actorii implicati in procesul de achizitii in cadrul grantului sunt:

La nivelul beneficiarului - responsabilul pentru realizarea achizitiilor si ceilalti membr aj
echipei de sub-proiect sunt responsabili atdt pentru aplicarea procedurilor de achizitii, cat si
pentru monitorizarea si raportarea acestora;

La nivel Jocal - monitorii verificd si monitorizeazd modul de realizare a achizitiilor si ofer
Beneficiarilor asistenta tehnica in derularea procedurilor de achizitii;

La nivel central - personalul UMPFE' asigurd asistentd de specialitate in aplicarea si
monitorizarea procedurilor de achizitii in cadrul granturilor.

Beneficiarul de grant este responsabil de realizarea achizitiilor in cadrul proiectului, in

conformitate cu prevederile Acordului de Grant si ale Manualului de Granturi.

Realizarea achizitiilor in cadrul granturilor presupune indeplinirea de citre Beneficiari a

urmatoarelor actiuni:

Revizuirea estimarilor costurilor pentru activitdtile planificate, cu incadrarea in bugetul
aprobat;

Intocmirea Planului de Achizitii, cu utilizarea metodei adecvate pentru fiecare achizitie,
potrivit procedurilor din prezentul Ghid;

Intocmirea specificatiilor tehnice pentru bunuri/ devizelor estimative pentru lucriri/
termenilor de referinta pentru servicii;

Trimiterea cererilor de oferte, primirea si inregistrarea ofertelor;

Evaluarea ofertelor si desemnarea ofertei castigitoare in conformitate cu criteriile de
evaluare stabilite;

Acordarea si semnarea contractului / a notei de comandi;

Verificarea documentelor referitoare la cantitatea si calitatea bunurilor furnizate sau
lucrarilor efectuate de Executanti, sau a serviciilor prestate / rapoartelor elaborate de
consultanti;

Efectuarea platilor si intocmirea documentelor de raportare solicitate de MEN-
UMPFE/monitor;

Arhivarea tuturor documentelor aferente achizitiilor si, la cerere, punerea lor la dispozitia
personalului Bancii Mondiale, a auditorilor, a monitorilor si personalului MEN-UMPFE, sau a
oricaror alte organisme abilitate, conform prevederilor legale in vigoare.

De asemenea, Beneficiarul are obligatia de a permite exercitarea dreptului MEN-UMPFE de

a verifica periodic, prin monitori, alte persoane/firme desemnate in acest scop de citre UMPFE sau
personalul UMPFE, modul de realizare a achizitiilor prevazute in cadrul proiectului, precum si a
dreptului Bancii Mondiale de a solicita audituri si de a inspecta operatiunile aferente grantuiui,
inclusiv realizarea achizitiilor.

' Personalul UMPFE verificd si monitorizeazd modu! de realizare a achizitiilor, preludnd rotul monitorului, doar in
situatia in care pentru un anumit sub-proiect nu a fost desemnat un monitor, din diferite motive.

[
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REALIZAREA ACHIZITIILOR IN CADRUL GRANTURILOR

I1.2. Planificarea achizitiilor

Achizitiile din proiect se realizeazd in conformitate cu Planul de Achizitii. Pregatirea unui
Plan de Achizitii realist, fezabil, este o conditie esentiald pentru monitorizarea si implementarea cu
succes a proiectului.

Planul de Achizitii se intocmeste conform modelului furnizat in Anexa 1, pe baza activitatilor
principale din cadrul proiectului si a bugetului aprobat, pentru intreaga perioada de implementare.

UMPFE, respectiv monitorul desemnat va sprijini beneficiarul in elaborarea Planului de
Achizitii imediat dupd semnarea Acordului de Grant si va aproba varianta finalé a acestuia.

Planul de Achizitii este strict corelat cu Graficul activitatilor proiectului i cuprinde informatii
referitoare la:

» denumirea achizitiei, cu enumerarea bunurilor/lucrarilor/serviciilor care se achizijioneaza si
indicarea cantitatii;

* bugetul estimat pentru fiecare achizitie;
*  metoda de achizitie utilizata;

s datele estimate pentru lansarea procedurii, pentru semnarea contractului si pentru
finalizarea acestuia.

Pentru elaborarea Planului de Achizitii, se vor parcurge urmatoarele etape:

i. Intocmirea listei de bunuri, lucrari si servicii necesare pentru realizarea activitatilor prevazute
in proiect, precum si stabilirea datelor estimate la care acestea trebuie sa fie disponibile,
conform calendarului estimat al activitdtilor, dar si a previziunilor de alocare a transelor de
finantare;

ii. Gruparea bunurilor/lucririlor/serviciilor care urmeazd a fi achizitionate/contractate in
pachete, dacd este cazul; fiecare pachet va reprezenta in final un proces de achizitie;

iii. Estimarea costurilor potrivit bugetului aprobat al grantului, dar si in baza informatiilor
obtinute de pe piatd: preturi de desfacere, preturi din cataloage, preturi disponibile pe
Internet etc. Stabilirea acestor costuri estimative trebuie efectuatid cu mare atentie, astfel
incat sa reflecte cat maifidel preturile reale practicate pe piata;

iv.  Stabilirea metodei de achizitie aplicabile, in conformitate cu prevederile din prezentul Ghid;

v. Estimarea duratei fiecdrui proces de achizitie, data lansarii procedurii, data semnarii
contractului si data finalizarii fiecarui contract.

Fiecare produs, lucrare sau serviciu din cadrul unui proiect poate fi considerat un articol de
achizitionat. Articolele se pot grupa pe pachete de achizitie cuprinzand articole similare din punct
de vedere tehnic si care vizeaza acelasi tip de firme furnizoare. Articolele din cadrul unui pachet pot
fi impartite pe loturi, {indnd cont de natura articolelor/ caracteristicile tehnice si apoi de specificul
pietei si al furnizorilor. De exemplu, Pachetul Echipamente poate cuprinde in lotul 1 patru laptopuri
si 0 multifunctionald, iar in lotul 2 un videoproiector si un ecran de proiectie.

Beneficiarul de grant va stabili utilizarea unei anumite metode pentru fiecare achizitie, in
functie de:
e» Categoria de achizitie (bunuri/tucrari/servicii};
<> Particularitdtile si complexitatea bunurilor/lucrdrilor/serviciilor care urmeaza a fi
achizitionate;

gy
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REALIZAREA ACHIZITIILOR [N CADRUL GRANTURILOR

= Bugetul estimat.

Toate procedurile de achizitii d
Planul de Achizitii aprobat

Planul de Achizitii se revizuieste anual sau ori de cate ori este nevoie (inclusiv in situatia
maodificarii procedurii de atribuire, de ex. organizarea unei proceduri de Selectie din Sursad Unic3
sau de Contractare Directd in locul unei proceduri compaetitive), orice modificare fiind transmis3,
spre aprobare monitorului desemnat / UMPFE. Pentru orice modificare a Planului de Achizitii,
beneficiarul va transmite o nota explicativd catre UMPFE / monitorul desemnat, in care va prezenta
motivele pentru care doreste modificarea, impreund cu noua variantd a Planului. Modificarea
solicitata intrd in vigoare ulterior aprobérii acesteia.

I1.3. Metode de achizitii aplicabile in cadrul granturilor

Procedurile de achizitii descrise in cadrul acestui Manual sunt obligatorii pentru beneficiarii
de grant. In functie de tipul de cheltuieli vizate, urmitoarele metode specifice de achizitii pot fi
aplicate in cadrul granturilor:

* Selectie in baza calificarii consultantilor {SCC)
e Selectie de consuitanti individuali (SCi)
» Selectie din sursd unica {SSU)

a) Servicii de
consultanta

s Cerere de oferte {CO)

b) Instruire » Achizitionare de Articole de pe Raft (AAR)
o Contractare directa (CD)

¢) Servicii, altele decat v Cerere de oferte {CO)

consultanta ¢ Contractare directa (CD)
¢ Cerere de oferte (CO)

d) Bunuri » Achizitionare de Articole de pe Raft {AAR)

e Contractare directa {CD)

e Cerere de oferte (CO)

* Contractare directa (CD)
Pentru achizitiile corespunzatoare Costurilor operationale aditionale,
Beneficiarul va aplica legislatia romdneascé in domeniul achizitiilor
publice.
in consecintd, achizitile din cadrul proiectului, corespunzitoare
Costurilor operationale aditionale, trebuie cuprinse in planul de
achizitii general al Beneficiarului respectiv (intocmit conform Legii 98 /
2016 privind achizitiile publice).

e) Lucrari

f) Costuri operationale
aditionale

Beneficiarii au obligatia de a aplica una dintre metodele de mai sus pentru atribuirea
oricarui contract de achiziie din cadrul sub-proiectelor.

JE
Heapemsgu¥



REALIZAREA ACHIZITIILOR IN CADRUL GRANTURILOR

Ca reguld generald, pentru respectarea principiilor de bazd care reglementeaza procesul
de achizitie, mentionate la punctul 1.1, se recomanda aplicarea metodelor competitive precum:

» Selectie in baza calificarii consultantilor (SCC), pentru servicii de consultanta prestate de
firme;

s Selectie de consultanti individuali {SCl), pentru servicii de consultanta prestate de experti
individuali;

e Cerere de oferte (CO), pentru achizitia de bunuri, lucrari sau servicii, altele decét
consultanta {inclusiv instruire).

Celelalte metode prezentate se pot aplica doar in anumite circumstante, bine justificate,
conform prezentului Ghid.

11.4. Dispozitii comune aplicabile tuturor metodelor de achizitii in cadrul
granturilor

Beneficiarul are obligatia si respecte dispozitiile prezentate in continuare, aplicabile tuturor
metodelor de achizitie prevdzute de acest Ghid, fie ca vizeaza selectia consultantilor sau achizitia de
bunuri/tucrari/servicii, altele decéat cele de consultanta.

Prezentul Ghid cu privire la realizarea Achizitilor in cadrul granturilor furnizeaza, in
sectiunea de Anexe, modele de intocmire a documentatiei specifice procedurilor de achizitii,
precum si modele de contracte care pot fi incheiate in urma parcurgerii unei astfel de proceduri.

Beneficiarii pot face adaptéri / completdri ale modelelor propuse, conform necesitatilor
specifice ale sub-proiectului, atata vreme cat sunt prezente toate elementele de continut stabilite
in model.

H.4.1. Prepatirea specificatitlor tehnice/ caletului de sarcini/ termenilor de
referingi

Anterior demararii unei proceduri de achizitie, Beneficiarul va elabora specificatiile tehnice/
caietul de sarcini/ termenii de referinta, intr-o manierd cat mai clard si cuprinzdtoare, astfel incat sa
fie descrise toate caracteristicile bunurilor/ lucrarilor/ serviciilor necesare Beneficiarului care permit
tuturor ofertantilor s3 elaboreze oferta tehnica, pe baza accesului egal fa informatii.

Pentru serviciile de consultantd aceste cerinte sunt denumite Termeni de Referintd, pentru
bunuri sau servicii, altele decét consultanta se numesc Specificatii tehnice, iar pentru lucrari, Caiet
de sarcini (sau Devizul fucrdrilor).

Specificatiile tehnice/ caietul de sarcini sau devizul lucrarilor/ termenii de referinta includ
toate cerintele, inclusiv caracteristicile de naturd tehnicd /functionald /operationald care permit
fiecarui bun/ lucrare/ serviciu sa fie descris in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare
indeplinirii necesitatii Beneficiarului, in concordanta cu Acordul de Grant.

Termenii de referintd se intocmesc conform modelului furnizat in Anexa 5.1 si contin cel
putin descrierea serviciilor solicitate, experienta/ conditiile minimale pe care trebuie sa le
indeplineascd prestatorul, durata si pericada de desfasurare a activitatii si orice alte informatii
relevante pentru sarcina propusa.
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Specificatiile tehnice trebuie sa evite referirea la 0 anumitd marca/firma, origine, procedeu.
Daca acest lucru nu este posibil, atunci referirea la o anumita marcd/ firmd trebuie urmat3
obligatoriu de expresia , sau echivalent”.

14,2, Intoemirea Referatului de necesitate

Referatul de necesitate se intocmeste anterior demararii procedurii de achizitie, de regul3
de catre directorul de grant si este aprobat de catre reprezentantul legal al Beneficiarului. Referatul
cuprinde descrierea obiectului contractului, prezentarea motivelor pentru care este necesard
achizitia, prin corelare cu obiectivele si activitatile sub-proiectului, precum si tindnd cont de
principiul cost — rezultate, valoarea estimatd, precum si metoda de achizitie care urmeaz3 a fi
aplicatd, conform Planului de Achizitii aprobat.

Un model de Referat de necesitate este furnizat in Anexa 2 a prezentului Ghid.

Beneficiarul va
i , care, din informatiile detinute de Beneficiar,
au calificarea si capacitatea de a presta serviciile / furniza bunurile sau executa lucrarile, pentru
activitatile in cauza.

in masura in care acest lucru este posibil

Astfel, Beneficiarul va face toate demersurile pentru a se asigura ca firmele/ persoanele care
urmeaza a fi invitate au o buna reputatie, iar serviciile solicitate fac parte din obiectul curent de
activitate al acestora.

Lista cu potentialii furnizori/ prestatori/ executanti/ consultanti calificati, precum si
specificatiile tehnice/ caietul de sarcini/ termenii de referintd aprobati se vor anexa Referatului de
necesitate (a se vedea Anexa 2).

Valorile estimate, stabilite la nivelul Planului de Achizitii, sunt detaliate si actualizate, in
baza necesitatilor efective, conform specificatiilor tehnice aprobate, precum si a preturilor curente
practicate pe piatd. Valorile de referinta ale preturilor/ cotatiilor utilizate pentru estimarea
costurilor pot fi primite de la diversi ofertanti, direct sau in urma unei solicitdri, pot fi obtinute prin
analiza pietei {cataloage, magazine online si orice baza de date disponibild pe internet) sau pot fi
stabilite pe baza unor cheltuieli similare, efectuate anterior de citre Beneficiar.

in cacul In care valoarea estimaté actualizat$ la nivelul Referatului de necesitate depiseste
valoarea aprobata la nivelul Planului de Achizitii, Beneficiarul poate lansa procedura de achizitie
doar in urma aprobdrii prealabile a UMPFE / monitorului si a actualizarii corespunzdtoare a Planului
de Achizitii.

Valoarea estimatd, mentionatd in Referatul de necesitate, trebuie sd fie valabild la
momentul efectiv al lansdrii, respectiv transmiterea invitatiilor de participare.

Nicio procedura de achizitie nu poate fi lansata fara aprobarea Referatului de necesitate de
catre reprezentantul legal ai Beneficiarului.

£L.4.3. Stabilirea Comisiel de evaluare

Pentru atribuirea fiecarui contract de achizitie, Beneficiarul are obligatia de a alcitui o
Comisie de Evaluare, formata din cel putin 3 membri.

Decizia pentru numirea comisiei de evaluare este emisd de reprezentantul legal al
Beneficiarului. Un model de decizie este furnizat in Anexa 3 a prezentului Ghid.

e



REALIZAREA ACHIZITIILOR IN CADRUL GRANTURILOR

Comisia de evaluare este formatd din membri echipei de sub-proiect sau alt personal
implicat in derularea activitatilor sub-proiectului si are urmatoarele atributii, dupa caz:

e Deschiderea ofertelor si verificarea continutului acestora (se va verifica daca ofertele sunt
complete sau nu};

o Verificarea documentelor de calificare, daca acestea au fost cerute;

e FEvaluarea CV-urilor si a documentelor suport/ ofertelor/ propunerilor tehnice si financiare;

e Stabilirea consultantului selectat st negocierea contractului, in cazul achizitiei de servicii de
consultanta;

s Stabilirea ofertei castigatoare, in cazul achizitiei de bunuri, lucrdri sau servicii, altele decat
consultanta.

Membrii comisiei de evaluare au obligatia de a cunoaste si respecta prevederile prezentului
Ghid de implementare. Evaluarea se face cu pastrarea confidentialitatii, cu obiectivitate si
impartialitate si ludnd in considerare prevederile privind conflictul de interese.

Beneficiarul are obligatia de a pastra confidentialitatea asupra continutului ofertei, precum
st asupra oricarei informatii privind ofertantul, a caror dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului
acestuia de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.

Comisia de evaluare nu are dreptul de a dezvalui ofertantilor sau altor persoane,
neimplicate oficial in procedura de atribuire a contractului de achizitie publica, informatii legate de
propria activitate pana cand nu a fost comunicat rezultatul aplicarii procedurii respective.

Beneficiarul are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru evitarea situatiilor de
natura sd determine aparitia unui conflict de interese, asa cum este acesta definit in reglementarile
Bancii Mondiale si in legislatia nationala.

Tn sensul celor mai sus mentionate, membrii comisiei de evaluare vor semna declaratii
privind evitarea conflictului de interese si declaratii de confidentialitate si impartialitate, conform
modelelor din Anexa 4.1, respectiv Anexa 4.2 a prezentului Ghid.

11.4.4, Lansarea invitatiel de participare si asigurarea publicitatii

In cazul achizitiel de servicli de consultantd, Invitatia de participare se intocmeste de catre
Beneficiar, conform modelelor furnizate in Anexa 5.2.1 si Anexa 5.2.2 ale prezentului Ghid si trebuie
s indice, in mod obligatoriu, datele de identificare a Beneficiarului, informatii privind sub-proiectul
in cadrul caruia sunt necesare serviciile de consultanta care urmeaza a fi prestate, descrierea
serviciilor, data limitd pentru depunerea scrisorilor de interes, precum si alte mentiuni considerate
importante de citre Beneficiar. Invitatia de participare este insotitd de Termenii de referinta,
precum si de formularele care vor fi completate de candidati pentru demonstrarea calificarilor si a
experientei anterioare a firmei si a expertilor din cadrul firmei.

In cazul achizitiei de bunuri/ lucrdri/ servicii, altele decdt consultantd, Invitatia de participare
trebuie sa indice, in mod obligatoriu, bunurile/ lucrarile/ serviciile, altele decédt consultanta care
urmeazi a fi achizitionate, datele de identificare a Beneficiarului, data limita pentru depunerea
ofertelor, termenul de livrare/ prestare/ executie {considerat de la data semndrii contractului),
precum si alte mentiuni considerate importante de cdtre Beneficiar, precum cerinte legate de
garantie, ambalare, livrare, instalare etc. Pentru intocmirea Invitatiel de participare, prezentul Ghid
include modele specifice pentru achizitia de bunuri (Anexa 6.2.1), servicii {Anexa 6.2.2} sau lucrari
{Anexa 6.2.3).

s
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Invitatia de participare include in anexa specificatiile tehnice/ caietul de sarcini, dupj caz,
precum si 0 anexd cu Termenii si Conditiile de Livrare/Prestare/Executie, care va fi completats,
semnata si returnatd de Furnizori/ Prestatori/ Executanti la depunerea ofertei.

Beneficiarul se va asigura ca furnizorii / prestatorii/ executantii invitati s depuna oferte, au
capacitatea tehnica si functionald necesard indeplinirii contractului, iar bunurile, serviciile sau
lucrdrile ofertate fac parte din activitatea curentd a acestora. In cazul in care beneficiarul primeste
oferte nesolicitate, acestea pot fi acceptate dupé verificarea cu atentie a indeplinirii conditiilor mai
sus mentionate.

Se recomanda ca, pentru asigurarea unui proces cdt mai competitiv in atribuirea unui
contract de achizitie si a unui numar suficient de participanti la procedura de achizitie, un anunt de
lansare a achizitiei sau invitatia de participare, dupd caz, s& fie publicate de citre Beneficiar,
utilizand una sau mai multe din urmétoarele mijloace de publicitate: site-ul propriu, site-uri
specializate, presa locald, reviste de specialitate, medii profesionale relevante etc.

Beneficiarul va acorda minimum 7 (sapte) zile potentialilor candidati pentru pregitirea si
transmiterea scrisorilor de interes / ofertelor,

De asemenea, in cazul in care a fost publicat un anunt de participare, Beneficiarul are
obligatia publicarii unui anunt de atribuire, utilizind aceleasi mijloace de publicitate folosite
pentru lansarea procedurii, in termen de doud siptiaméani de la semnarea contractului. Anuntul de
atribuire va contine, cel putin informatii referitoare la numele si adresa (localitatea, judetul)
castigatorului desemnat, data semnérii contractului, metoda de achizitie aplicatd, durata, obiectul si
valoarea contractului,.

H.4.5. Solicitarea si transmiterea clarificdriior pe parcursul deruldrii achizitie

In pericada de pregitire a Ofertelor/Scrisorilor de Interes, Beneficiarul are obligatia de a
raspunde solicitarilor de clarificari din partea furnizorilor/executantilor/prestatorilor/consultantilor,
cu privire la aspecte care tin de cerintele/specificatiile tehnice/ termenii de referintd sau de modul
de prezentare al ofertelor/scrisorilor de interes, in timp rezonabil, cu cel putin 24 de ore inainte de
data limitd a depunerii ofertelor/scrisoritor de interes.

Raspunsul la solicitdrile de clarificari se transmite tuturor furnizorilor/ prestatorifor/
consultantilor/ executantilor care au primit documentatia de achizitie si se publici, daci este cazul,
folosind aceleasi modalitdti utilizate pentru publicarea Invitatiei de Participare. In cazul in care
Beneficiarul considerd ¢4, in urma transmiterii clarificirilor este necesar3 prelungirea termenului de
depunere a ofertelor / scrisorilor de interes, va anunta acest lucru pe site-ul pe care au fost
publicate Invitatiile de Participare, precum si, dupd caz, prin notificarea tuturor furnizorilor /
prestatorilor / consultantilor / executantilor care au primit documentatia de achizitie.

De asemenea, pe parcursul procesului de evaluare, Comisia de evaluare poate formula si
transmite ofertantilor cereri de clarificari (informatii sau documente suplimentare, care s3 permit
acesteia sa stabileasca daca sunt indeplinite cerintele mentionate), stabilind termenul limit3 pani la
care ofertaniii trebuie sa rdspunda.

soamimmiy,
Szl
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Raspunsurile la Cererea de clarificdri nu trebuie si ducd la modificarea ofertei depuse, ci la
clarificarea unor aspecte tehnice/financiare, pentru o evaluare cat mai obiectivd. Cu exceptia
situatiei in care modificarea este determinati de corectarea unor erori aritmetice, in cazul in care
ofertantul modificd, prin clarificirile pe care le prezintd, continutul ofertei tehnice sifsau
financiare, comisia de evaluare are obligatia de a respinge oferta.

i1.4.6. Notificari si Contestatil

Toti participantii vor fi informati cu privire la rezultatul evaluarii {(numele castigatorului si
valoarea contractului/ punctajul obtinut, dupd caz, termenul limitd pentru depunerea
contestatiilor} prin intermediul unei notificiri. Castigatorului i se va indica data si locul pentru
negocierea si/sau semnarea contractului, dupa caz.

in cazul in care un ofertant/consultant nu este de acord cu rezultatul evaluarii, acesta poate
contesta in scris, in maximum 3 (trei) zile lucratoare de la primirea notificarii, solicitind doar
informatii referitoare {a propria oferta si/sau motivele pentru care nu a fost selectat. Beneficiarul
este obligat sd informeze toti participantii la procedura de achizitie despre existenta unei
contestatii i s& raspunda contestatarului intr-un termen rezonabil, care nu va depasi !
. Dacd se constatd cad motivele contestatiei nu sunt
fondate, Beneflmarul va raspunde corespunzator explicAnd motivele respingerii. Daca se constata
ca procedura nu a fost respectatd sau ca exista motive intemeiate pentru contestatie, Comisia de
Evaluare poate reconsidera decizia initiald. Raspunsul dat contestatiei trebuie trimis in scris in
termen de o zi dupd ce s-a ajuns la o concluzie, iar, daca decizia finalda s-a modificat, trebuie
informati to{i participantii fa procedura.

Semnarea confractului va fi aménatd pand la solufionarea contestatiei si trimiterea
raspunsului citre contestatar si ceilalti participanti, daca este cazul.

i1.4.7. Invegistrarea corespondentel si a contractelor

Invitatiile de participare, notificarile, scrisorile de interes/ ofertele si solicitarile de clarificari
cu privire la procesul de achizitie, contractele de achizitie, inclusiv corespondenta cu furnizorii
/executantii/ prestatorii/ consultantii elaborate in cadrul unei proceduri de achizitie, vor fi
inregistrate in registrul de corespondentd. Pentru corespondenta prin postd, vor fi pastrate
chitantele de confirmare.

I1.5.Selectia consultantilor
Tn vederea selectdrii consultantilor pentru realizarea serviciilor de consultanta prevazute in
cadrul granturilor, se recomand3 utilizarea unei proceduri competitive precum Selectia in baza

calificdrii consultantilor (SCC), in cazul firmelor, sau Selectia consultantilor individuali {(SCl), in cazul
expertilor individuali.

Tn anumite situatii bine justificate, cand aplicarea unei proceduri competitive nu este posibila/
fezabild, atat in cazul firmelor, cit si al consultantilor individuali, Beneficiarul poate contracta
serviciile de consultantd prin metoda selectiei din sursd unica (SSU), dar numai cu aprobarea
prealabilda a UMPFE / monitorului.

e —
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H.5.1. Selectia In baza calificarii consultantilor {8CC)

Selectia in baza calificarii consultantilor (SCC) se aplicd pentru Serviciile de consuitant3 de
naturd complexd, care nu pot fi realizate de un singur expert, prestatorii fiind companii/ firme sau
ONG-uri care au in obiectul de activitate astfel de servicii.

Se recomanda obtinerea de Scrisori de Interes de la cdt mai multe companii/ firme sau
ONG-uri, dintre care cel pugin 3 (trei) candidati cu experientd relevantd. Dacd sunt intrunite
conditiile pentru asigurarea competitiei, adica sunt primite cel putin 3 scrisori de interes de la
candidati - firme/companii sau ONG-uri care indeplinesc conditiile de calificare, candidatul care
raspunde cel mai bine criteriilor prezentate in Invitatia de participare va fi selectat si doar acesta va
fi invitat sd depuni oferta {propunerea tehnica si propunerea financiar3).

T

I n

a

re nu este intrunit numarul minim de scrisori de interes primit

Tn situatii bine justificate, in care Beneficiarul poate dovedi c3 a ficut suficiente demersuri
de informare/ publicitate pentru a obtine numarul minim de s care raspund
criteriilor, acesta poate continua procedura de dar numai cu acordul prealabil al UMPFE /
monitorului,

Etapele specifice care trebuie urmate pentru aceasti metod3s sunt:

* Pregdtirea Termenilor de referintd;
» Pregditirea si lansarea Invitatiei de participare;

Invitatia de participare se intocmeste de catre Beneficiar, conform modelului furnizat Tn Anexa
5.2.1, a prezentului Ghid.

® Primirea si inregistrarea Scrisorilor de interes

Prestatorii interesati sa participe la procedura de selectie vor elabora Scrisorile de interes
conform cerintelor din Invitatia de Participare, utilizdnd formularele standard furnizate si le vor
transmite Beneficiarului prin modalitétile precizate in invitatia de participare: in original, prin fax
sau prin email (cu confirmare de primire si inregistrare), la termenul convenit.

Toate scrisorile de interes primite vor fi inregistrate in ordinea receptionarii.

» Verificarea calificdrii candidatilor si selectia celui care rdspunde cel mai bine cerintelor
stipulate

Membrii Comisiei de Evaluare sunt responsabili pentru derularea corespunzitoare a
procesului de evaluare si selectare. Acestia examineaza Scrisorile de Interes si intocmesc Raportul
de evaluare privind selectia consultantilor, in conformitate cu modelul furnizat in Anexa 5.3.1 a
prezentului Ghid. Raportul sintetizeaza rezultatul verificirii modului de indeplinire a cerintelor
minime de calificare de catre candidati, precum si acordarea punctajelor prin aplicarea criteriilor de
selectie, conform invitatiei de participare/ termenilor de referinti. Candidatul care indeplineste
cerintele de calificare si care raspunde cel mai bine criteriior de selectie va fi invitat s depun3
propunerea tehnica si financiara.

Reprezentantu! legal al Beneficiarului aprobd raportul elaborat de cdtre Comisia de
evaluare,

10
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Dupa finalizarea verificarii calificarii consultantilor si aprobarea de catre Beneficiar ¢
Raportului de evaluare privind selectia consultantilor, firma care a indeplinit toate cerintele minime
de calificare si a obtinut cel mai bun punctaj in urma aplicarii criteriilor de selectie stabilite este
invitatd s& depund propunerea tehnici si financiard. Notificarea privind selectia consultantilor se
intocmeste conform modelului furnizat in Anexa 5.4.1 a prezentului Ghid.

De asemenea, Beneficiarul transmite firmei selectate o Solicitare de depunere a propunerii
tehnice si financiare, intocmitd conform modelului din Anexa 5.5 a prezentului Ghid si care include
si formularele standard ce vor fi utilizate de ofertant pentru elaborarea propunerii tehnice si
financiare.

Termenu! limitd de depunere a propunerii tehnice si financiare va fi de minimum 7 {sapte)
zile de 1a data transmiterii solicitarii, in functie de complexitatea activitatilor si serviciilor vizate.

e Primirea si evaluarea propunerii tehnice si financiare depuse de firma selectatd

Propunerea tehnica si propunerea financiard vor fi intocmite de firma selectats, in
conformitate cu formularele standard furnizate {anexate Solicitérii de depunere a propunerii tehnice
si financiare) si vor fi prezentate in plicuri separate si sigilate, la termenul limita comunicat de
Beneficiar.

Evaluarea tehnica constd in verificarea de catre Comisia de evaluare a modului de
indeplinire a prevederilor din Termenii de Referinta, aplicand criteriile de evaluare {precum
abordarea tehnicd si metodologie, planul de lucru, organizare si echipd) si ponderile aferente,
mentionate n Solicitarea de depunere a propunerii tehnice si financiare.

De asemenea, in baza analizei intreprinse, Comisia de evaluare formuleaza punctele tari si
punctele slabe ale propunerii tehnice, precum si recomandari de imbunatatire, daca este cazul.

in cazul in care propunerea tehnica nu candidatul clasat pe locul urmétor in
etapa anterioard de selectie este invitat sa depund propunerea tehnica si financiard. Decizia de
respingere a unej oferte trebuie sa fie temeinic justificatd de Comisia de evaluare.

Evaluarea financiarad presupune:

- Corectii ale unor eventuale erori aritmetice;
- Corelarea propunerii financiare cu cea tehnica (se verificd dacd detalierea costurifor pe
activitati reflectd corect activitdtile prevdzute in propunerea tehnicd).

Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:

a) daca existd o discrepantad intre valorile partiale (din detalierea costurilor pe activitati} si
valoarea totald (din propunerea financiara), se vor lua in considerare valorile partiale, iar
valoarea totala va fi corectatd in mod corespunzator;

b} daca existd o discrepanta intre litere si cifre, se va lua in considerare valoarea exprimata in
litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata in mod corespunzator.

In cazul unor omisiuni sau inconsistente cu propunerea tehnicd, acestea vor fi corectate.
Activitdtile si serviciile descrise in propunerea tehnicd, dar care nu se regasesc in detalierea
costurilor pe activitati, vor fi considerate ca fiind incluse in costurile activitatilor prevazute in oferta.

Beneficiarul va solicita un raspuns din partea firmei selectate dacd acceptd eventualele
corectii ale erorilor aritmetice si/sau inconsistentelor identificate, iar acestea vor fi evidentiate in
raportul de evaluare.
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Daca firma de consultantd nu acceptd corectarea acestor erori/ inconsistente/ omisiuni,
oferta sa va fi consideratd necorespunzitoare si, in consecintd, va fi respinsd de citre comisia de
evaluare.

Comisia de evaluare poate respinge propunerea tehnicd si financiard numai daca: (i)
propunerea tehnica nu a reusit sa raspunda la aspecte importante solicitate prin Termenii de
Referinta sau prezintd deficiente majore fata de acestia; sau (i) pretul ofertat este substantial mai
mare decdt valoarea estimata (peste 10%). In acest din urma caz, fezabilitatea cresterii bugetului
estimat sau diminuarea sferei serviciilor cu consultantul ar trebui investigatd in dialog cu UMPFE /
monitorul desemnat. In acest caz, nicio reducere substantiald a obiectului serviciilor nu va fi
acceptata si va fi necesard solicitarea depunerii unei oferte tehnice si financiare de citre
urmatoarea firma clasata, in cadru! etapei anterioare de selectie.

La finalul procesului de evaluare, membrii Comisiei intocmesc Raportul de examinare a
ofertei tehnice si financiare {conform modelului din Anexa 5.6), incluzdnd o descriere scurty a
procesului de evaluare, precum si justificarea deciziei, raport care va fi aprobat de reprezentantul
legal al Beneficiarului.

¢ Negocierea contractului
Daca propunerea depusd indeplineste cerintele stipulate si este acceptabild, Beneficiarul va
invita firma selectata la negocierea contractului.

Pentru realizarea negocierilor, Beneficiarul va infiinta o Comisie de Negociere; se va intocmi
Procesul-verbal de negociere {conform modelului furnizat in Anexa 5.7.1 a prezentului Ghid),
semnat de ambele parti si inregistrat de Beneficiar.

Atat aspectele tehnice, cat si cele financiare ale propunerii depuse pot fi negociate, cu
conditia ca acestea sa nu modifice substantial scopul sau calitatea serviciilor conform Termenilor
de referinta sau termenii contractuali care ar putea conduce la afectarea relevantei procesului de
evaluare. Negocierea pretului ofertat este posibild, deoarece acesta nu a fost factor de evaluare in
selectia consultantilor.

Daca negocierile cu firma selectatd esueazd (nu conduc la un acord pentru semnarea
contractului) sau dacd firma nu semneazd contractul in termenul de valabilitate a propunerii
tehnice si financiare, atunci Beneficiarul, cu acordul prealabil al UMPFE / monitorului, poate invita
firma clasata pe locul urmator sa depuna propunerea tehnica si financiara.

s  Semnarea contractului

Contractul intocmit conform modelului din Anexa 5.8.1 a prezentului Ghid, in forma finala
agreata in urma negocierilor (Termenii de referintd in varianta finald, negociata, vor fi anexati
contractului} va fi semnat de reprezentantii Beneficiarului numai dupa ce a semnat firma de
consultantd selectatd. Dupa ce semneazd si Beneficiarul, Contractul va fi inregistrat.

Semnarea contractului trebuie sa se realizeze in perioada de valabilitate a propunerii
tehnice si financiare.
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In cazul in care Beneficiarul a publicat invitatia de Participare, acesta are obligatia de a
publica anuntul de atribuire folosind aceleasi mijloace de publicitate. Anuntul de atribuire va
contine informatii referitoare la metoda de achizitie aplicatd, numele si adresa ofertantului declarat
castigator, obiectul, durata si valoarea contractului.

H.5.2. Selectia consultantilor individuali {SCY)
Selectia consultantilor individuali este recomandata in urmatoarele situatii:

a) Beneficiarul considerd ca activitatile care trebuie realizate, in conformitate cu obiectivele
subproiectului, pot fi indeplinite prin contractarea unei singure persoane si nu este necesara
o echipa de experti;

b} pentru realizarea sarcinilor prevazute nu este necesar sprijin profesional suplimentar sau
alte facilitati operationale aditionale (spatiu birou, acces echipamente etc.);

¢} experienta si calificarile expertului individual reprezintd conditia cea mai importanta pentru
realizarea sarcinii.

Astfel, in cazul in care Beneficiarul considera ca obiectivele subproiectului si activitatile care
trebuie realizate pot fi indeplinite prin contractarea unei singure persoane, se va aplica metoda de
Selectie a Consultantilor Individuali {SCI). Aceasta metodd este adecvatd pentru selectarea oricarui
expert/ consultant a crui expertizd este necesard pentru realizarea activitatilor de implementare
prevazute in cadrul sub-proiectului aprobat.

Aceastd metodd este o variantd simplificatd a metodei de selectie aplicabile pentru firme si
presupune ca selectarea consultantului sd se facd pe baza experieniei relevante, a calificarii si a
capacitatii consultantului de a duce la indeplinire sarcina propusd, n conformitate cu criteriile
specificate in Termenii de referinti. Selectia se va face prin compararea capacitatilor relevante a cel
putin 3 (trei) experti in domeniu care si-au exprimat interesul in indeplinirea sarcinii propuse {prin
transmiterea ) si care indeplinesc in totalitate cerinfele solicitate. Consultantu!l care
raspunde ce!l mai bine acestor cerinte, din punct de vedere al experientei, al calificarii si al
capacititii de a indeplini sarcina propusi, va fi selectat §i invitat la negocieri, fard a mai fi necesara
depunerea unei oferte tehnice si financiare.

Tn cazu! In care nu este intrunit num&rul minim de scrisori de interes primit

| In situatii bine
justificate, in care Beneficiarul poate dovedi ¢a a facut suficiente demersuri de
informare/publicitate pentru a obtine numarul minim de | care raspund
criteriilor, acesta poate continua procedura de atribuire, dar numai cu acordul prealabil al UMPFE /
monitorului.

Etapele specifice care trebuie urmate pentry aceastd metodad sunt:

* Pregdtirea Termenilor de referintd, conform modelului din Anexa 5.1 a prezentului Ghid;
» Pregdtirea si lansarea Invitatiei de participare

Similar metodei de selectie in baza calificarii consultantilor (SCC), Beneficiarul intocmeste
Invitatia de participare specificd selectiei consultantilor individuali, conform modelului furnizat in
Anexa 5.2.2, a prezentului Ghid.

"
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e Primirea si inregistrarea Scrisorilor de interes

Consultantii individuali interesati sa participe la procedura de selectie vor pregdti Scrisorile
de interes conform cerintelor din Invitatia de Participare, Curriculum vitae, insotit de documente
suport si le vor transmite Beneficiarului in original, prin fax sau prin email (cu confirmare de primire
si inregistrare), la termenul convenit (candidatii interesati vor avea cel putin sapte zile de la data
lansarii invitatiei pentru pregatirea si transmiterea Scrisorii de interes si a celorlalte documente).

s Verificarea calificdrii si selectia consultantului care rdspunde cel mai bine cerintelor stipulate

Comisia de evaluare examineazd Scrisorile de interes primite si intocmeste Raportul de
evaluare privind selectia consultantilor individuali, conform modelului furnizat in Anexa 5.3.2 a
prezentului Ghid, raport ce va fi aprobat de reprezentantul legal al Beneficiarului care detine
responsabilitatea contractarii,

Ulterior aprobarii Raportului de evaluare privind
selectia consultantilor individuali, candidatul care a indeplinit toate cerintele minime de calificare si
obtinut cel mai bun punctaj in urma aplicarii criteriilor de selectie stabilite, este invitat la
negocierea contractului. Notificarea privind selectia consultantului individual se intocmeste
conform modelului furnizat in Anexa 5.4.2 a prezentului Ghid.

* Negocierea conditiilor contractuale

Negocierea conditiilor contractului se realizeaza la locul si data stabilite de Beneficiar si
vizeaza aspecte precum valoarea contractului, perioada si graficul de desfasurare a activitatilor,
graficul de plati, facilitati oferite de Beneficiar si alti termeni contractuali, dac3 este cazul. Pentru
sustinerea nivelului de plata solicitat de consultantul individual, acesta poate prezenta documente
din care sa rezulte efectuarea unor servicii similare, in conditii similare, la rate comparabile.

Toate aspectele convenite Tn cadrul negocierilor vor fi consemnate in Procesul - verbal ol
sedintei de negociere, intocmit conform modelului prezentat in Anexa 5.7.2 a prezentului Ghid.

in cazul in care nu se ajunge la un acord pentru incheierea contractului, negocierile cu
consultantul individual vor fi sistate si va fi invitat la negocieri pentru incheierea contractului
candidatul clasat pe urmatorul loc, cu acordul prealabil al UMPFE / monitorului.

e  Semnarea contractului

Contractul civil de consultantd se intocmeste in formatul prezentat In Anexa 5.8.2 a
prezentului Ghid, in conformitate cu aspectele agreate in cadrul negocierii {Termenii de referintd in
varianta finald, negociata, vor fi anexati contractului). Contractul se semneazi mai intdi de
consultantul individual si ulterior de reprezentantii Beneficiarului.

In cazul in care Beneficiarul a publicat invitatia de participare, acesta are obligatia de a
publica anuntul de atribuire folosind aceleasi mijloace de publicitate. Anuntul de atribuire va
contine informatii referitoare la metoda de achizitie aplicatd, numele si adresa ofertantului declarat
castigator, obiectul, durata si valoarea contractului.
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11.5.3. Selectia consultantitor din sursa unicd {55U]

Metoda Selectarii din Sursd Unicd (SSU), conform careia poate fi contractat un consuitant
individual/ prestator fard parcurgerea procesului de selectie competitiva, se poate aplica numai n
cazuri exceptionale, de natura celor prezentate mai jos.

Selectia din Sursd Unicd pentru servicii de consultanta poate fi aplicata in urmatoarele
situatii si doar daca prezintad avantaje clare fata de o procedura competitiva:

e Sarcina reprezintd o continuare fireascd a unei sarcini executate de Consultantul care a fost
selectat anterior in baza unei proceduri competitive (selectia Tn baza calificarii
consultantilor/selectia consultantilor individuali) si este estimatd pana la 20% din valoarea
contractului initial;

» Serviciile pot fi prestate numai de un anumit consultant/ prestator, datorita caracterului unic al
calificirii acestuia/ pentru asigurarea protectiei unor drepturi exclusive, inclusiv drepturi de
proprietate intelectuala etc.;

¢ in situatii speciale, ca o m&sur strict necesara,
cand perioada de aplicare a unei proceduri competitive {SCl sau SCC) nu poate fi respectata din
motive de extrema urgentd, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se datoreaza
sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni a Beneficiarului;

n cazul aplicarii metodei de selectie din sursa unicd, Beneficiarul are obligatia de a solicita
aprobarea prealabild a UMPFE / monitorului desemnat. Beneficiarul va transmite UMPFE /
monitorului o Cerere de aprobare a selectirii din sursd unica si justificarea pentru aceasta. UMPFE /
monitorul va analiza cererea si o va aproba daca justificarea este intemeiatd si tarifele sunt
rezonabile, in conformitate cu prevederile prezentului Ghid. Dacd UMPFE / monitorul considera ca
motivele pentru contractarea directd sunt nejustificate, aceasta va recomanda Beneficiarului sd
utilizeze o alta procedura.

Selectarea din Sursa unica presupune urmatorii pasi;

» Intocmirea unei justificiri detaliate, inclusiv motivul pentru alegerea SSU in locul unei
proceduri competitive si pentru recomandarea unei anumite firme/unui anumit consultant;

e Obtinerea aprobarii de catre UMPFE / monitor pentru utilizarea acestei metode;

e |nvitarea Consultantului la negocierea contractului (Pretul oferit de unicul Consultant
trebuie confirmat in scris de cdtre acesta) si intocmirea Procesului - verbal de negociere
conform unuia din modelele furnizate in Anexa 5.7.1 sau Anexa 5.7.2, dupa caz;

®» Semnarea de cétre parti a contractului sau a unui act aditional, in cazul continuarii unei
sarcini anterioare (se va utiliza unul din modelele de contract furnizate in Anexa 5.8.1 sau
Anexa 5.8.2, dupa caz);

Selectarea din sursa unicd se accepta daca exista motive intemeiate (care sa demonstreze c¢d
beneficiarul a luat toate maésurile necesare pentru asigurarea competitiei, inclusiv reluarea
procedurii) si daca toate costurile sunt comparabile cu preturile general practicate pe piata.

in cadrul procedurii de Selectie a consultantilor din sursd unicd, niciun contract nu va fi
semnat inainte de aprobarea prealabila a UMPFE / monitorului.




11.6. Achizitia de bunuri, lucrari sau servicii, altele decit consultanta

Pentru achizitia de bunuri, lucrdri sau servicii, altele decdt consultanta (inclusiv
instruire), Beneficiarul are obligatia aplicirii metodei competitive de Cerere de oferte (CO),
prezentatd mai jos. In situatii exceptionale, bine justificate, Beneficiarul poate realiza achizitiile
si prin aplicarea unor metode simplificate, precum Achizitionarea articolelor de pe raft (AAR)
sau Contractarea directa (CD).

iL6.1, Cererea de oferte (CO)

Cererea de Oferte {CO) este o procedurd competitivd care presupune selectia prin
compararea mai multor oferte obtinute de la diferiti furnizori (in cazul achizitiei de bunuri)/
prestatori {in cazul achizitiei de servicii, altele decat consultanta)/ executanti (in cazul achizitiei de
tucrari), astfel incat sa fie asigurata competitia.

Procedura are in vedere obtinerea a cel puiin 3 (trei) oferte

O ofertd conforma este aceea care respecta toate specificatiile tehnice solicitate si se
incadreazd in bugetul estimat!

Tn cazul n care sunt primite minimum 3 oferte, va fi selectat furnizorul/ prestatorul/
executantul a carui oferta este conforma si are cel mai mic pret total evaluat.

In cazul in care i, Beneficiarul anuleazi procedura si
reia ulterior procesul de achizifie, cu revizuirea, dupa caz, a documentatiei de atribuire.

In situatii bine justificate, in care Beneficiarul poate dovedi ci a ficut suficiente demersuri
de informare/publicitate pentru a obtine numarul minim de oferte care raspund criteriilor, acesta
poate continua procedura de dar numai cu acordul prealabil al UMPFE / monitorului.

Etapele specifice acestei metode de achizitie sunt urmatoarele:

» Elaborarea specificatiilor tehnice/ caietului de sarcini;

Specificatiile tehnice/ Caietul de sarcini se intocmesc conform modelelor furnizate in Anexa
6.1.1, respectiv Anexa 6.1.2, cu asistenta unui specialist, dacd este cazul. Specificatiile tehnice/
Caietul de sarcini se vor elabora tinandu-se cont de nevoia efectivd a Beneficiarului si de bugetul
disponibil, precum si avand in vedere principiile de achizitie mentionate in prezentul Ghid.

* Pregdtirea si lansarea Invitatiei de Participare;

Pentru achizitia de bunuri, Beneficiarul intocmeste Invitatia de Participare conform
modelului din Anexa 6.2.1, pentru achizitia de servicii, altele decat consultanta, inclusiv instruire,
conform modelului din Anexa 6.2.2, pentru achizitia de lucrari conform modelului din Anexa 6.2.3.

s Solicitarea si transmiterea clarificdrilor pe parcursul derulérii achizitiei;

* Primirea ofertelor;

Ofertele vor fi intocmite utilizdnd formularele standard furnizate de Beneficiar (Termeni si
Conditii de Livrare/Executie, anexa a Invitatiei de participare) si pot fi transmise in original, prin fax
sau prin email {cu confirmare de primire si inregistrare), la termenul convenit, in conformitate cu
cerintele stipulate in Invitatia de participare.

e
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Este necesar ca ofertantii sd intocmeasca si sd depund oferta potrivit indicatiilor din Cerere,
pentru intregul pachet sau pentru unul sau mai multe loturi, in functie de mentiunile Beneficiarului.
Preturile vor fi exprimate exclusiv in moneda nationala {lei).

n cazul achizitillor de lucrari, Beneficiarul va incuraja posibilii ofertanti sa viziteze locatia
inainte de a prezenta oferta, astfel incat s& le permitd acestora o cat mai buna intelegere a
conditiilor de lucru/cerintelor tehnice.

Toate ofertele primite vor fi inregistrate in ordinea receptionarii lor.

¢ Procesul de evaluare
Membrii Comisiei de Evaluare sunt responsabili pentru derularea corespunzatoare a
procesului de evaluare care se desfasoard in trei etape, dupd cum urmeaza:

A. Verificarea calificarii ofertantilor consta in examinarea documentelor referitoare la cerintele
de eligibilitate/ calificare stipulate in Invitatia de participare (inregistrarea la Registrul
Comertului, obiectul de activitate, autorizatii, experienta anterioard, personal, dupa caz).
Ofertele care nu indeplinesc cerintele de calificare sunt considerate neeligibile si sunt

respinse, fara a mai fi evaluate din punct de vedere tehnic si financiar.

B. Evaluarea continutului tehnic al ofertelor presupune verificarea respectarii de catre fiecare
ofertd, a cerintelor minimale incluse in specificatiile tehnice/ caietul de sarcini, dupd caz.
Propunerile tehnice care nu indeplinesc toate cerintele minime din specificatiile tehnice /
caietul de sarcini nu vor fi acceptate. Pe de altd parte, propunerile tehnice cu caracteristici
superioare vor fi acceptate, dar Decizia de a
descalifica un ofertant pentru nerespectarea specificatiilor tehnice/ caietului de sarcini va fi
motivata temeinic.

Evaluarea continutului tehnic al ofertelor este consemnata in Tabelul centralizator privind
evaluarea tehnicd al carui model este furnizat in Anexa A a Raportului de Evaluare (Anexa 6.3)

C. Evaluarea continutului financiar al ofertelor constd in examinarea preturilor unitare si a
valorilor totale din ofertele care indeplinesc conditiile minimale incluse in specificatiile
tehnice/ caietul de sarcini (verificandu-se toate calculele si corectandu-se erorile aritmetice,
dacd este cazul) si compararea preturilor totale evaluate (preturile totale fara TVA, ofertate
pentru furnizarea produselor fa destinatia finald/ prestarea serviciilor/ executia fucrérilor)
pentru stabilirea ofertei castigatoare, cu pretful cel mai scdzut. Preturile nu se rotunjesc in
niciun sens.

In cazul identificarii unor greseli de calcul, se va solicita un raspuns din partea ofertantilor
daca accepta eventualele corectii ale erorilor aritmetice efectuate, care vor fi evidentiate in
raportul de evaluare. Dacd ofertantul nu acceptd corectarea acestor erori, oferta sa va fi
considerata necorespunzatoare si, in consecinta, va fi respinsa de catre comisia de evaluare.

Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:

- dacd existd o discrepantd intre pretul unitar si pretul total {care este obginut prin
multiplicarea pretului unitar cu cantitatea totald), se va lua in considerare preful unitar, iar
pretul total va fi corectat in mod corespunzator;

-~ daca exista o discrepania intre litere si cifre, se va lua in considerare valoarea exprimata in
litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata in mod corespunzator.

Evaluarea propunerilor financiare se consemneaza in Tabelul centralizator privind evaluarea
financiard al carui model este furnizat in Anexa B a Raportului de Evaluare {Anexa 6.3).

17

s,

Demmrsgimit?



REALIZAREA ACHIZITIILOR N CADRUL GRANTURILOR

La finalul procesului de evaluare, membrii Comisiei intocmesc Raportul de evalugre
{conform modelului din Anexa 6.3}, incluzand o descriere scurtd a procesului de evaluare,
desemnarea ofertei castigatoare, precum si justificarea deciziei, raport care va fi aprobat de
reprezentantul legal al Beneficiarului.

¢ Notificarea participantilor cu privire la rezultatul procedurii

Ulterior aprobarii Raportului de evaluare de catre Beneficiar si, daca este cazul, a aprobiiii
prealabile (ex-ante) de cdtre UMPFE / monitor, participantii la procedura vor fi notificati cu privire
fa rezultatul evaluarii ofertelor, iar ofertantul declarat castigator (indeplinind toate cerintele tehnice
si avand cel mai mic pret total evaluat) va fi invitat sd semneze contractul. Notificarea privind
rezultatul evaluarii se intocmeste conform modelului furnizat in Anexa 6.5 a prezentului Ghid.
e Semnarea contractului

Contractul de furnizare/ prestare/ executie se intocmeste conform modelelor furnizate in
Anexa 6.6.1, Anexa 6.6.2, respectiv Anexa 6.6.3 ale prezentului Ghid.

Semnarea contractului trebuie sa se realizeze in perioada de valabilitate a ofertei. in cazul in
care perioada de valabilitate a ofertelor urmeaza sa expire, iar procesul de atribuire si semnare a
contractului nu s-a finalizat, atunci Beneficiarul trebuie sa solicite participantilor prelungirea
valabilitatii ofertelor. Se recomanda ca perioada de valabilitate stabilitd in Invitatia de participare s
fie suficient de lunga astfel incat s& acopere toatd durata procedurii de atribuire (pani la semnarea
contractului), tindnd cont de toate intarzierile ce ar putea apdrea, ca urmare a solicitdrilor de
clarificari, obtinerii de aprobari, a depunerii de contestatii etc.

Contractul poate fi semnat de reprezentantii Beneficiarului si inregistrat numai dup ce a
fost semnat de catre Furnizor/Prestator/Executant. Contractul intrd in vigoare dupi ce este semnat
de ambele parti. Beneficiarul nu are dreptul si creeze circumstante artificiale de anulare a

rocedurii de atribui

n cazul in care Beneficiarul a publicat invitatia de participare, acesta are obligatia de a
publica anunful de atribuire folosind aceleasi mijloace de publicitate. Anuntul de atribuire va
contine informatii referitoare la metoda de achizitie aplicat, numele si adresa ofertantului declarat
castigator, obiectul, durata si valoarea contractului.

11.6.2. Achizitionarea articolelor de pe raft [AAR).

Aceastda metodad poate fi utilizatd pentru achizitionarea bunurilor de tipul articolelor
generale sau a marfurilor standard disponibile la diversi furnizori locali si din tard (ca, de exemplu,
creta, carti, materiale didactice, planse, pixuri, caiete, pensule, var, vopsea, seminte, puieti etc.) a
caror valoare totala estimatd {fara TVA) nu depaseste suma

Metoda presupune colectarea de informatii de pe piata privind bunurile care urmeazi a fi
achizitionate (pret, calitate, disponibilitate), compararea caracteristicilor acestora si selectarea
furnizorului de bunuri, care respecta cerintele tehnice solicitate si care ofera cel mai mic pret.

Etapele specifice acestei metode de achizitie sunt urméatoarele:

¢ Determinarea tipului, a cantitatii de bunuri necesare si a termenului de livrare a acestora si
intocmirea unor specificatii tehnice simplificate;

ket
-
[9:0]

oo



REALIZAREA ACHIZITIILOR IN CADRUL GRANTURILOR

s Verificarea disponibilitatii bunurilor pe piatd si intocmirea unei liste de furnizori disponibili,
cuprinzénd cel putin 3 (trei} furnizori si preturile practicate/afisate de acestia (analizand, de ex.
cataloage, oferte de pret, brosuri, pagini de internet oficiale, magazine online, baze de date
disponibile pe internet etc.), analiza calitatii bunurilor si compararea preturilor unitare;

e Intocmirea unui Proces-verbal de selectie a furnizorului (conform Anexei 6.4 a prezentului
Ghid) care sd cuprindd numele furnizorilor de la care s-au obtinut preturile si justificarea
selectdrii furnizorului ales, tindndu-se cont de calitatea, disponibilitatea si preful bunurilor;

¢ intocmirea Notei de comandd conform Anexei 6.6.4 a prezentului Ghid.

11.6.3. Contractarea directa (CD)

Metoda achizitionrii directe a bunurilor, tucrarilor si serviciilor, altele decit consultanta
prin contractare directd, fird parcurgerea procesului de selectie competitiva, se poate aplica numai
in cazuri exceptionale, dupa cum urmeaza:

¢ Un contract existent pentru bunuri, lucréri sau servicii, altele decat consultanta, atribuit in
baza unei proceduri competitive (Cererea de oferte} incluse in prezentul Ghid de
implementare, poate fi extins pentru bunuri, lucrari sau servicii, altele decat consultanta, de
naturd asemanatoare, estimate sa coste pana la 20% din valoarea contractului initial;

(Se recomandi ca prevederile unei posibile extinderi sa fie incluse In Invitatia de participare
initiald, in masura in care aceasta extindere este previzibila.)

e Existd un singur furnizor/executant/prestator, atunci cand bunurile care fac obiectul
achizitiei nu pot fi obtinute decat dintr-o singura sursa sau achizitia de la un furnizor specific
este esentiald pentru a obtine performanta necesara sau din motive de compatibilitate cu
echipamentele deja existente;

Aplicarea acestei exceptii se aprobd de catre UMPFE / monitor in situatii rare si foarte bine
justificate, dat fiind c&, prin specificul tipurilor de cheltuieli eligibile in cadrul SGU, achizitiile
vizeaza bunuri/ servicii/ lucrari generale, disponibile in mod curent pe piata.

e In situatii speciale, | 0 masura strict necesarj,
atunci cind perioada de aplicare a unei proceduri competitive (CO} nu poate fi respectata
din motive de extremd urgentd, determinate de evenimente imprevizibile si care nu se
datoreazd sub nicio forma unei actiuni sau inactiuni a Beneficiarului.

In cazul servicillor de cazare si catering prestate de cdtre cantina sau caminul

Beneficiarului.

Cererea de aprobare a contractirii directe, contindnd o justificare suficient de detaliatd, inclusiv
argumentarea alegerii acestei metode, In locul unui proces de achizitii competitive, precum si motivul pentru
care a fost selectat un anumit furnizor/prestator/executant, trebuie trimisd catre UMPFE / monitorul
desemnat, pentru verificare si avizare.

Contractarea directd se acceptd dacd existd motive intemeiate, prezentate in justificare,
care sa demonstreze cd beneficiarul a luat toate madsurile necesare pentru asigurarea competitiei,
inclusiv reluarea procedurii, si daca toate costurile sunt comparabile cu preturile general practicate
pe piata.

procedurii de contractare directd, niciun contract/nicio notd de comanda nu poate fi
semnat/semnatd inainte de aprobarea UMPFE / monitorului.
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IL.7. Dosarul Achizitiei

Beneficiarul {prin reprezentantii sdi si echipa de sub-proiect} este responsabil de intocmirea

dosarelor de achizitii, aferente fiecarei proceduri de achizitie derulata.

Dosarui achizitiei cuprinde urmatoarele documente n original:

Termenii de Referintd/ Specificatiile Tehnice / Caietul de sarcini / pentru serviciile de
consultanta, respectiv bunuri, lucréri sau servicii, altele decat consultanta, dupa caz;

Referat de necesitate aprobat;

Decizia de numire a Comisiei de Evaluare si a Comisiei de Negociere, daca este cazul;
Invitatia de participare, confirmari, justificari, cereri de clarificari, raspunsuri la cereri de
clarificari si modificari, dupa caz;

Ofertele/scrisorile de interes/propunerile tehnice si financiare/ CV-urile primite;
Corespondenta cu candidatii/ ofertantii;

Raportul de evaluare/examinare si alte documente anexate;

Notificari, contestatii si rdspunsuri (daca este cazul);

Minuta de negociere (daca este cazul);

Contractul semnat (inclusiv anexele).

I1.8. Supervizarea achizitiilor
MEN-UMPFE / monitorul desemnat va asigura supervizarea procedurilor de achizitii
derulate de beneficiar, in cadrul unui grant, astfel:

Verificare . Documentele aferente achizitiilor cu | Verificarea de catre monitor a
prealabiia o valoare estimatda de peste 45.000 lei | documentelor transmise
{ex ante) fard TVA; electronic de catre Beneficiar,

. Documentele aferente procedurilor | fnainte ca acestea sd producd

care se deruleazé in baza oricirei metode | efecte.
specifice de achizitie aplicatd pentru
prima datd in cadrul grantului;

. Documentele  aferente  tuturor
procedurilor de contractare directd sau
selectie din sursd unicd precum si a celor
care  nu Intrunesc  conditiife  de
competitivitate mentionate in manual.

Verificare Dosarele de  achizitie ale tuturor | Verificarea
ulterioara procedurilor derulate in cadrul grantului. s '
(ex post)

de cét e monitor
a entantii

de
Bancil e
documentelor dupd ce acestea
au produs efecte, transmise de
Beneficiar ulterior semnarii
contractului, precum si cu
ocazia verificarilor pe teren.
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Documentele aferente procedurilor de achizitie care fac obiectul verificarii prealabile includ,
fard a se limita la acestea, urmatoarele:

Termenii de referinta Specificatiile tehnice / Caietul de sarcini

Invitatia de participare Invitatia de participare

Raportul de evaluare privind selectia | Raportul de evaluare

consultantilor Contestatii / raspunsuri la contestatii
Contestatii / raspunsuri la contestatii Contractul de furnizare/ prestare/ executie

Solicitare de depunere a propunerii tehnice
si financiare {pentru SCC)

Raport de examinare a propunerii tehnice si
financiare (pentru SCC)

Proces verbal de negociere

Contract de consultantd (forma finald, in
urma negocierii)

Beneficiarul are dreptul si obligatia comunicdrii permanente cu UMPFE / monitorul
desemnat, cu privire la derularea efectiva a procedurilor de achizitii realizate Tn cadrul grantului.

in functie de etapele din cadrul procedurilor de achizitie, responsabilul de achizitii de la
nivelul Beneficiarului transmite documentele in format electronic citre UMPFE / monitor pentru
verificarea prealabild {ex-ante), dupa cum urmeaza:
¢ specificatiile tehnice / caietul de sarcini / termenii de referintd, invitatia de participare,
inginte de lansarea invitatiei de participare;
s raportul de evaluare/examinare, inainte de comunicarea rezultatelor evaludrii cdatre
participantii la procedurd;
e minuta de negociere si, dacad este cazul, si contractul, inainte de semnarea acestuia.

UMPFE / monitorul desemnat are obligatia de a rdspunde (pe e-mail sau fax) solicitarilor de
verificare prealabild, in termen de maximum } Beneficiarul nu poate
avansa in derularea unei proceduri de achizitii care face obiectul verificarii prealabile decdt dupa
aprobarea documentelor care fac obiectul verificarii.

Tn cazul in care monitorul desemnat pentru un anumit proiect, nu este disponibil, atributiile
de verificare prealabild vor fi preluate de catre personalul UMPFE.

UMPFE / monitorul desemnat sau reprezentantii Bancii Mondiale vor efectua verificarea ex-
post pentru 20% dintre contractele de achizitie aferente unui raport de progres. In acest caz,
UMPFE / monitorul va solicita Beneficiarului dosarul complet {in format electronic scanat). Daca,
dupd analiza dosarului procedurii de achizitie se constata nereguli in desfasurarea procedurii,

monitorul va recomanda mésurile de remediere care se impun si va semnala situatia MEN —
UMPFE.

Toate celelalte achizitii vor fi verificate ex-post la vizitele efectuate de monitor la fata
locului.

3
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REALIZAREA ACHIZITHILOR IN CADRUL GRANTURILOR

Nedetectarea neconformitatilor in procesul de verificare a achizitiilor nu afecteaza dreptul
UMPFE, al monitorului sau al altor entititi de monitorizare si control de

I1.9. Managementul contractelor de achizitie

Pentru fiecare contract, Beneficiarul va desemna o persoana in calitate de responsabil de
contract. In general, se recomandd ca responsabilul de achizitii s3 asigure managementul
contractelor, in special pentru achizitia de bunuri/ lucrari/ servicii, altele decat consultantid /
instruire. Coordonatorul de grant poate si el asigura coordonarea contractelor, mai ales in cazul
achizitiei de servicii de consultanta legate de activitatile de implementare / principale.

Responsabilul de contract trebuie sa asigure:

v" Respectarea termenilor contractuali, a termenelor si a conditiilor pentru plats;

v" Respectarea preturilor si a tarifelor stabilite conform contractului;

v' Sprijinirea contractantilor (furnizori/ executanti/ prestatori/ consultanti) in realizarea
obiectivelor / sarcinilor, conform prevederilor stipulate in contractele de achizitie si
anexele acestora.

Receptia partiald/finald reprezintd operatiunea prin care Beneficiarul isi exprima acceptarea
fata de bunurile/ lucrdrile/ serviciile rezultate in urma unui contract de achizitie public3 si pe baza
careia efectueaza platite partiale/finale. Documentul de receptie este procesul-verbal de receptie a
bunurilor furnizate/ lucrdrilor executate/ serviciilor prestate de contractanti si se intocmeste
conform modelului furnizat in Anexa 6.7 a prezentului Ghid,

La nivelul Beneficiarului se numeste o comisie responsabild cu receptia bunurilor, lucrérilor,
rapoartelor si a altor livrabile, avand sarcina de a verifica daca factura/ cererea de platd/ raportul
de progres, dupd cum a fost prezentat(3) de catre prestator/ furnizor/ consultant, este in
conformitate cu cerintele contractuale. Comisia de receptie intocmeste si semneazad procesul -
verbal de receptie care, impreund cu avizul acordat de coordonatorul activitdtii, dupd caz, este
transmis catre reprezentantul legal al Beneficiarului, in vederea aprobarii platii.

1L9. 1. Receptia serviciilor de consultantd

Plata serviciilor de consultanta se va efectua conform clauzelor contractuale {platd integrali
sau plati partiale), dupd ce firma/ consultantul isi indeplineste sarcinile si prezintd raportul de
activitate si/sau livrabilele prevazute in contract {de exemplu: materiale de instruire, studii, analize
etc.) si acestea sunt acceptate de coordonatorul contractului. In cazul in care, in urma serviciilor de
consultanta, exista rezultate concrete/ livrabile, acestea se vor atasa rapoartelor. Dupd acceptarea
rapoartelor si a livrabilelor, Beneficiarul intocmeste proces-verbal/notd de receptie,
prestatorul/consultantul va putea emite factura, dacd este cazul, si va putea fi efectuati plata.

iL9.2. Receptia bunurilor

Plata poate fi efectuata semnarea procesului - verbal de
receptie a bunurilor {inclusiv a serviciilor de instalare aferente, dacd este cazul), in baza facturii
emise de furnizor si avizate de Coordonatorul Contractului, insotitd de certificatul/certificatele de
garaniie a produselor {daca este cazul}. Bunurile primite care nu indeplinesc standardele de calitate

necesare sau cele care nu trec testele de functionare, nu vor fi acceptate, in conformitate cu
conditiile contractuale.
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REALIZAREA ACHIZITIILOR IN CADRUL GRANTURILOR

11.9.3. Receptia lucrarilor
Receptia lucrdrilor se efectueaza conform conditiilor contractuale, dupd cum urmeaza:

e in cazul receptiei integrale, la finalizarea lucrarilor si a tuturor verificarilor in vederea
acceptarii (dacd este cazul), plata se efectueaza in baza facturii prezentate de executant si
avizate de coordonatorul contractului, insotitd de procesul-verbal de finalizare a lucrarilor si,
dac este cazul, dupa efectuarea remedierii neconformitatilor semnalate;

e in cazul receptiilor partiale, Beneficiarul va efectua plati la finalizarea etapelor de lucru si pe
baza receptiei calitative si cantitative (procese - verbale de receptie partiala a lucrarii) si a
facturilor prezentate de executant si avizate de coordonatorul contractuiui; ultima plata se
va efectua dupé incheierea Procesului - verbal de finalizare a lucrdrilor si, daca este cazul,
dupi efectuarea remedierilor semnalate in Procesul - Verbal.

Coordonatorul contractului acceptd receptia lucrarilor numai dupa verificarea conformitatii
cu devizul aprobat, atat din punct de vedere cantitativ, cit si si calitativ.

1L.9.4. Receptia serviciilor, altele decat consultanta, st a instruiri

Beneficiarul are obligatia de a efectua receptia serviciilor, altele decat consultanta, inclusiv a
serviciilor de instruire, in baza verificarii cantitative si calitative a serviciilor prestate, conform
prevederilor contractuale,

Plata poate fi efectuatd dupd semnarea procesului-verbal de receptie a serviciilor, in baza
facturii emise de prestator si avizate de Coordonatorul Contractutui.

Tn cazul Instruirii, factura trebuie insotitd de raportul aferent instruirii, precum si alte
documente justificative relevante {liste de participanti, materiale tiparite distribuite etc.).
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Coloanele din tabel se vor completa astfel:

Nr. y Meod de completare
coloand

1 Se numeroteazd fiecare achizitie,

2 Se precizeazd bunurile, lucrdrile sau serviciile care fac obiectul procedurii de achizitie.

3 Se completeazd prescurtat, conform categoriilor / tipurilor de cheltuieli eligibile (conform
Ghidului Aplicantului).

4 Se completeazii prescurtat, conform metodelor de achizitii aplicabile:

Pentru servicii de consultantd: SCC - Selectie in baza calificdrii consultantilor, SCI - Selectia
consultantilor individuali, SSU - Selectie din sursd unicd

Pentry bunuri, lucrdri, servicii, altele decdt consultantd sau de instruire: CO - cerere de oferte,
AAR - Achizitionarea articolelor de pe raft, CD - Contractare directd

5 Se completeazd cu numdrul de contracte estimate a fi atribuite avdnd acelasi obiect,

6 Se calculeazd luénd in considerare numdrul itemilor de achizitionat, valoarea lor de piatd si
toate cheltuielile aferente implementdrii contractului {de ex.livrare, instalare, instruire,
garantie s.a.), inclusiv orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului.

7 Data estimatd pentru lansarea procedurii de achizitie (data transmiterii invitatiilor de
participare)

8 Data estimatd pentru finalizarea procedurii de achizitie si semnarea contractului

9 Data estimatd pentru finalizarea contractului (livrarea bunurilor/ executia lucrérilor/

prestarea serviciilor)

ooy,
=
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Anexa 2 - Referatul de necesitate

Projectul privind Invdtdmantul Secundar {ROSE)
sehema de Granturd
Genefician

Titlal subnrolectubu:
Acord de grant ar.

APROB.
Reprezentant legal

Referat de necesitate nr.... din data........
privind achizitia de (se introduce denumirea achizitiei)

Introducere;

Descrierea obiectului contractului;
Motivatia achizitiei;

Valoarea estimata: {valoarea totald

Denumirea produselor / Cantitate / Pret Unitar, lei Valoare
Nr. tucrarilor/ serviciilor / Durata de lucru fard TVA / Rata . 1 e
. . \ . . s . | totald, lei fard
crt. Detalierea serviciilor/ {orefzilefluni de pe ord/ zif luna, TVA
activitatilor® bucru)** lei fara TVA***
1 2 3 4 5

Metoda de achizitie aplicatd: Se precizeazd metoda aplicatd, in conformitate cu planul de achizitii
aprobat

In urma analizei de piatd a fost identificatd urmitoarea listd a furnizorilor/ executantilor/
prestatorilor/ consultantilor, care (conform informatiilor disponibile pe Internet sau in baza unor colabordri
profesionale anterioare), dispun de calificarea si capacitatea de a furniza bunurile/ executa lucrérile/ presta
serviciile vizate.

Nr. Numele Furnizorilor/ Executantilor/ Contact

crt. Prestatorilor/ Consultantilor (adresd, tel/fax, email, site web)
1
2

———
fa]
—



— —

C_z? urmar?.al c?lor de mai sus, s-a intocmit prezentul referat de necesitate, n scopul injtierii
procedurii de achizitie in cadrul grantului. '

Nume
Functie
Semnatura

o oy
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Anexa 3 - Decizie de numire a comisiei de evaluare

Projectul privind Tnvatdmantul Secundar {(ROSE)
Schema de Granturi
Beneficiar:

Titlul subproiectubui
Acord degrantnr.

Nr, inreg.

DECIZIE
pentru constituirea comisiei de evaluare a scrisorilor de interes/ ofertelor depuse
pentru achizitia (denumirea achizitiei}

Avand tn vedere prevederile
{se introduce baza legald pentru emiterea deciziel, inclusiv numdrul si data referatului de necesitate)

Directorul / Coordonatorul de grant
decide:
Art. 1 Se numeste comisia de evaluare a (se completeazd, dupd coz: scrisorilor de interes / ofertelor
tehnice si financiare), in cadrul procedurii de achizitie de (se completeazd, dupd caz: servicii de consultanta/
bunuri/ lucréri/ servicii, altele decdt consultantd), in urmatoarea componentd:

1. Nume si prenume, functie
2. Nume si prenume, functie
3. Nume si prenume, functie

Art.2. Orice modificare a componentei prezentei comisii se va face prin decizie emisa de Director.

Nume si prenume
Director / coordonator de grant

D A
Rz’

e
# g



Anexa 4.1 - Declaratie privind evitarea conflictului de interese

Projectul privind invatdmantul Secundar [ROSE)
Schema de Granturi
Beneficiar

Titiul subproiectului:
Acord degrantne.

DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

Subsemnatul{a) , Tn calitate de membru al comisiei de evaluare in cadrul procedurii de
achizitie de organizata in cadrul subproiectutui ,
finantat prin Schema de granturi pentru din cadrul Proiectului ROSE, declar pe propria

raspundere urmdtoarele:

1. Amluat la cunostinta prevederile referitoare la Conflictul de interese, asa cum sunt acestea definite
in Ghiduf privind prevenirea si combaterea fraudei si coruptiei pentru proiecte finantate prin
Imprumuturi BIRD, credite si granturi AID, precum si in legislatia nationala;

2. Nu ma aflu in nicio situatie de conflict de interes, in conformitate cu prevederile mai sus mentionate;

3. Tn cazul in care, pe parcursul procesului de achizitie, constat ¢ci mi aflu intr-una din situatiile
mentionate la punctul 1, ma oblig ca, in cel mai scurt timp, sd sesizez in scris Beneficiarul sau MEN-
UMPFE, dupd caz, in scopul stabilirii masurilor care se impun pentru evitarea conflictului de interese.

Aceastd Declaratie a fost data pe proprie rdspundere, sub sanctiunile prevazute de legisiatia civild si penald
privind falsul in declaratil.

Nume, prenume: Data:
Semnatura

g



Anexa 4.2 - Declaratie privind confidentialitatea si impartialitatea

Projectul priving Tnvatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturd

Beneficiar:

Titlul subprotectuiui

Acord de grantny.

DECLARATIE PRIVIND CONFIDENTIALITATEA S| IMPARTIALITATEA

Subsemnatul{a) , In calitate de membru al comisiei de evaluare, in cadrul procedurii
de achizitie de organizatd in cadrul subproiectului
, finantat prin Schema de granturi pentru din cadrul Proiectului

ROSE, ma oblig :

1. Sa péastrez confidentialitatea asupra continutului ofertelor, precum si asupra oricdrei informatii
privind ofertantii, a carei dezvaluire ar putea aduce atingere dreptului acestora de a-si proteja
proprietatea intelectuald sau secretele comerciale;

2. Sd nu divulg ofertantilor sau altor terte parti neimplicate oficial in procedura de achizifie, informatii
legate de activitatea comisiei de evaluare / propria activitate, pdnd cdnd nu a fost comunicat
rezultatul aplicdrii procedurii respective;

3. S& imi indeplinesc responsibilitdtile cu onestitate, bund-credintd, obiectivitate, profesionalism si
impartialitate.

Aceastd Declaratie a fost datd pe proprie rdspundere, sub sanctiunile previzute de legislatia civila si penald
privind falsul in declaratii.

Nume, prenume: Data:
Semnatura




Anexa 5 - Formulare pentru achizitia de servicii de consultanta

Anexa 5.1 - Termeni de referintdi

Proieciul privind Invatdmantul Secundar {ROSE)
Schema de Granturi

Beneficiar:

Titlul subproiectului:

Acord de grant nr.

Termeni de referinta pentru {denumirea serviciilor)

1. Context

Proiectul privind Tnvatdmantul Secundar {Romania Secondary Education Project — ROSE), in valoare totald de
200 de milicane de euro, este finantat integral de BIRD, in baza Legii nr. 234/2015 pentru ratificarea
Acordului de Imprumut (Proiectul privind invétdmantul secundar} intre Romdnia si Banca Internationaid
pentru Reconstructie si Dezvoltare, semnat la Washington la 17 aprilie 2015 {Monitorul Oficial, Partea |, nr.
757/12.10.2015}, si se va derula pe o pericadd de 7 ani, in intervalul 2015 — 2022. Proiectul este

implementat de cdtre Ministerul Educatiei Nationale, prin Unitatea de Management al Projectelor cu
Finantare Externa.

Obiectivele de Dezvoltare ale proiectului ROSE sunt imbundtétirea tranzitiei de la liceu la invatdmaéantul
tertiar si cresterea gradului de retentie in primul an de Tnvatamant universitar in institutiile finantate in
cadrul proiectului.

in baza Acordului de Grant nr. s semnat cu MEN-UMPFE,

{denumirea beneficiarului) a accesat in cadrul schemei de
granturi _ un grant in valoare de Lei {valoarea totold o grantului) pentru
implementarea  subproiectului {denumirea  subproiectilui}  si
intentioneazd sa utilizeze o parte din fonduri pentru {denumirea si descrierea

activitdtilor grantwlui in realizarea cdrora sunt necesare serviciile).

2. Dbiectiv

Obiectivul acestor servicii de consultan{d este {se precizeazdi obiectivul serviciilor care foc
obiectul prezentei proceduri).

3. Scopul serviciilor

In vederea indeplinirii obiectivului serviciilor, Consultantul va realiza urmatoarele activitdth

(descrierea si detalierea clard o activitdtilor si sarcinilor ce urmeazéd o fi realizate de cétre Consultanti, a
rezultatelor asteptate, precum si orice alte cerinte speciale suu aspecte relevante privind realizarec
serviciilor, inclusiv dacd este prevdzutd o continuare ulterioard a serviciilor).

4. Livrabile
Ca rezultat al serviciilor descrise mai sus, Consultantul va trebui s3 transmitd urmdatoarele livrabile;
(descrierea livrabilelor - rapoarte, studii, analize, suporturi de curs, programe de formare etc.)

5. Cerinte privind calificarea Consultantilor

In baza experientei in domeniu, Consultantului i se solicitd si presteze serviciile luand In considerare
principiul economiei si eficientei si sa ofere nivelul etic i profesional cel mai ridicat, astfel incdt Beneficiarul
sa fie capabil sa finalizeze sub-proiectul finantat in cadru! schemei de granturi , conform
procedurilor descrise in Manualul de Granturi si termenelor din Acordul de Grant semnat cu MEN-UMPFE.

ol
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Competentele minime cerute pe care trebuie sd le dovedeasca Consultantii sunt urmatoarele:

{Aceste criterii se referd la nivelul/ domeniul studiilor, experientd profesionald, competente specifice pentru
realizaren sarcinilor, etc, si se definesc pentru fiecare expert solicitat in cadrul prezentei sarcini. De
asemenea, in cazul Selectiei in baza calificarii consultantilor, se vor descrie si criteriile de calificare stabilite
pentru firme, criterii care sd asigure ¢d firma selectatd are capacitatea profesionald si administrativa sa
reglizeze sarcinile.)

6. Alti termeni relevanti

Perioada de implementare/ Durata serviciilor,

(Se precizeazd informatii referitoare lo perioado estimatd de implementare, durata contractului, precum si
numdrul estimat de zile de lucru pentru realizarea sarcinifor. O zi de lucry inseamnd § ore, iar ¢ lund are 20-
22 de zile de lucru.)

Locatie.
(Se precizeazd locatiile unde Consultantii isi vor desfdsura activitatea, de exemplu la sediul propriu, la sediul
Beneficiarului etc.)

Raportare.
{Se descriu cerintele de raportare, termene de raportare, se precizeazd persoana care primeste si aprobd
rapoartele etc.}

Facilitati oferite de Beneficiar.

Se descriu eventualele facilitdii oferite de Beneficiar pentru realizarea sarcinii, cum ar fi: acces la anumite
documente ale subproiectului, computer/alte echipamente necesare reolizdrii sarcinil, spatiu pentru
desfisurorea activitdtilor de formare etc.

Confidentialitate. Consultantul nu trebuie sa comunice niciunei persoane sau entitdti vreo informatie
confidentiald obtinutd pe parcursul realizdrii serviciilor propuse.

Drepturi de proprietate intelectuald. Toate documentele elaborate sau pregatite de catre Consultant pentru
Beneficiar in cursul indeplinirii serviciilor vor avea caracter confidential si vor deveni si ramane proprietatea
absolutd a Beneficiarulul. Consultantul va transmite toatd aceastd documentatie cdtre Beneliciar pana la
termenul final stabilit prin Contract sau pana la expirarea acestuia.

o 0]
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Anexa 5.2.1 - Invitatia de participare (SCC)

Projectul privind Invitdmantul Secundar (ROSF)
Schema de Granturi

Beneficiar:

Titiu! subproiectulul

Acord de grand nr,

Nr. inreg.
Data, focul

INVITATIE DE PARTICIPARE
(SERVICII DE CONSULTANTA - SELECTIA TN BAZA CALIFICARII CONSULTANTILOR)

Denumirea Sarcinii: se introduce obiectul procedurii de selectie a consultantilor
Referinta: {din planul de achizitii)

Introducere

Tn baza Acordului de Grant nr. , incheiat cu Ministeruf Educatiei Nationale (MEN) ~ Unitatea
de Management al Proiectelor cu Finanfare Externa (UMPFE),

fdenumirea beneficiaruiui) a accesat in cadrul Schemei de Granturi derulate in cadrul
Proiectului privind Tnvatdmantul Secundar - ROSE un grant in valoare de (valoarea totald
a grantului} pentru implementarea subproiectului (titlul subproiectului)
si intentioneaza sa utilizeze o parte din fonduri pentru {denumirea si descrierea

activitdtilor grantului in realizarea clirora sunt necesare serviciile).

Informatii suplimentare referitoare la serviciile solicitate sunt mentionate in “Termenii de referintd” anexati
prezentei Invitatii de Participare.

(denumirea beneficiarului) invitd prestatorii eligibili - firme,
organizatii, asociatii, ONG-uri etc. {"Consultanti”} sd-si exprime interesul de a participa la competitie in
vederea prestarii serviciilor de consultanta. Consultantii interesati vor transmite informatii prin care si
demonstreze cd detin calificdrile solicitate si experientd relevantd pentru a presta serviciile.

Va fi selectat un Consultant in conformitate cu metoda Selectie in Baza Calificérii Consultantilor definitd in
Ghidul de implementare, parte a Manualutui de granturi, publicat pentru Schema de granturi din
Proiectul privind invatdmantul secundar — ROSE, pe site-ul www.proiecte.pmu.ro/ROSE/.

Criterii de Calificare si Selectie
s Criterii de calificare si selectie pentru Consultant etc. [Se va completa pentru fiecare caz in parte, in
functie de cerintele specifice, de exemplul:
Firma trebuie sd oibd experient@ in domeniu de minimum _ani.
- Firma trebuie sé fi efectuat minimum __ sarcini similare.
- Firma trebuie si aibd minimum___experti in domeniul
- Alte cerinte referitoare la experientd

» Criterii de colificare si selectie pentru expertii propusi de Consultant [Se va completa pentru fiecare
expert in parte, in functie de cerintele specifice sarcinii]
Expertii propusi de Consultant trebuie sa defind urmdtoarele calificiri {(de exemplu):

- studif de licentd/ postuniversitare/ master/ doctorat in domeniul
- cursuri de specializare in domeniul
- minimum ___ ani de experientd profesionald in domeniul
- celputin___ proiecte de dezvoltare in domeniul educational
- cunostinte operare PC
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experienta profesionald/ in proiecte educationale dedicate grupurilor dezavantojate este un
avantaj

Consultantul care obtine punctajul cel mai bun in urma aplicdrii criteriilor de mai jos, va fi invitat 53 depuna
oferta tehnica si financiard. Beneficiarul va negocia oferta depusd cu Consultantul §i va semna contractul.
Daca, in urma negocierii, nu se ajunge la o intelegere pentru incheierea unui contract, se vor sista negocierile
si Consultantul clasat pe urmatorul loc va fi invitat sd depund ofertd tehnica si financiara.

[Se va completa in functie de cerintele specifice)

MAXIM POSIB
CRITER! DE SELECTIE PUNCTA! IL (de

exemplu}
, Calificdri Generale ale firmei (proiecte anterioare, ani de
1. . 20 puncte
experienti etc.)
P — — : e .
5 Calificari si Experient{d Specifice (proiecte anterioare derutate 40 puncte

fn domeniul specific, refevante pentru sarcing alocatd)
Calificarea expertilor propusi:

- Calificéiri Generale - 30%
3 - Calificéri Specifice - 50% 40 puncte
Experientd in domeniul educatiel/ nvdtdmadntului
secundar superior - 20%

Punctaj maxim total 100 puncte

Conflict de interese

in conformitate cu prevederile Ghidului Consultantului al Bancii Mondiale?, consultantii au obligatia sd ofere
consiliere profesionald, obiectiva si impartiald si in orice moment sa asigure clientul (beneficiarul} impotriva
oricdrui risc ce-i poate afecta interesele, fard sd aib3 in vedere lucrdri viitoare, iar in prestarea serviciilor de
consultantd trebuie sa evite orice conflict cu alte sarcini sau cu propriile interese. Consultantii nu vor fi
angajati pentru sarcini care ar fi in conflict cu obligatii anterioare sau curente fatd de alfi clienti, sau care i-ar
pune in pozitia s nu — i poatd exercita sarcinile in cel mai bun interes aj Beneficiarului de grant.

Prezentarea Scrisorilor de interes

Consultantii interesati sunt invitati s& depuna o Scrisoare de Interes insotitd de Formularul pentru Experienta si
Calificarile Firmei (conform modelului anexat), CV-urile expertilor propusi. Pentru a valida informatiile
prezentate in Formularul pentru Experienta si Calificdrile Firmei si in CV-urile expertilor propusi, se vor atasa
documente justificative [se vor mentiona documentele justificative solicitate: de exemplu: recomanddri, dovezi
ale experientei profesionale, copii ale diplomelor de studii, copii ale certificatelor de formare etc.) care sd ateste
modul de indeplinire a Criteriilor de Calificare si Selectie.

Toate documentele mentionate anterior se transmit in forma scrisd la adresa de mai jos (in original, sau prin
postd, sau prin fax, sau prin e-mail) pand la data de (se precizeazd termenul de depunere), ora
kh:mm,

Informatii suplimentare pot fi obtinute la adresa de mai jos, in timpul orelor de lucru 8:00- 16:00.

Denumire achizitor (Se va completa denumirea beneficiaruiui
n atentia: (Se va completa nume, prenume, functie)

Adresd:

Tel/fax:

E-mail;

2 paragrafului 1.9 din ,,Ghidul privind selectia si angajarea consultantilor in cadrul Imprumuturilor acordate de cdtre
Banca Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare si Creditelor {BRD si Granturilor acordate de Asociatia de
Dezvoltare Internationald IDA” publicat de citre Bancd in januarie 2011 (revizuit in fulie 2014), numit ,Ghidul
Consultantului”.
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Ancxa
Experienta si Calificarile Consultantului

Servicii relevante furnizate de Consultant si care ilustreaza experienta si calificdrile acesteia

Folosind formularul dat mai jos, oferiti informatii privind sarcinile anterioare ale Consultantului relevante
pentru realizarea prezentei sarcini (se completeazd pentru fiecare contract/proiect).

Numele si Descrierea Serviciilor Furnizate:

Locatie:
Numele Clientului:

Adresa si Telefonul Clientului:

Expertii  pusi la dispozitie de Consultant pentru furnizarea servicilor (domeniul de
activitate/profil/pozitie in cadrul subproiectului);

Timp efectiv lucrat (total zile/sdptamani/iuni):

Valoarea aproximativa a serviciilor:

Semmndtura Autorizats:
Numele si Functia
Numele [irmei:



Anexa 5.2.2 - Inyitatia de participare (SCI)

Projectud privind Invatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi
Benefician

Tithul Jubprmm mlm
Acordde grantnr.

Data, localitatea

INVITATIE DE PARTICIPARE
(SERVICH DE CONSULTANTA - SELECTIA CONSULTANTILOR INDIVIDUALLI)

Denumirea Sarcinii: se introduce obiectul procedurii de selectie a consultantilor
Referinta: (din planul de achizitii)

introducere

In baza Acordului de Grant nr. , incheiat cu Ministerul Educatiei Nationale {MEN) - Unitatea
de Management al Proiectelor cu Finantare Externd (UMPFE),

(denumirea beneficiarului) a accesat Tn cadrul Schemei de Granturi derulate n cadrul
Proiectul privind Tnvatdmantul Secundar - ROSE un grant in valoare de {valoareo totald a
grantului)  pentru  implementarea  subproiectului (denumireq
subproiectului} si intentioneaza sa utilizeze o parte din fonduri pentru (denumireq

si descrierea activitdtitor grantului in realizarea cérora sunt necesare serviciile).

Informatii suplimentare referitoare la serviciile solicitate sunt mentionate in “Termenii de referin{a” anexati.
(denumirea  beneficiarului) invitd  consultanti  eligibili
("Consultanti”} sd-si exprime interesul de a participa la competifie in vederea prestdrii Serviciilor.
Consultantii interesati vor transmite informatii prin care sd demonstreze cd detin calificarile solicitate si
experientd relevantd pentru a presta serviciile.

Va fi selectat un Consultant In conformitate cu metoda Selectia Consuitantilor individuali definita Tn Ghidu/
de implementare, parte a Manualului de granturi, publicat pentru Schema de granturi _______ din
cadrul Proiectului privind Invatdmantul Secundar — ROSE, pe site-ul www.proiecte.pmu.ro/ROSE/.

Criterii de Calificare si Selectie
Competentele minime solicitate din partea Consultantului sunt urmatoarele:

[Se va completa pentru fiecare caz in parte, in functie de cerintele specifice](de exemplu):
e studii de licentd/ postuniversitare/ master/ doctorat in domeniul
o cursuri de specializare in domenit
e minim ___ anide experientd profesionald in domeniul
e celputin____ proiecte de dezvoltare in domeniul educational
e cunostinte operare PC
e experienta profesionuld/ in proiecte educationale dedicate grupurifor dezavantajate este un
avantaf

Candidatul care obtine punctajul cel mai bun in urma aplicarii criteriilor de mai jos, va fi invitat pentru
negocierea contractului.
[Se va completa in in functie de cerintele cerintele specifice]



PUNCTAI  MAXIM |
CRITERI POSIBIL (exermpiu)

1 Calificdri ngerale ggnei'?ig {edgcai;eg si Uwstrmn efectuate in 30 puncte
general, ani de experientd, functia detinuté, etc.) -
Calificari si abilitdti Specifice specifice (educatie, instruiri si

2. experiend in domeniul specific, refevante pentru sarcina 50 puncte
alocatd)

3. Exper?enta in domeniul educatiei/ invatdmantului secundar 20 puncte
superior

Punctaj maxim total 100 puncte

Conflict de interese

in conformitate cu prevederile Ghidului Consultantului al Bancii Mondiale?, consultantii au obligatia s3 ofere
consiliere profesionald, obiectivd si impartiald si in orice moment s3 asigure clientul {denumirea
beneficiarului) impotriva oricarui risc ce-i poate afecta interesele, firs sa aibd in vedere lucrari vittoare, iar in
prestarea serviciilor de consultantd trebuie sa evite orice conflict cu alte sarcini sau cu proprifle interese,
Consultantii nu vor fi angajati pentru sarcini care ar fi in conflict cu obligatii anterioare sau curente fati de

alti clienti, sau care i-ar pune in pozitia si nu-gi poatd exercita sarcinile in cel mai bun interes al Beneficiarului
de grant.

Prezentarea Scrisorilor de interes
Consultantii interesati sunt invitati sd depund o Scrisoare de Interes, insotitd de CV . Pentru a valida informatiile
prezentate in CV, se vor atasa documente justificative {se vor mentiona documentele justificative solicitate -

diplome, certificate, adeverinte, contracte similare etc.) care si ateste modul de indeplinire a Criteriitor de
Calificare si Selectie.

Toate documentele mentionate anterior se transmit in form3 scrisd la adresa de mai jos (in original, sau prin

postd, sau prin fax, sau prin e-mail) pan3 la data de (se precizeazd termenul de depunere), ora
hh:mm.

Informatii suplimentare pot fi ob{inute la adresa de mai jos, in timpul orelor de lucru 8:00 - 16:00.
Denumire achizitor: {Se va completa denurnirea beneficiaruiui)

Tn atentia: (Se va completa nume, prenume, functie}
Adresa:

Tel/Fax:

E-mail:

* Paragraful 1.9 din ,, Ghidul privind selectia si angajarea consultantilor in cadrul Imprumuturiior acordate de cétre Banca
Internationald pentru Reconstructie si Dezvoltare si Creditelor IBRD si Granturilor acordate de Asociotia de Dezvoltare
HNErnaﬂonahﬁfDA”pubﬁcatdecﬁtreaancéinfanuaﬂeZOll(requHTnIuH92014),nunﬂt”GkﬂdulConsuHantuM?ﬂ



Anexa 5.3.1 - Raportul de evaluare privind selectia consultantiloy (SCC}

Frojectul privind invatdmadantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi
Beneficiar:

Titlul subproiectulu
Acord de grantnr.

Nr. inreg.
APROB.
Reprezentant legal
Nume si prenume

RAPORT DE EVALUARE
privind selectia consultantilor pentru realizarea serviciilor
se introduce denumirea contractului

1. Numele Beneficiarului:
2. Denumirea Subproiectului:

3, Valoarea estimata, conform Planului de achizitii aprobat: LE!
4. Primirea si inregistrarea candidaturilor
Ca urmare a lansdrii, in data de {data de transmitere a invitatiei de participare), a procedurii

de selectie in  baza calificdrii  consultantilor, Tn  vederea  contractdrii = serviciilor  de
{denumirea contractului), s-a procedat la evaluarea scrisorilor de
interes trimise de candidatii interesati care si-au manifestat interesul de a participa la aceasta activitate,
cuprinzand Experienta si calificdrile firmei, CV-urile expertilor propusi si documentele justificative aferente.
Pand la expirarea termenului limitd (zzll.aaaa, ora hh:mm) au fost primite ____ (se introduce nr. de
candidaturi primite) dosare de candidaturd din partea urmatorilor candidati:

) . Data primirii dosarului de
Nr. crt. Denumirea candidatilor P . «
’ candidatura
Dupa expirarea termenului limitd (zz.ll.aaaa, ora hh:mm) au fost primite ___ {se introduce nr. de

candidaturi primite) dosare de candidaturd din partea urmatorilor candidat;i:

Data primirii dosarului de

Nr. crt. Denumirea candidatilor \ o
’ candidatura

Dosarele de candidaturd primite dupd expirarea termenului nu au fost analizate de cdtre comisia de
evaluare.

5. Verificarea indeplinirii cerintelor minime de calificare
in urma examindrii documentelor prezentate, Comisia de evaluare a stabilit ca urmatorii candidati
indeplinesc cerintele minime de calificare, conform Invitatiei de participare si Termenilor de Referinta:



Nr. crt. Denumirea candidatilor Candidaturd conformj

fn urma examindrii documentelor prezentate, Comisia de evaluare a stabilit ¢& urmdtorii candidati NU
indeplinesc cerintele minime de calificare, conform Invitatiei de participare si Termenilor de Referint:

Justificarea neindeplinirii

Nr. crt. Denumirea candidatilor . oo
cerintelor de calificare

6. Aplicarea criteriilor de selectie

Acestia au fost exclusi din procedirs.

Tn urma evaludrii candidaturilor conforme, Comisia de evaluare a acordat urmatoarele punctaje, conform
criteriilor de selectie specificate in Invitatia de participare:

Nr.

ort Denumirea candidatilor Puncte tari Puncte slabe Punctaj

7. Clasificarea candidatilor

Clasament Denumirea candidatilor Punctaj

f
f
Y

in consecintd, Comisia de Evaluare a hotérat ci candidati Tndeplinesc cerintele minime de calificare,
fiind calificati pentru aceastd sarcina si recomand3 solicitarea unei oferte tehnice si financiare candidatutui
{numele candidatului cdstigdtor} care a indeplinit cerintele
minime de calificare si a obtinut cel mai mare punctaj in evaluare.




8. Anexe

La prezentul raport de evaluare se anexeaza urmadtoarele:

Anexa A: Tabel centralizator privind evaluarea candidaturilor

Anexa B: Fisd de evaluare individuald (se anexeazd toate fisele completate de fiecare evaluator pentru
fiecare candidat)

Membrii Comisiei de Evaluare:
Nume si prenume
Nume sf prenume
Nume si prenume



Anexa A

Tabel centralizator de verificare si evaluare a candidaturii

se introduce denumirea contractului

Numele candidatului:

i. Verificarea calificarii candidatului

Nr. | Criteriu/ subcriteriu de calificare
crt. | {conform Invitatiei de participare)

Conform
{DA/NU)

Mod de indephinire/ Observatii

Candidaturd conform3a

il. Acordarea punctajelor pentru selectia candidatului cistigdtor (se completeazd doar pentru candidaturite

conforme)
Nr. L L . Numdr Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
ert, | Criteriu/ subcriteriu de S?I?ct'e maximde | acordat acordat acordat mediu
(conform Invitatiei de participare) puncte | Evaluator1 | Evaluator2 | Evaluator 3
Punctaj Total 100

{Punctajul final reprezintd media aritmetica a punctajelor acordate de cei 3 evaluatori, conform Fiselor de

evatuare individuala)

Comisia de evaluare

Nume si prenume:

Semnatura:

Data:




Anexa B

Fis# de evaluare individuald pentru selectia candidatului cdstigtor

se introduce denumirea contractulus

Numele candidatuiui:

Criteriu/ subcriteriu de selectie Numar e Comentarii/
Nr. o ) Calificativ Nr. puncte ..
(conform Invitatiei de maxim de * Observatii
crt. . acordat acordate .
participare) puncte {dacd este cazul)
Punctaj Total 100

Calificativele utilizate si echivalentul lor in procente: (Punctajul acordat se calculeazd prin aplicarea procentului
corespunzitor colificativului acordat o numdrul maxim de puncte olocat respectivului criteriu/subcriteriu, conform
criteriiior stipulate In invitatia de participare/ Termenii de referinta)

Calificativ {grad de conformitate) Echivalent Tn procente
Nesatisfacator {NS) 40%

Satisfacdtor (S) 70%

Bine (B) 50%

foarte bine {FB) 100%

Evaluator: (nume, semndturd)

Data:




Anexa 5.3.2 - Raportul de evaluare privind selectia consultantilor (5¢CI)

Projectul privind Tnvatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi
Beneficiar
Titlut subproiectului:
Acordde grantnr,

APROB.
Reprezentant legal
Nume si prenume

RAPORT DE EVALUARE
privind selectia unui consultant individual
pentru realizarea serviciilor
(se introduce denumirea contractului)

1. Numele Beneficiarului:
2. Denumirea Subproiectului:

3. Valoarea estimatd, conform Planului de achizitii aprobat: LE!

4. Primirea si inregistrarea candidaturilor

Ca urmare a lansarii, in data de (data de transmitere a invitatiei de participare) , a procedurii
de selectie a unui consultant individual in  vederea contractdrii  servicilor de

(denumirea contractuiui), s-a procedat la evaluarea scrisorilor de
interes trimise de expertii care si-au manifestat interesul de a participa la aceastd activitate, cuprinzand Cv-
urile si documentele justificative aferente. Pana la expirarea termenului limitd (zz.ll.aaaa, ora hh:mm) au fost
primite (se introduce nr. de candidaturi CV-uri primite) dosare de candidaturd din partea
urmatoarelor persoane:

. . . Data primirii dosarului de
Nr. crt. Numele si Prenumele candidatului P . o
candidatura
Dupa expirarea termenului limitd {zz.ll.aaaa, ora hh:mm) au fost primite  (se introduce nr.

de candidaturi primite} dosare de candidaturd din partea urmétorilor candidati:

Data primirii dosarului de

Nr.crt. Numele si Prenumele candidatului . .
candidatura

Dosarele de candidaturd primite dupd expirarea termenului nu au fost analizate de citre comisia de
evaluare.

5. Verificarea Indeplinirii cerintelor minime de calificare
In urma examindrii documentelor prezentate, Comisia de evaluare a stabilit ¢ urmétorii candidati
indeplinesc cerintele minime de calificare, conform Invitatiei de participare si Termenilor de Referinta:



Nr. crt. Numele si Prenumele candidatului Candidaturad conforma

Tn urma examindrii documentelor prezentate, Comisia de evaluare a stabilit cd urmatorii candidati NU
indeplinesc cerintele minime de calificare, conform Invitatiei de participare si Termenilor de Referinta:

Justificarea neindeplinirii

Nr. crt. Numele si Prenumele candidatului . .
cerintelor de calificare

6. Aplicarea criteriilor de selectie

In urma evaluirii candidaturilor conforme, Comisia de evaluare a acordat urmdatoarele punctaje, conform
criteriilor de selectie specificate in Invitatia de participare:

Nr. crt. Numele si Prenumele candidatului Punctaj

7. Clasificarea candidatilor

Clasame . .
ot Numele si Prenumele candidatulul Punctaj
|
il
i
n consecintd, Comisia de Evaluare a hotdrdtcd ____ candidati indeplinesc cerintele minime de calificare,

fiind calificati pentru aceastd sarcind si recomanda invitarea la negocieri in vederea semnaérii contractului cu
{numele candidatului cdstigdtor) care a indeplinit cerintele
minime de calificare si a obtinut cel mai mare punctaj in evaluare.




8. Anexe
La prezentul raport de evaluare se anexeaza urmatoarele:
Anexa A: Tabel centralizator privind evaluarea candidaturilor

Anexa B: Fisd de evaluare individuald {se anexeozd toate fisele complerate de fiecare evaluator pentru
fiecare candidat)

Membrii Comisiei de Evaluare:
Nume si prenume
Nume si prenume
Nume si prenume



Anexa A

Numele candidatului:

Tabel centralizator al evaluarilor individuale

se introduce denumirea contractului

—_—

Nr. Criteriu/ subcriteriu de Numar Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
crt. selectie maxim de acordat acordat acordat mediu
{conform Invitatiei de puncte Evaluator 1 | Evaluator 2 | Evaluator 3
participare)
Punctaj Total 100
(Punctajul final reprezintd media aritmeticd a punctajelor acordate de cei 3 evaluatori.)
Comisia de evaluare Semnaturd Data




Anexa B

Fisa de evaluare individuala

se introduce denurmirea contractuiui

Numele candidatului:

Criteriu/ subcriteriu de Nr Comentarii/
Nr. selectie Numair maxim Calificativ unc.te Observatii
crt. (conform invitatiei de de puncte acordat* a?:or date (dacd este
participare) cazul)
Punctaj Total 100

Calificativele utilizate si echivalentul lor in procente: (Punctajul acordat se calculeazd prin aplicarea procentului
corespunzator calfificativului acordat la numdrul maxim de puncte alocat respectivului criteriu/subcriteriu, conform
criteriilor stipulate in Invitatia de participare/ Termenii de referintd)

Calificativ (grad de conformitate) Echivalent Tn procente
Nesatisfacator {NS) 40%

Satisfacator (S) 70%

Bine (B) 90%

Foarte bine (FB) 100%

Evaluator: (nume, semndturd) Data:




Anexa 5.4.1 - Notificare privind selectia consultantilor (8CC)

Projectul privind Invatdmaniul Secundar {ROSE)
Schema de Granturl
Bepeficlar

Titlul subproiectulul
Acord de grantnr.

Nr. inreg.

Catre: se introduce numele consultantuiui
Se completeazd cu datele de contact ale consultantuluf

NOTIFICARE
privind selectia consultantilor pentru realizarea serviciilor
se introduce denumirea controctului

Ca urmare a lansarii in data de {data de transmitere a invitatiei de participare) a procedurii
de Selectie in Baza Calificdrii  Consultantilor, in vederea contractarii  servicilor de
denumirea contractuluil, au fost primite si examinate un numar de

scrisori de interes,

(Urmdtorul text se introduce Tn notificdrile pentru candidatii care nu au fost selectati)

V# comunicdm cd, In urma evaludrii candidaturilor depuse, dosarul dvs. a obtinut ___ puncte. Candidatura
dvs. nu a putut fi recomandata pentru acordarea contractului, deoarece punctajul candidatului invitat la
negocierea contractului a fost _____ de puncte.

fUrmdtorul text se introduce In notificarea pentru condidatul selectat)
V& comunicdm ¢, tn urma evaludrii candidaturilor depuse, dosarul dvs. a obtinut punctajul cel mai mare,
respectiv de puncte.

Atasat prezentei notiticéri, vd transmitem Solicitarea de depunere a ofertei tehnice si financiare, insotita de
Termenii de Referintd, formularele pentru intocmirea ofertei tehnice si financiare, precum si modelul de
contract, cu rugamintea de a confirma primirea acestora.

Nume, semndturd



Anexa 5.4.2 - Notificare privind selectia consultantilor (ScI)

Proiectul privind Invatimantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturd
Beneficiar

Tithel subprotectdat:
Acorddegrantne.

Nr. inreg.

Catre: se introduce numele consultantuluj
Se completeazi cu datele de contact ale consuftantului

NOTIFICARE
privind selectia unui consultant individual pentru realizarea serviciilor
(se introduce denumirea contractului)

Ca urmare a lansarii in data de {data de transmitere a invitatiei de participare) a procedurii
de  Selectie a unui  Consultant  Individual, fn  vederea  contractdrii  serviciflor de
{denumirea contractului), au fost primite si examinate un numér de

....... scrisori de interes.
{Urmdtorul text se introduce in notificdrile pentru candidatii care nu au fost selectati)
Vd comunicdm ca, in urma evaludrii candidaturilor depuse, dosarul dvs. a obtinut puncte. Candidatura

dvs. nu a putut fi recomandatd pentru acordarea contractului, deoarece punctajul obtinut de citre expertul
invitat la negocierea contractului a fost _ de puncte.

{Urmdtorul text se imtroduce in notificareq pentru candidatul selectat)
Va comunicam cd, in urma evaludrii candidaturilor depuse, dosarul dvs. a obtinut punctajul de puncte.

V& invitdm Tn data de zz.ll.aaaa, ora hh:mm la sediul {se introduce numele beneficiarului de grant) din
(se introduce adresc beneficiorului), in vederea negocierii contractului pentru {se introduce
denumirea contractului),

Nurme, semndturd



Anexa 5.5 - Solicitare de depunere a propunerii tehnice si financiare (SCC

Proiectul privind Tnvdtdmantul Secundar {ROSE)
Schema de Granturi

RBenaficiar

Titlul subproiectului
Acord de grantnr.

Nr. fnreg.

Citre: se introduce numele consultantului
Se completeqz( cu datele de contact ale consultantului

SOLICITARE DE DEPUNERE A PROPUNERH TEHNICE $i FINANCIARE
{SERVICII DE CONSULTANTA - SELECTIA IN BAZA CALIFICARII CONSULTANTILOR)

Stimatd Doamna/ Stimate Domn,

Comisia de evaluare a examinat Scrisorile de interes depuse in cadrul procedurii de selectie a consultantilor

pentru prestarea serviciilor de consultantd privind {se introduce denumirea
serviciilor), organizatd in cadrul sub-proiectului (se introduce denumirea
subproiectului} si a acordat candidaturii dvs. un scor de puncte, stabilind ¢d aceasta raspunde cel

mai bine Criteriilor de Calificare si Selectie.

Ca urmare, v invitdm sa elaborati si 54 depuneti propunerea tehnicd si financiard, conform cerintelor stipulate
in Termenii de Referintd si in formatul prezentat in anexe.

Elaborarea ofertei
Propunerea tehnica si financiara se elaboreaza in limba romana si va cuprinde urmatoarele documente:

A. Propunerea tehnicd, intocmitd conform formularelor din Anexa 2 a prezentei solicitari;

B. Propunerea financiard, intocmitd conform formularelor din Anexa 3 a prezentei solicitari.
Propunerea financiard trebuie sd cuprind3d toate costurile pentru serviciite prestate in conformitate cu
conditiile locale: taxe, costuri de céldtorie, costuri de comunicare si oricare alte costuri administrative/de
management, precum si onorariul practicat {si anume rata/tariful pe ord/zi/lund de lucru).

Propunerea tehnicd si Propunerea financiard vor fi prezentate In plicuri separate si sigilate.

Transmiterea ofertei
Toate documentele mentionate anterior se transmit in original, in forma scrisa la adresa de mai jos (direct, sau
prin postd) pdnd la data de zz.l.aaaa (se precizeazd termenul de depunere), ora hhimm.

Valabilitatea ofertei

Perioada de valabilitate a ofertei tehnice si financiare trebuie s3 fie de (minimum 3 funi) de la data
depunerii, cu posibilitatea de extindere, |a solicitarea achizitorului, Negocierea si semnarea contractului se pot
realiza doar pe durata de valabilitate a ofertei.

Evaluarea ofertei depuse

Oferta tehnicd va i evaluatd cu privire 1a modul de indeplinire a prevederilor din Termenii de
Referintd.



In cazul unei oferte tehnice acceptabile {care respectd conditiile stipulate in Termenii de referinta),
Beneficiarul va evalua oferta financiard depusa de Consuitant.

Dacd atdt propunerea tehnicd, ct si cea financiard sunt acceptabile, Beneficiarul, in calitate de
achizitor, va trece la negocierea ofertei §i, in cazul in care se ajunge la o infelegere, va semna contractul.
Daca nu se ajunge la o intelegere pentru contract, se vor sista negocierile si firma clasatd pe urmatorul loc va
fi invitata sa depund ofertd tehnicd si financiara.

In cazul in care propunerea tehnicd sau cea financiard nu sunt acceptabile, atunci oferta este
respinsd, iar urmatoarea firmd clasatd in urma verificarii calificarii va fi invitatd s& depuna ofertad tehnica si
financiard.

Negocierea si semnareq contractuluf
Negocierea tehnica si financiara este prevazutd a avea locin data

Clarificari
informatii suplimentare/ clarificéri privind intocmirea ofertei tehnico-financiare pot fi obtinute la adresa de mai
jos, cu maximum 2 zile inainte de termenul de depunere a:ofertei, n timpul orelor de lucru 8:00- 16:00.

Denumire achizitor; [Se va completa denumireo unitdtii de invdtrdmdnt beneficiare)

in atentia: (Se va completa nume, prenume, functie]

Adresd:

Tel:

Fax:

E-mail:

Anexe :
Urmdtoarele documente sunt anexate prezentei solicitari de depunere a propunerii tehnice si financiare:
Anexa 1 - Termenii de Referintd

Anexa 2 - Formulare pentru intocmirea propunerii tehnice

Anexa 3- Formulare pentru intocmirea propunerii financiare

Anexa 4 - Model de Contract



Anexa 1.
Termenii de Referinta

(se ataseazd Termenii de Referintd aprobati)



Anexa 2.
FORMULARE PENTRU INTOCMIREA PROPUNERII TEHNICE

I. SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: (se introduce denumirea si adresa Beneficiarului)

Examindnd solicitarea de depunere a ofertei tehnice si financiare transmise de dvs. in data de

, subsemnatii (denumirea/numele ofertantului) ne oferim
ca, in conformitate cu documentatia mai sus mentionatd si prezenta ofertd, sd realizdm serviciile de
consultantd pentru (denumirea serviciilor),

Declaram, sub sanctiunile prevazute de legislatia civild si penald privind falsul Tn declaratii, cd toate
informatiile furnizate sunt adevadrate si conforme cu realitatea si acceptém ca orice neclaritate sau
interpretare gresitd poate conduce la descalificarea ofertei noastre.

Mentionam cd prezenta ofertd tehnicd si financiard este valabild pand la data de , conform
solicitarii, si intelegem cd negocierea si semnarea contractului se vor desfdsura in perioada de valabilitate
mentionatd. In aceastd perioadi oferta tehnica si financiard este obligatorie pentru noi si poate face obiectul
unor modificari rezultate in urma negocierii contractului,

Totodatd, intelegem cd Beneficiarul nu are obligatia acceptarii ofertei primite.

Semnatura Autorizatd:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei:



H. DESCRIEREA ABORDARI! TEHNICE, A METODOLOGIE $! A PLANULUI DE LUCRU PENTRU
REALIZAREA SARCINILOR

A. Abordare tehnicd si metodologie

(ofertantul detoliozd modul de intelegere al obiectivelor si activitdtilor descrise in Termenii de Referingi si
abordarea propusd pentru atingerea rezulfatelor asteptate, precum si orice alte observatii si sugestii de
imbundtdtire)

8. Planul de lucru
{descrierea activitdtilor propuse, cu detalierea continutului, duratei, interconexiunilor, momentelor/aspectelor
cheie si livrabilelor)

C. Organizare si echipd
{structura st compozitia echipei de experti cheie si personal de suport/administrativ implicati in realizarea
sarcinilor)

Semnétura Autorizata:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei:



ll. STRUCTURA ECHIPE! $| RESPONSABILITATILE ALOCATE

EXPERT! CHEIE

Numele expertilor Domeniul/ niveluide | Pozitia propusd Responsabilitati

expertiza alocate

Semnatura Autorizata:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei:

IV. CALENDAR DE LUCRU AL EXPERTILOR CHEIE

Nr. crt Nume si pozitie expert cheie Luni Timp total de
lucru
(zile/luni de
lucru)
1 2
Semnatura Autorizata:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei:
V. Graficul de desfasurare a activitatilor
Nr. crt Activitati prevazute Luni
12

Semnatura Autorizata:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei:




Anexa 3.

FORMULARE PENTRU INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE
i. PROPUNEREA FINANCIARA

Catre: (se introduce denumirea si adresa Beneficiarului)

Subsemnatii (se introduce denumirea/numele ofertantului) ne angajim
ca, in conformitate cu solicitarea de depunere a ofertei tehnico-financiare transmise de dvs in data de

si propunerea tehnicd depusd, sa realizdm servicile de consultanta privind
{se  introduce  denumirea  serviciilor), pentru suma de
lei {se introduce suma in litere siin cifre), platibila dupa receptia serviciilor, la care
se adauga TVA in valoare de lei {se introduce sumda in litere si in cifre).

Declaram, sub sanctiunile legale privind falsul in declaratii, ca toate informatiile furnizate sunt adevarate si
conforme cu realitatea si acceptdm cd orice neclaritate sau interpretare gresitd poate conduce la
descalificarea noastra.

Mentiondam ca prezenta ofertd financiarad este valabila pana la data de , conform solicitarii si
intelegem cd, negocierea si semnarea contractului se vor desfisura in perioada de valabilitate mentionata. In
aceastdl perioadd oferta financiard este obligatorie pentru noi si poate face obiectul unor modificéri rezultate
in urma negocierii contractului.

Totodatd, infelegem cé Beneficiarul nu are obligatia acceptarii ofertei primite.
Semnatura Autorizata:

Numele si Calitatea:
Numeie Firmei:



Il. DETALIEREA COSTURILOR PE ACTIVITATI

Nr. crt.A

Denumirea activitatii

Descriere/ detalierea

costurilor aferente

Valoare fara
TVA

]

Semnatura Autorizata:
Numele si Calitatea:
Numele Firmei;



Anexa 4

MODEL DE CONTRACT

{se ataseqzd modelul de contract de servicii de consultantd)



Anexa 5.6 - Raport de examinare g propunerii tehnice si financiar

proiectul privind Tnvitdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi
Reneficiar:

Tithul subproiectului
Acord de grantnr,

Nr. Inreg.
APROB.
Reprezentant legal
Nume si prenume

RAPORT DE EXAMINARE A OFERTEI TEHNICE Sl FINANCIARE
in cadrul procedurii de selectie a consultantilor pentru realizarea serviciilor
{se introduce denumirea contractului)

1. Numele Beneficiarului:

2. Denumirea Proiectului:

3. Valoarea estimata, conform Planului de achizitii aprobat: LE

4, Primirea si Inregistrarea ofertei

in data de- , n baza Solicitdrii de depunere a propunerii tehnice si financiare, Consultantul
selectat ca indeplinind cel mai bine criteriile de calificare, {se introduce numele
Consultantului), a transmis documentatia completd contindnd Propunerea tehnicd si financiard, inregistrata
cunr.

5. Evaluarea propunerii tehnice

Membrii Comisiei de evaluare au examinat propunerea tehnicd depusd, verificand modul de indeplinire a
prevederilor din Termenii de Referinta si, in baza criteriilor de evaluare stipulate in Solicitarea de depunere a
ofertei tehnico-financiare, :

De asemenea, in baza analizei intreprinse, membrii Comisiei de evaluare au convenit asupra urmatoarelor
aspecte privind propunerea tehnicé ;

» Puncte tari:

* Puncte slabe:

» Recomandari. {se completeazd, dacd este cazul)

6. Examinarea propunerii financiare
{Urméitorul text se introduce fn cazul in care propunerea tehnicd a fost declaratd acceptabild)

Avand in vedere cd, in urma examindrii propunerii tehnice, aceasta a fost declaratd acceptabild, in data de
, Comisia de evaluare s-a reunit pentru a examina propunerea financiard depusa si a
consemnat suma ofertatd de lei (se introduce suma in litere si in cifre}, la care se
adaugd TVA in valoare de lei (se introduce suma in litere siin cifre).

De asemenea, membrii Comisiei de evaluare au verificat urmatoarele aspecte:




~| Observatii / Recomandari

il :
Nrert specte verificate (dacé este cazul)

1 Incadrarea in bugetud estimat

Corelarea propunerii financiare cu cea tehnicd (se
verificG dacd detalierea costurilor pe activitdti
reflectd corect activitdtile prevdzute in propunerea
tehnicd)

Ajustdri/ corectii ale unor eventuale erori de caleul
Aspecte legate de TVA/ sistemul de taxare

Alte aspecte (daca este cazul)

in consecintd, propunerea financiara depusi este considerati acceptabili/nu este considerata acceptabila.

{Urmé&torul text se introduce in cazul in care propunerea tehnicd NU a fost declaratd acceptabili)

Avand in vedere ¢d, in urma examindrii propunerii tehnice, aceasta NU a fost declaratd acceptabilg,
propunerea financiard nu a fost deschisd si va fi returnatd ofertantului sigilatd. Propunerea tehnicd si
financiard a fost respinsa.

7. Atribuirea contractului de consultanta

{Urmdétorul text se introduce in cazul in care propunerea tehnicd si cew financiard au fost declarate
acceptabile)

In baza prezentului raport, Comisia de Evaluare recomandd atribuirea contractului de consultantd
Consultantului si invitarea acestuia la negocieri, In vederea semnarii
contractului.

(Urmdtorul text se introduce in cazul in care propunerea tehnicd sau cen financiard NU au fost declarate
acceptabile)

in baza prezentului raport, Comisia de Evaluare recomandd respingerea Propunerii tehnice si financiare
depuse de Consultantul si transmiterea Solicitarii de propunere tehnicd si
financiara candidatului clasat pe locul urmator.

Comisia de Evaluare:
Membri:

Nume si prenume
Nume si prenume
Nume si prenume



Anexa 5.7, 1 - Proces verbal de negociere {SCC)

projectul privind Invatdmantul Secundar [ROSE)
Schema de Granturi

geneficiar,
Tittul subproiectulut:
Acord de grantpr.

Nr. Inreg.
Aprobat.
Reprezentant legal

PROCES - VERBAL Al SEDINTEI DE NEGOCIERE
Pentru serviciile de consultanta (se introduce denumirea contractului)

Negocierea privind serviciile de consultantd pentru (se introduce denumirea contractului) s-au desfasurat in
data de zz.llaaaa, la sediul (se introduce denumirea ochizitorului), ntre reprezentantii achizitorului si
{denumirea consultantului).
In timpul desfisurarii negocierii au fost stabilite urmatoarele aspecte:

1. Aspecte privind propunerea tehnica

2. Aspecte privind propunerea financiara

3. Termeni contractuali {pericada de derulare a contractului, valoarea contractului, graficul de

prestare a serviciilor si de efectuare a platilor etc.)

Alte aspecte:

Din partea achizitorului Din partea Consultantului

Nume si prenume, functie
Nuine si prenuriie, pozilie

Nume si prenume, functie

Nurme sf prenuime, functie




Anexa 5.7.2 - Proces verbal de negaciere (5CI)

Projectul priving invatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Graniuri
Bepofictar:

Titlut subprojectulun
Acord de grant nr.

Nr. Inreg.
Aprobat.
Reprezentant legal

PROCES - VERBAL AL SEDINTEI DE NEGOCIERE
Pentru serviciile de consultanta (se introduce denumirea contractului)

Negocierea privind serviciile de consultantd pentru {se introduce denumirea contractului) s-au desfdsurat in
data de zz.ll.aaaa, la sediul {se introduce denumirea achizitorului), intre reprezentantii achizitorului si
{numele consultantului).
in timpul desfisurarii negocierii au fost stabilite urmitoarele aspecte:
1. Pericada desfdsurdrii activitatilor de consultantad
Valoarea contractului
Graficul activitatilor
Graficul de plati
Contract (inclusiv aspecte legate de Termenii de referintd, precum facilitdti oferite de Beneficiar)

o N

Alte aspecte:

Din partea achizitorului Consultant

Nume si prenume, functie

Nume si prenume, functie

Nume si prenume, functie




Anexa 5.8.1 - Contract de consultantg {SCC)

CONTRACT DE CONSULTANTA
Se introduce denumirea contractului
PLATI FORFETARE
CONTRACT NR.

Prezentul CONTRACT (“Contractul”) se incheie la data de de cdtre siintre

(se introduce denumirea achizitorului) (denumit “Beneficiarul”}, cu sediul in adresa achizitorului,
telefon / fax , reprezentat prin . In calitate de
, pe de 0 parte

gi
(se  introduce numele  consuftantului)  ("Consultantut”}, cu  sedivl  Tn adreso
consultantului__ ___, telefon [ fax cod unic , humar de
inregistrare la Registrul Comertului , cont , deschis la
, reprezentat prin , In calitate de , pe de altd

parte

Avand Tn vedere salicitarea Beneficiarului catre Consultant, de a presta activitatile mentionate tnh prezentul
contract, si
Avand In vedere acordul Consultantului de a realiza aceste activitati,

PARTILE au cdzut de acord asupra urméatoarelor:

1. Servicii
(i) Consultantul va presta serviciile specificate in Anexa A, “Termenii de Referin{d”, care este
parte integrantd a acestui contract.
{ii) Consultantul va asigura personalul prevazut In Anexa B, ,Personalul Consultantului” in

vederea prestérii serviciilor,
{iii) Consultantul va transmite Beneficiarului rapoartele in forma si n termenele de predare
specificate in Anexa C, “Obligatiile de Raportare ale Consultantului.”

2. Durata contractului

Consultantul va presta servicille in perioada (se introduce perioada contractului}, sau in orice alta
perioada agreatd ulterior in scris de catre parti.

3. Plata
A. Plafon
Pentru Serviciile prestate conform Anexei A, Beneficiarul va plati Consultantului o sumi ce nu va
depasi valoarea de LE{ (se introduce suma totald cu TVA incius, in cifre si litere). Aceasta
suma a fost stabilitd luand Tn considerare faptul ¢d include toate costurile si profiturile Consultantului,
precum si toate taxele impuse Consultantului. Din aceastd sumd TVA reprezintd LEl {suma in cifre
silitere},

B. Graficul de plati
Graficul de pldti este specificat in cele ce urmeaza:

- % din valoarea contractului lei} se va pldti pe baza aprobdrii de cdtre
Beneficiar a raportului preliminar avand termen de predare




- % dinvaloarea contractului ( lei) se va plati pe baza aprobérii de cdtre Beneficiar
a raportului de progres avand termen de predare .
~ % dinvalparea contractului { lei} se va pldti pe baza aprobdrii de citre Beneficiar
a raportului final avand termen de predare
C. Conditii de platd
Plata se va face in Lei pe baza facturii emise de cdtre Consultant, nu mai tarziu de 30 de zile de la
prezentarea Facturii §i a rapoartelor prevdzute in Anexa C Coordonatorului desemnat in paragraful 4
»Administrarea Contractului”.

4. Administrarea Contractului
Coordonator

Beneficiarul desemneazd pe (se introduce numele coordonatorului),
Coordonator din partea Beneficiarului; Coordonatorul va fi responsabil pentru coordonarea activitatilor din
cadrul prezentului Contract, pentru acceptarea si aprobarea de citre Beneficiar a rapoartelor si a altor
livrabile.

Rapoarte

in timpul efectudrii Serviciilor din cadrul acestui Contract, inclusiv in timpul muncii in teren,
angajatilor Consultantului |i se poate cere sd completeze fise sau alte documente utilizate la identificarea
timpului acordat realizérii sarcinilor, precum si a cheltuielilor suportate, dupa cum va dispune Coordonatorul
proiectului,

Rapoartele enumerate in Anexa C ,Obligatiile de Raportare ale Consultantului” vor fi transmise in
perioada agreatd, i vor constitui baza pentru platile ce se vor efectua conform paragrafului 3.

5. Standarde de Performanta

Consultantul se angajeazd s& presteze Serviciile in concordanta cu cele mai inalte standarde de eticd,
de competentd si integritate profesionald. Consultantul va inlocui prompt orice angajati desemnati in cadrul
acestui Contract pe care Beneficiarul i considera nesatisfacatori.

6. Inspectii si Audit

Consultantul va permite Bincii Mondiale sau/si altor persocane sau auditori desemnati de Banca
Mandiald sd inspecteze si/sau sa auditeze conturile si inregistririle sale precum si alte documente care au
legdtura cu activitdtile ce urmeazd a fi efectuate conform contractului. Orice abatere de la respectarea
obligatiitor contractuale atrage dupé sine Incheierea contractului si/sau sanctiuni din partea Bancii Mondiale
(faré a se limita la determinarea neeligibilitatii), in conformitate cu procedurile de sanctionare ale Bancii
Mondiale, care prevaleaza.

7. Confidentialitate
Pe durata acestui contract si in decurs de doi ani de la expirarea acestuia, nu vor dezvalui nici o

informatie internd sau confidentiald cu privire la Servicii, prezentul Contract sau activitatea gi operatiunile
Beneficiarului, fard acordul prealabil al acestuia.

8. Proprietatea asupra materialelor

Orice studii, rapoarte sau alte materiale, grafice, software sau de altd naturd, elaborate de
Consultant pentru Beneficiar in cadrul Contractului devin proprietatea exclusivd a Beneficiarului.
Consultantul poate retine o copie a unor asemenea documente sau software.

9. Activitati_in care nu va fi angajat Consultantu}

Consultantul este de acord ¢, in timpul Contractului $i dupa terminarea acestuia, Consultantul si
orice altd entitate afiliatd acestuia nu se pot califica in a realiza servicii {altele decat serviciile prevazute n
contract, care nu pot da nastere la conflicte de interese) pentru orice alte proiecte rezultdnd din sau in
legdturd apropiata cu Serviciile efectuate pentru pregatirea si implementarea Proiectului.




10. Asigurare
Alegerea unei polite de asigurare adecvate legatd de riscuri profesionale este responsabilitatea
Consultantului, dacd aceasta se impune.

11. Cesiune
Consultantul nu va transfera realizarea acestui Contract si nici nu va subcontracta parti ale acestuia,

12. Legea si Limba care guverneazd Contractul
Contractul cade sub incidenta legilor Romdniei, iar limba Contractului va fi limba romana.

13. Solutionarea litigilor
Orice litigii ce decurg din acest Contract sau in legdturd cu acest Contract care nu pot fi rezolvate pe

cale amiabild ntre cele doud parti, se solutioneazd de cétre autorititile judecdtoresti competente in
conformitate cu legile din tara Beneficiarului.

14, Rerzilierea contractului

Beneficiarul poate rezilia acest contract n termen de cel putin 10 zile lucritoare de la trimiterea unei
notificari scrise Consultantului, in cazul aparitiei unuia dintre evenimentele enumerate la paragrafele {a)-(d)
ale acestui articol:

a) Tn cazul in care Consultantul nu remediazd eventualele erori in exercitarea obligatiilor
contractuale, in termen de 7 zile lucratoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in
scris de catre Beneficiar;

b) Tn cazul in care Consultantul se afld in insolventi sau faliment;

c) Tncazulin care Consultantul, in opinia Beneficiarului sau a Bancii, s-a angajat intr-o practici de
coruptie, Intr-o practicd frauduloas3, intr-o practicd coluzivd, intr-o practica coercitivd sau intr-
0 practica obstructlva (asa cum sunt definite § in pfocedunie curente de sanci;uonare ale Béncii
Mondiale, respectiviclauza 1 uds si Cort rviciile de consultantd)
pentru obtinerea sau in executarea Contractulul

d) Tn cazul in care Beneficiarul, din ratiuni proprii, decide s& rezilieze contractul

Beneficiar Consultant,
Functie Functie
Nume si prenume Mume si prenume
Functie

Nume sf prenume

Functie
Nume si prenume



Listd cu Anexe

Anexa A Termeni de referintd ai activitatii

Annex B: Personalul consultantului

EXPERTI CHEIE

Numele expertilor

Domeniul/ nivelul de Pozitia propusa
expertiza

Responsabilitdti alocate

Annex C: Obligatii de raportare ale consultantului

Nr. | Denumirea raportului Descriere/ Continut

crt,

Termen de realizare

1 Raport preliminar

Raport de progres

Raport final




Anexa 5.8.2 - Contract civil de consultantg (sCl)

CONTRACLT CiVIL DE CONSULTANTI“\ PENTRU
Se introduce denumirea contractului
PLAT!I FORFETARE
CONTRACT NR.

inbaza

Art, 61 lit. i), art. 64 alin. () lit. h), art. 114 alin. {2} lit. g), art. 115 din Legea 227/2015 - Codul Fiscal, cu
modificarile si comptletdrile ulterioare, si

a art. 1166, art.1766, art, 1767, art. 1768 din Legea nr. 287/2009 privind Codul Civil,

Acest CONTRACT (“Contractul”) se incheie la data de de catre st intre __ (se
introduce denumireq achizitorului), cu sediul Tn (se infroduce adresa ochizitorului), {denumit
“Beneficiarul”) si (se introduce numele consultantuluij (“Consultantul”), cu domiciliul n (se

introduce adresa consultantului)

Avand in vedere solicitarea Beneficiarului catre Consultant, de a presta activitdtile mentionate in prezentul
contract, §i
Avand in vedere acordul Consultantului de a realiza aceste activitati,

Partile au cdzut de acord asupra urmatoarelor:

1. Activitati
{i) Consultantul va realiza activititi specificate in Anexa A, “Termenii de Referin{d”, care este
parte integrantd a acestui contract.
(ii) Consultantul va transmite Beneficiarului rapoartele in forma si in perioada de timp specificate

in Anexa B, “Obligatiile de Raportare ale Consultantului.”

2. Durata contractului
Consultantul va efectua Activitatile pe o durata de (nr. de zile) zile lucratoare, in perioada (se introduce
perioada), sau in orice alti perioada agreata ulterior in scris de cdtre parti.

3. Plata
A, Plafon
Pentru Activitdtile efectuate conform Anexei A, Beneficiarul va pldti Consultantului o suma ce nu va
pldepdsi valoarea de {se introduce suma), cu ¢ ratd zilnica de lei/ zi (se introduce

suma) (brut). Aceastd suma a fost stabilitd luand in considerare faptul cd include toate costurile §i profiturile
Consultantului, precum i toate taxele impuse Consultantului.
B. Graficul de plati
Graficul de plati este specificat in cele ce urmeazd:
se introduce graficul de plati

C. Conditii de platd

Plata va fi efectuatd in LEl, nu mai tirziu de 30 de zile dupd ce Consultantul a transmis rapoartele
catre Coordonatorul desemnat la paragraful 4 ,Administrarea Contractului”, iar acesta le-a aprobat.

Platile vor fi efectuate In contul Consultantutui: xxxxx

4, Administrarea Contractului
Coordonator




Beneficiarul desemneazd pe {se introduce numele coordonatorului),
Coordonator din partea Beneficiarului; Coordonatorul va fi responsabil pentru coordonarea activitdtilor din
cadrul prezentului Contract, pentru acceptarea si aprobarea de cdtre Beneficiar a rapoartelor si a altor
livrabile.

Rapoarte
Rapoartele enumerate in Anexa B ,Obligatiile de Raportare ale Consultantului” vor fi transmise in
perioada agreatd, si vor constitui baza pentru pldtile ce se vor efectua conform paragrafului 3.

5. Standarde de Performanta
Consultantul va efectua serviciite mentionate in prezentul contract in concardanta cu cele mai fnalte
standarde de eticd si integritate profesionald,

6. Inspectii si Audit
Consultantul va permite Bancii Mondiale sau/si altor persoane sau auditori desemnati de Banca
Mondiald sa inspecteze si/sau sa auditeze conturile §i inregistrarile sale precum si alte documente care au
legdturd cu activititile ce urmeazd a fi efectuate conform contractului. Orice abatere de la respectarea
obligatiilor contractuale atrage dupé sine incheierea contractului sifsau sanctiuni din partea Bancii Mondiale
(fard a se limita la determinarea neeligibilitdtii), in conformitate cu procedurile de sanctionare ale Bancii
Mondiale, care prevaleaza.

7. Confidentialitate
in timpul executdrii Contractului sdu si timp de doi ani dupd aceea, Consultantul nu va dezvalui nici o
informatie confidentiald legatd de Activitdtile realizate in cadrul acestui Contract sau de operatiuni ale
Beneficiarului, fara acordul prealabil at Beneficiarului.

8. Proprietdti asupra materialelor
Orice studii, rapoarte sau alte materiale, grafice, software etc. elaborate de Consultant pentru
Beneficiar in cadrul Contractului devin proprietatea exclusiva a Beneficiarului. Consultantul poate retine o
copie a unor asemenea documente sau software,

9. Activitdti Tn care nu va fi angajat Consultantul
Consultantul este de acord cd, In timpul Contractului si dupd terminarea acestuia, Consultantul si
orice altid entitate afiliatd acestuia nu se pot califica in a realiza servicii {altele decat serviciile prevazute in
contract, care nu pot da nastere la conflicte de interese) pentru orice alte proiecte rezultdnd din sau in
legdtura apropiata cu Activitatile efectuate pentru pregdtirea si implementarea Proiectului.

10. Asigurare
Alegerea unei polite de asigurare adecvate legatd de riscuri profesionale este responsabilitatea
Consultantului, dacd aceasta se impune,

11. Cesiune
Consultantul nu va transfera realizarea acestui Contract si nici nu va subcontracta parti ale acestuia.

12. Legea si Limba care guverneaza Contractul
Contractul cade sub incidenta legilor Romaniei, iar limba Contractului va fi limba romana.

13. Solutionarea litigiilor

Orice litigii ce decurg din acest Contract sau in legdtura cu acest Contract care nu pot fi rezolvate pe
cale amiabild intre cele doud parti, se solutioneazd de catre autoritatile judecatoresti competente Tn
conformitate cu legile din {ara Beneficiarului.




14. Rezilierea contractuiui
Beneficiarul poate rezilia acest contract in termen de cel putin 10 zile lucrdtoare de la trimiterea unei
notificiri scrise Consultantului, in cazul aparitiei unuia dintre evenimentele enumerate la paragrafele (a)-(d),
ale acestui articol:

a) Tn cazul in care Consultantul nu remediazd eventualele erori in exercitarea obligatiilor
contractuale, in termen de 7 zile lucrdtoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in
scris de cdtre Beneficiar;

b) 1n cazulin care Consultantul se afld in insolventa sau faliment;

¢) Tn cazul in care Consultantul, in opinia Beneficiarului sau a Bancii, s-a angajat intr-0 practicd de

coruptie, intr-o practica frauduloasd, intr-o practicd coluzivd, intr-o practica coercitiva sau intr-
o practica obstructiva (asa cum sunt definite 1 in procedurlle curente de sanctlonare ale Bancn
Mondiale, respectiv clai P i OnSy
pentru cbtinerea sau in executarea Contractului

d} n cazulin care Beneficiarul, din ratiuni proprii, decide sd rezilieze contractul.

Denumire achizitor Consultant,
Functie

Nume si prenume Nurne si prenume
Functie

Nume si prenume

Functie
Nume si prenume



Listd cu Anexe

Anexa A:

_ﬁ\jnex B:
Nr.
crt.

Termeni de referinta ai activitatii

Obligatii de raportare ale consultantului

Denumirea raportului

Descriere/ Continut

. M
Termen de realizare

1

Raport preliminar

Raport de progres

Raport final




Anexa 6 - Formulare pentru achizitia de bunuri, lucriri si servicii, altele decat consultanta
(inclusiv instruire)

Anexa 6.1.1 - Specificatii tehnice (B/S)

Projectul privind Invatdmantul Secundar {ROSE)
Schema de Granturi
Beneficiar:

Titlul subproiectului
Acord de grant nr.

FORMULAR DE SPECIFICATII TEHNICE
Achizitia de bunuri/ servicii, altele decit consultanta/ instruire

Denumirea achizitiei:

Specificatii tehnice solicitate

Denumire produs

Descriere generald

Detalii specifice si standarde tehnice minim acceptate de cdtre Beneficiar
Parametri de functionare minim acceptati de c@tre Beneficiar

Piese de Schimb

Instrumente si Accesorii

Manuale

Cerinte de Intretinere

Beneficiarul va bifa optiunile, dacd este cazul, si fe va detalia

Nume, prenume
Semndtura
Data

IMPORTANT!

Nu este permisd indicarea de catre Beneficiar o unor Specificatii Tehnice care desemneazd produse de o
anumitd origine/fabricatie sau procedee speciale, in cazul in core introducerea acestor specificatii tehnice are
ca efect favorizarea, respectiv eliminarea unuia saw mai multor ofertanti.

Nu este permisd indicarea unei mérei de fabricd sau de comert, o unui brevet de inventie, a unei licente de
fabricatie sau a unei anumite origini /productii. O astfel de indicatie este admisd numal insolita de
mentiunea ,sau echivalent” si numai in situatio in care Beneficiarul nu are posibilitatea de « stabili altfel
specificatii tehnice suficient de precise si inteligibile pentru ofertanti.



Anexa 6.1.2 - Cqaiet de sarcini (1)

Projectul privind Invatimantol Secundar (ROSE)
Schema de Granturi

Beneficiar
Titlut subproiectulbul
Acord degrantne.

CAIETUL DE SARCINI

Achizitia de lucrari
Denumirea achizitiei:

A. SPECIFICATII TEHNICE

Caietul de sarcini pentru lucrdri cuprinde desene si avize, cerinte tehnice si caracteristici geometrice detaliate
ale constructiei precum si cerintele standard privind calitatea materialelor si lucrdrilor ce trebuie executate,
pregdtite de un prolectant de specialitate, dacd este cazul.

Specificatii tehnice solicitate

B. DEVIZUL ESTIMATIV AL LUCRARILOR SI TERMENE DE EXECUTIE
Cuprinde Lista cantitdtilor de lucrdri care trebuie executate de cdtre Executant, pregdtite de un proiectant,
dacd este cazul,

Unitate R NECESAR ESTIMAT
Art. de . - Cantita - Termen de
Descrierea lucrarii de . manopera . .
fucrare R te material utilaje executie
masurd

WM P

C. AUTORIZATIA DE CONSTRUIRE, AVIZELE 51 APROBARILE NECESARE (dacdi este cazul)

Nume, prenume
Semnatura
Data

IMIPORTANTI

Nu este permisd indicarea de cdtre Beneficiar a unor Specificatii Tehnice care desemneazd produse de o
anumitd origine/fabricatie sau procedee speciale, in cazul in care introducerea acestor specificatli tehnice are
ca efect favorizarea, respectiv efiminarea unufa sau mai multor ofertanti.

Nu este permisé indicarea unei mdrci de fabricd sau de comert, a unui brevet de inventie, a unei licente de
fabricotie sau o unei anumite origini /productii. O astfel de indicatie este admisd numai insotitd de
mentiunea ,sau echivalent” si numai in situatio in care Beneficiorul nu are posibilitatea de a stabili altfel
specificatii tehnice suficient de precise si inteligibile pentru ofertanti.



Anexa 6.2.1 - Cerere de ofertd {CO-B)

proipetul priving Invatdmantul Secundar [ROSE)
Sehema de Granturt

epnafictar
Titlul subprojectulul:
Acord de grantnr.

{ocalitatea, data publicdrii

INVITATIE DE PARTICIPARE
pentru achizitia de bunuri

Stimate Doamne/ Stimati Domni:

Lot 1:

Lot 2:

Beneficiarul a primit un grant de la Ministerul Educatiei Nationale-Unitatea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externd, in cadrul Schemei de Granturi derulate
n Proiectul privind invatimantul Secundar — ROSE, si intentioneazd sa utilizeze o parte din fonduri
pentru achizitia bunurilor pentru care a fost emisd prezenta Invitatie de Participare. in acest sens,
sunteti invitati s3 trimiteti oferta dumneavoastra de pref pentru urmitoarete produse:

= 1. [denumire si contitate bunuri]
= 2. [denumire si cantitate bunurif

= 1. [denumire si cantitate burri]
= 2. [denumire si cantitate bunuri]

Ofertantii pot depune o singura ofertd care si includa toate produsele cerute mai sus / Ofertantii pot
depune o singura ofertd, pentru unul sau mai multe loturi. [se va alege varianta consideratd optimd
pentru fiecare caz in parte 1.

Oferta dumneavoastrd, in formatul indicat n Anex3, va fi depusa in conformitate cu termenii i
conditiite de livrare precizate siva fi trimisa la:

Adresa:

Telefon/Fax:

E-mail:

Persoana de contact:

Se acceptd oferte transmise in original, prin E-mail sau fax. (in cazul ofertei transmise prin email/fax,
Beneficiarul poate soficita transmitereq ulterioard, intr-un timp rezonabil indicat, a ofertei in original)

Data limitd pentru primirea ofertelor de citre Beneficiar la adresa mentionatd la alineatul 3 este:
22.1l.aaaa, ora hhumm. Orice oferta primita dupa termenul limitd mentionat va fi respinsa.

Pretul ofertat. Pretul total trebuie s3 includa si pretul pentru ambalare, transport, instalare/montare
[dacd este cozul] s orice alte costuri necesare fivrdrii  produsului  la urmatoarea
destinatie _Oferta va fi exprimatd in Lei, iar TVAva fi indicat separat.

Valabilitatea ofertei; Oferta dumneavoastrad trebuie sa fie valabild ce! putin 30 zile de la data limita
pentru depunerea ofertelor mentionatd la alin. 5 de mai sus.




10.

Calificarea ofertantului Oferta dvs. trebuie s3 fie insotitd de o copie
eliberat de Oficiul Registrului Comertului din care sid rezulte numele
complet, sediul si domeniul de activitate.

Evaluarea si acordarea contractuluj: Doar ofertele depuse de ofertanti calificati si care indepiinesc
cerintele tehnice vor fi evaluate prin compararea preturilor. Contractul se va acorda firmei care
indeplineste toate specificatiile tehnice solicitate si care ofera cel mai mic pret total evaluat, fard TvA /
care oferd cel mai mic pre{ total evaluat fird TVA, pe . 5. [se va alege varignta
consideratd optimd pentru fiecare caz in parte].

Va rugdm sd confirmati in scris primirea prezentei Invitatii de Participare si s& mentionati dacs
urmeaza sa depuneti o ofertd sau nu.

[Semndtura responsabil de achizitie]



Anexa

Termeni si Conditii de Livrare**
Achizitia de (denumireq achizitiei)

Proiect:
Beneficiar:
Ofertant:

1. Oferta de pret (o se completa de cdtre Ofertant]

Pret Valoare Valoare totali
Nr. crt. Denumirea produselor Cant. unitz;r Totala farad TVA cu TVA
(1) (2) (3) TVA (6=5% %TVA) (7=5+6)

) (5=3*4)

TOTAL

2. Pret fix: Pretul indicat mai sus este ferm si fix si nu poate fi modificat pe durata executdrii
contractului.

3. Grafic de livrare: Livrarea se efectueaza in cel mult saptamani de la semnarea Contractului/
Notei de Comanda, la destinatia finald indicatd, conform urmatorului grafic: [o se completa de cdtre
Ofertant]

Nr. crt. Denumirea produselor Cant, Termene de livrare

4, Plata facturii se va efectua in lei, 100% la livrarea efectivd a produselor la destinatia finald indicata,
pe baza facturii Furnizorului st a procesului - verbal de receptie, conform Graficutui de livrare.

5. Garantie: Bunurile oferite vor fi acoperite de garaniia producatorului cel putin 1 an de la data livrarii
citre Beneficiar. Va rugdm sa mentionati pericada de garantie si termenii garantiei, in detaliu.

G. Instructiuni de ambalare:

Furnizorul va asigura ambalarea produselor pentru a impiedica avarierea sau deteriorarea lor in
timpul transportului cdtre destinatia finald.

% Anexa Termeni si Conditii de Livrare este formularul in  care Beneficiarul va completa conditiile in care doreste
furnizarea bunurilor (Pct. 3 - perioada de livrare, pct. 7A — Specificatii Tehnice solicitate).

Ofertantii completeazd formularul cu oferta lor - pct.1, pet. 3 si pct.78 - si fl returneazd Beneficiarului semnat, dacd
acceptd conditiile de livrare cerute de Beneficiar,



7. Specificatii Tehnice:
(de inserat specificatiile tehnice ale bunurilor):

A. Specificatii tehnice solicitate

B. Specificatii tehnice ofertate
[a se completa de citre Ofertant]

Denumire produs

Marca / modelul produsului

Descriere generald

Descriere generali

Detalii specifice si standarde tehnice minim
acceptate de catre Beneficiar

Detaliile specifice i standardele tehnice ale
produsului ofertat

Parametri de Functionare minim acceptati de
cdtre Beneficiar

Parametriil de Functionare ai produsului
ofertat

Piese de Schimb
Instrumente i Accesorii
Manuale

Cerinte de intretinere

Beneficiarul va bifa optiunile dacd este cazul sile
va detalia

NUMELE OFERTANTULUY

Semnatur3 autorizata

Locul:
Data:




Anexq 6.2.2 - Cerere de ofertd (¢0-5)

Projectut privind invdtdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Grantur
Beneficiar:

Titlul subproiectuiui
Acord de grantnr.

Localitatea, data publicdrii

INVITATIE DE PARTICIPARE
pentru achizitia de servicii, altele decat consultanta si instruire

Stimate Doamne/ Stimati Domni;

1. Beneficiarul a primit un grant de la Ministerul Educatiei Nationale - Unitatea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externa, in cadrul Schemei de Granturi derulate Tn
cadrul Proiectului privind invatdmantul secundar — ROSE, si intentioneazd sa utilizeze o parte din
fonduri pentru achizitia serviciilor, altele decit consultania, pentru care a fost emisd prezenta Invitatie
de Participare. Tn acest sens, sunteti invitati s3 trimiteti oferta dumneavoastrd de prel pentru
urmdtoarele servicii: (scurté descriere cantitativd si calitativd a serviciilor)

2. Ofertantii pot depune o singura ofertd care sa includa toate serviciile solicitate mai sus.

3. Oferta dumneavoastrd, in formatul indicat in Anexa, va fi depusd in conformitate cu termenii si
conditiile de prestare precizati si va fi trimisa la:
Adresa:
Telefon/Fax:
E-mail:
Persoana de contact:

4.  Se acceptd oferte in original, prine-mail sau fax. {in cazul ofertei transmise prin E-mail/fax, Beneficiarul
poate solicita transmitereq ulterioard, intr-un timp rezonabil indicat, o ofertei in original)

5. Data limitd pentru primirea ofertelor de cdtre Beneficiar la adresa mentionatd la alineatul 3 este:
. Orice ofertd primitd dupd termenul limitd mentionat va fi respinsa.

6. Pretul ofertat. Preful total trebuie sa includd toate serviciile prevdzute si orice alte costuri necesare
realizdirii serviciilor, conform cerintelor si specificatiilor Beneficiarului. Oferta va fi exprimatd in Lei, iar
TVA va fi indicat separat.

7. Valabilitatea ofertei: Oferta dumneavoastra trebuie sa fie valabild cel putin 30 zile de la data limitd
pentru depunerea ofertelor mentionata la alin. 5 de mai sus.

8. Calificarea ofertantutui. Oferta dvs. trebuie sa fie Tnsotitd de o copie §
eliberat de Oficiul Registrului Comertului din care sa rezulte numele
complet, sediul si domeniul de activitate.

9, Evaluarea si acordarea contractului: Doar ofertele depuse de ofertanti calificati si care Tndeplinesc
cerintele tehnice vor fi evaluate prin compararea preturilor. {




0.

V3 rugdm s3 confirmati in scris primirea prezentei Invitatii de Participare si sd mentionati dacd
urmeaza s& depuneti o ofertd sau nu,

[Semndtura responsabil de achizitie]



Anexa

Termeni si Conditii de Prestare™®

Achizitia de {denumirea achizitiei)
Sub-Proiect:
Beneficiar:
Ofertant:
1. Oferta de pret (o se completa de catre Ofertant]
Valoare
Nr. . . Pret Valoare totala
crt Denumirea serviciilor Cant. unitar Totala TVA cu TVA
a @ ) R | faraTVA | (6-5" wTvA) esre
(5=3%4)
TOTAL
2. Pret fix; Preful indicat mai sus este ferm si fix 5i nu poate fi modificat pe durata executérii
contractului,
3. Calendar de realizare a serviciilor: Serviciile previzute se realizeaza in cel mult saptamani

de {a semnarea Contractului/ Notei de Comanda, conform urmatorului program: [a se completa de
ciitre Ofertant)

Nr. . - :
crt Denumirea serviciilor Cant. Termene de realizare
1
4. Plata facturii se va efectua in lei, 100% la realizarea efectivd a serviciilor previzute, pe haza facturii
Prestatorului si a procesului verbal de receptie.
5. Specificatii Tehnice:

(de inserat specificatiile tehnice aferente serviciilor de instruire sau alte servicii, in afora celor de
consultantd).
A. Specificatii tehnice solicitate B. Specificatii tehnice ofertate
[a se completa de cdtre Ofertant]

Denumirea serviciilor
Descriere generald

~igrului semnat. doca



Detalii specifice sf standarde tehnice minim
acceptate de citre Beneficiar

Parametri de Functionare minim acceptati de
citre Beneficiar

Alte prevederi relevante

NUMELE OFERTANTULUI

Semnatura autorizata

tocul:
Data:



Anexa 6.2.3 - Cerere de ofertd {CO-L)

Projectul privind invitidméantul Secundar (ROSE)
Sehema de Graniur
Benefician

Tittul subproiectului
scord de grant oy,

Localitateq, data publicdrii

INVITATIE DE PARTICIPARE
pentru achizitia de lucrari

Stimate Doamne/ Stimati Domni:

1. Beneficiarul a primit un grant de la Ministerul Educatiei Nationale - Unitatea de
Management al Proiectelor cu Finantare Externd, in cadrul Schemei de Granturi
derulata in Proiectul privind invatdmantul secundar — ROSE, si intentioneazad sa utilizeze o parte din
fonduri pentru contractarea lucrarilor pentru care a fost emisd prezenta Invitatie de Participare. in
acest sens, sunteti invitati sa trimiteti oferta dumneavoastrd de pref pentru urmatoarele lucrari;

[denumire si cantitate lucriri]

2. Ofertantii pot depune o singurd ofertd care sd includd toate lucrarile solicitate, conform Devizului
estimativ al lucrérilor (inclusiv schitele si specificatiile aferente), anexat acestei cereri (Anexa A).
Locatia proiectului poate fi inspectatd de ofertanti in orice moment Inainte de depunerea ofertelor.
Activitatile trebuie finalizate in termen de {nr. de zile, sGptdmdni, luni] de la semnarea
contractului de cétre ambele parti.

3. Oferta dumneavoastrd, in formatul indicat in Anexa B, va fi intocmitd in conformitate cu termenii si
conditiile de executie precizate si va fi trimisa la:
Adresa:
Telefon/Fax:
E-mail:
Persoana de contact:

4. Se acceptd oferte transmise in original, prin e-mail sau fax. {in cazul ofertei transmise prin E-mail/fax,
Beneficiarul poate solicita transmitereq ulterioard, intr-un timp rezonabil indicat, @ ofertei in original)

5. Data {imitd pentru primirea ofertelor de catre Beneficiar la adresa mentionata la alineatul 3 este:
zz.ll.aaaa, ora hh:mm. Orice ofertd primitd dupd termenul limitd mentionat va fi respinsa.

6. Pretul ofertat. Pretul total trebuie s& includd si costurile legate de transport, instalare/montare [dacd
este cazul] si orice alte costuri locale necesare executiei lucrdrilor la urmatoarea
locatie . Oferta va fi exprimatd n Lei, iar TVA va fi indicat separat.

7. Valabilitatea ofertei. Oferta dumneavoastrd trebuie sa fie valabild cel putin 30 zile de la data limita
pentru depunerea ofertelor mentionatd la alin. 5 de mai sus.

8. Calificarea ofertantuiui, Oferta dvs. trebuie s3 fie insotitd de urmétoarele documente de calificare:



10.

i

ii. informatii privind experienta anterioard a firmei §i contracte similare (obiect, valoare); {dacd
este cozuf)

iii.  informatii privind echipa propusd pentru executarea contractului. (dacd este cazul}

Absenta documentelor mai sus mentionate poate duce la descalificarea ofertantului.

Evaluarea si acordarea contractului. Doar ofertele depuse de ofertanti calificati si care indeplinesc
cerintele tehnice, vor fi evaluate prin compararea preturilor. Contractul se va acorda firmei care
indeplineste toate cerintele solicitate, conform Devizului estimativ af lucrdrilor, si care ofera cel mai
mic pret total evaluat, fard TV ;

Va rugdm sa confirmati primirea acestei Invitatii de Participare §i s& mentionati dacd urmeazd sa
depuneti o ofertd sau nu.

[Semnd@tura responsabil de achizitie]



Anexa
CAIETUL DE SARCINI

A. SPECIFICATH TEHNICE

Caietul de sarcini pentru lucrdri cuprinde desene si avize, cerinte tehnice si caracteristici geometrice detaliate
ale constructiei precum §i cerinfele standard privind calitatea materialelor si lucrdrilor ce trebuie executate,
pregdtite de un proiectant de specialitate, docd este cazul.

B. DEVIZUL ESTIMATIV AL LUCRARILOR §1 TERMENE DE EXECUTIE
Cuprinde Lista cantitdatilor de lucrdri care trebuie executate de clitre Executant, pregdtite de un proiectant,
docd este cazul.

Art. de . . Cantita NECESAR ESTIMAT Termen de
Descrierea lucrdrii u.m. - " — .

lucrare te material | manopera | utilaje executie

1

2

3

4

C. AUTORIZATIA DE CONSTRUIRE, AVIZELE S| APROBARILE NECESARE (daci este cazul}



Anexa
Termeni si Conditii de Executie*®®

Achizitia de [denumireq achizitiei)

Proiect:
Beneficiar:
Ofertant:
1. Oferta de pret [a se completa de cdtre Ofertant]

Nr Denumirea lucrarilor | Cant. Pret Valoare Totala TVA Valoare totala

t. unitar farad TVA cu TVA
‘;';)' (2) (3) (4) {5=3*4) (6=5* %TVA) (7=5+6)
TOTAL
2, Pret fix: Pretul indicat mai sus este ferm si fix si nu poate fi modificat pe durata executdrii
contractului.

3. Grafic de executie: Executia lucradrilor se efectueazd in cel mult saptamani de la semnarea

Contractului/ Notei de Comanda, la destinatia finala indicata, conform urmatorului grafic: [g se
completa de catre Ofertant]

Nr. . v ;
crt Denumirea lucrarilor Cant. Termene de executie
q, Platile se vor efectua in lei, ulterior executiei partiale/totale a lucrdrilor, pe baza facturilor
Executantului si a procesului verbal de receptie, conform Graficului de executie ol lucrdrilor.
5. Garantie: Lucrarile executate vor fi acoperite de garantie cel putin 1 an de la data executiei. V3
rugam sd mentionati perioada de garantie §i termenii garantiei in detaliu.
6. Specificatii Tehnice:
{de inserat specificatiile tehnice ale lucrdrilor, conform Caietului de sarcini):

A. Specificatii tehnice solicitate B. Specificatii tehnice ofertate

7. Devizul estimativ al lucrarilor




utilaje | TOTAL

. PRETUL UNITAR AL LUCRARIY PRETUL TOTAL AL LUCRARH
Art. de | Descrierea |\, | e itate (in Lei, far3 TVA) (in Lei, fird TVA)
lucrare tucrarii - z - . = ‘
material | manoperd | utilaje | material | manoper3
1
2
3
PRET TOTAL {fara TVA)
TVA

VALOAREA TOTALA (TVA inclus) a lucririlor de executat

NUMELE OFERTANTULUI
Semnaturd autorizata
Locul: Data:

! preturile unitare sunt stabilite, finand cont de faptul c& includ si orice alte costuri adiacente aferente executiei

lucrérilor, precum transportul {a santier etc.




Anexa 6.3 - Raport de evaluare (CQ)

Proiectul privind Tnvdtdmintul Secundar [ROSE)
Schema de Granturi

Bepeficiar
Titlul subprotectului
Acord de grant nr.

Nr. inreg.
APROB.
Reprezentant legal
Nume si prenume

RAPORT DE EVALUARE
privind achizitia de bunuri/ lucrdri/ servicii, altele decat consultanta
(se introduce denumirea achizitiei)

1. Numele Beneficiarului:

2. Denumirea Proiectului:
3. Valoarea estimata a achizitiei, conform Planului de

i

4, Primirea ofertelor
Ca urmare a lansarii, in data de {se introduce data de transmitere a cererii de ofertd), a
procedurii  de achizitie prin  metoda Cererii de Oferta (CO) 1in vederea achizitionarii
(se introduce denumirea contractului), pana la expirarea termenului
limita {zz.ll.aaaa, ora htumm) au fost primite __ oferte din partea urmdtorilor ofertanti:

Nr. crt. Denumirea Ofertantului Data primirii ofertei

Dupéd expirarea termenului limitd (zz.ll.aaaa, ora hh:mm) au fost primite
urmatorilor ofertanti: (dacd este cazul)

_oferte din partea

Nr. crt. Denumirea Ofertantuiui Data primirii ofertei

Ofertele primite dupd expirarea termenului nu au mai fost analizate de catre comisia de evaluare, fiind
respinse.

5. Clarificari {dacd este cazul)
(se precizeazd solicitdrile de clarificdri si raspunsurile aferente, otdt solicitate de Ofertanti, inainte de

termenul de depunere a ofertelor, cét si de Beneficiar, pe parcursuf procesului de evaluare)

6. Verificarea calificarii



in urma examinarii documentelor depuse, Comisia de evaluare a stabilit cd urmétorii ofertanti se calificd
pentru furnizarea bunurilor/ executia lucrarilor/ prestarea serviciilor care fac gbiectul prezentei proceduri de
achizitie, indeplinind cerintele de calificare stipulate in Invitatia de Participare (inregistrare, obiectul de
activitute, autorizatii, experienta anterioard, personal, dupd caz), iar valabilitatea ofertei respectd termenul
minim solicitat.

. , Mod de indeplinire a
Nr. crt. Denumirea Ofertantului . P -
cerintelor de calificare
Din cele oferte primite, oferte NU indeplinesc cerintele calificare, dupa cum urmeaza: {docd este
cazul)
. . Justificarea neindeplinirii
Nr. crt. Denumirea Ofertantului P

cerintelor de calificare

Ofertele care nu indeplinesc cerintele de calificare nu au fost evaluate din punct de vedere tehnic si
financiar, fiind respinse.

7. Evaluarea ofertelor
n urma examinarii din punct de vedere tehnic si financiar a ofertelor calificate, Comisia de evaluare a
constatat urmatoarele:

Soni oferate | os specicatite | Prefoferat
Nr. crt. Denumirea Ofertantului P . fara TVA
tehnice (LEN
DA/NU
Din cele oferte calificate, oferte NU sunt conforme cu specificatiile tehnice/ caietul de sarcini.

Aceste oferte sunt prezentate Tn tabelul urmator: (dacd este cazul)

Justificarea neindeplinirii

Nr. crt. Denumirea Ofertantului e .
specificatiilor tehnice




Ofertele care nu sunt conforme cu specificatiile tehnice/caietul de sarcini nu au fost evaluate din punct de
vedere financiar si au fost respinse.

n urma verificarii financiare a ofertelor , Comisia de evaluare a constatat urmdtoarele erori de calcul: (se
completeazd doar dacd este cazul)

Pret ofertat, Pret corectat, Justificarea
Nr. crt. Denumirea Ofertantului fara TVA fara TVA .
corectiei
(LEI) (LE1) :

Ofertantii au fost informati cu privire la erorile de calcul si, in urma solicitdrii Beneficiarului, un numar de
au acceptat corectia efectuatd, far un numarde ___ /nu a acceptat. Ofertantii care nu au acceptat

corectiile financiare sunt:

Ofertele pentru care nu au fost acceptate corectiile financiare propuse au fost respinse.

Anexele privind evaluarea tehnica si evaluarea financiard a ofertelor sunt atasate prezentului Raport.

8. Clasificarea ofertelor

Clasament Denumirea Ofertantului Pretul ofertat

9. Atribuirea contractului

Denumire ofertant céistigator si locatie {se introduce tard, localitate):

Valoarea totald, fara TVA
TVA
Valoarea totald, TVA inclus

Valoarea contractului:
{LE})

Data estimata pentru semnarea contractului:
Durata contractului:

8. Anexe

La prezentul raport de evaluare se anexeaza urmatoarele:

Anexa A: Tabel centralizator privind evaluarea tehnica a ofertelor
Anexa B: Tabel centralizator privind evaluarea financiard a ofertelor

Comisia de Evaluare:



Membri

Nume si prenume
Nume si prenume
Nume si prenume



Tabel centralizator privind evaluarea tehnica

se introduce denumirea achizitiei

Anexa A

Specificatii tehnice Specificatii Conform Specificatii Conform Specificatii Conform
Beneficiar Ofertant 1 DA/NU Ofertant 2 DA/NU Ofertant 3 DA/NU
1. Produs/ lucrare/ | 1. Model 1. Model 1. Mode/
serviciu 1 ofertat ofertat ofertat
Specificatii Produs T | Specificatii Specificatii Specificatii
cerute de Beneficiar | Model Ofertat Model! Ofertat Model Ofertat

2. Produs/ lucrare/
serviciu 2, efc,

Nota:
1. instructiunile cu caractere italice din tabel vor fi indepdrtate si inlocuite potrivit fiecéirui caz in parte.
2. Fiecare abatere de la specificatiile tehnice soficitate de Beneficiar va fi indicatd clar

Comisia de evaluare

Semnatura

Data




Anexa B

Tabel centralizator privind evaluarea financiard

se introduce denumirea achizitief

Denumire produs/ lucrare/ serviciu Cant. Ofertant 1 Ofertant 2 Ofertant 3
1. Produs/ lucrare/ serviciu § 1. Model/tip 1. Model/tip 1. Model/tip
ofertat ofertat ofertat
Pret unitar

Valoare fara TVA
Valoare TVA inclus

2. Produs/ lucrare/ serviciu 2, etc.
Pret unitar

Valoare fara TVA

Valoare TVA inclus

VALOARE TOTALA A CONTRACTULUI, FARA TVA
{PRETUL TOTAL EVALUAT)

TVA TOTAL

VALOARE TOTALA A CONTRACTULUI, TVA INCLUS

Nota:
1. Instructiunile cu caractere italice din tabel vor fi indepdrtate si infocuite potrivit fiecrui caz in parte.
2. In cazul identificérii unor erori de calcul, corectia efectuatd se justificd corespunzétor si se solicitd

Ofertantuiui acceptarea corectiei/ remedierea erorii.

Comisia de evaluare Semnatura Data




Anexa 6.4 - Proces verbal de selectie a furnizorului (AAR}

Projectul privind Invatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Granturi
Tithdd subprolectului
Acord de grant nr.

Nr. inreg.
PROCES - VERBAL DE SELECTIE A FURNIZORULUI
privind achizitia de (se introduce denumirea achizitiei)
ACHIZITIA ARTICOLELOR DE PE RAFT
Valoarea estimata, conform Planului de achizitii aprobat: LEI
Produs de Lista Produse Cant. Pret Valoare Valoare Modalitatea
achizitionat/ Furnizori/ ofertate Unitar- | Totala Totala de verificare
specificatii: Oferte lei- -lei- inclusiv TVA | a preturilor
-lei
1 2 3 4 5 6=4*5 7=6+6%TVA 8
Produs X, detalii | FURNIZOR 1 | Model
ofertat X
Produs Y detalii Model
ofertat Y
Produs X detalit FURNIZOR 2 | Model
ofertat X
Produs Y detalii Model
ofertat ¥
Produs X detalii FURNIZOR Model
3, efc. ofertat X
Produs Y detalii Mode!
ofertat Y
in urma analizei bunurilor si preturilor prezentate de firmele:
s-a decis achizitionarea bunurilor de la firma , Intrucat bunurile indeplinesc

caracteristicile dorite de Beneficiar si au cel mai mic pref total evaluat.
Semnatura Responsabil achizitii

Data: / /

Nota




in ultima coloand “Modalitatea de verificare” se indicd documentele sau mijloacele de informare utilizate. Se
ataseazd procesului — verbal documente justificative precum brosuri, oferte tipdrite, oferte de pe Internet (in
cazul magazinelor online), etc,



Anexa 6.5 - Notificare privind rezultatul evaludrii (Cay}

Proajectul privind Invdtimantul Secundar (ROSE}
Schema de Granturi

Beneficiar
Tithul subprofectuiug
Acord degrantnr,

Nr. inreg.

Catre: se introduce numeie ofertantului
Se completeazd cu datele de contact ale ofertantufui

NOTIFICARE
privind rezultatul evaludrii ofertelor depuse pentru achizitia de bunuri/ servicii/ lucrari
(se introduce denumires contractului)

{UrmGtorul text se introduce In notificdrile pentru ofertantii care nu au fost selectati)
Va comunicdm cd, in urma evaludrii ofertelor depuse, oferta dvs. s-a clasat pe locul Oferta clasata pe
primul {oc a avut un pret total de tei, fard TVA.

(Urmdtorul text se introduce in notificGrile pentru ofertantul care a fost selectat)

Va comunicdm cd, Tn urma evaludrii ofertelor depuse, oferta dvs. s-a clasat pe locuf 1.
V3 invitam la sediul Beneficiarului pentru a semna contractul/ nota de comanda.

Nume, semnatura Reprezentant Beneficiar



Anexa 6.6.1 - Contract de furnizare (B}

CONTRACT DE FURNIZARE DE BUNURI
se introduce denumireqa contractufui
CONTRACT NR.

Prezentul CONTRACT {“Contractul”) se incheie la data de intre

denumirea achizitorului (denumit “Beneficiarul”), cu sediut in adresa achizitorului, telefon /

fax , reprezentat prin , In calitate de , pe

de o parte

si

numele furnizorului {denumit “Furnizorul”), cu sediul in adresa furnizorului, telefon /

fax cod unic , humdr de Inregistrare la Registrul Comertului , cont
, deschis la , reprezentat prin . in

calitate de , pe de altd parte

Avand in vedere solicitarea Beneficiarului catre Furnizor de a livra bunurile mentionate in prezentul contract,
gi
Avénd In vedere acordul Furnizorului de a livra aceste bunuri,

PARTILE au cizut de acord asupra urméatoarelor:

1. Obiectul si pretul contractului

1.1 Furnizorul se obligd sa livreze, s3 instaleze si sd asigure garantia {dacd este cazul) produselor

specificate In Anexa 1, care este parte integrantd a acestui contract, in perioada convenitd si in conformitate

cu obligatiile asumate prin prezentul contract. Anexa 1 cuprinde Specificatiile Tehnice si detaliile financiare,

inclusiv graficul de livrare a produselor.

1.2 Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Furnizorului de cadtre Beneficiar, este de
LEI {se introduce suma totald cu TVA inclus, in cifre si litere), din care LEl {se

introduce suma in cifre si litere) reprezintd TVA, conform Anexei 1. Pretul include si cheltuielile pentru

ambalare, transport, instalare/montare [dacd este cazul] si orice alte costuri necesare livrérii produsului,

conform specificatiilor tehnice din Anexa 1.

2. Durata contractului

Furnizorul se obligd sa furnizeze bunurile prevdzute in Anexa 1 la contract, astfel cum este previzut in
contract, in decurs de cel mult (se precizeazd durata contractului} de la data semndrii
contractului, respectiv pand la zz.ll.aaaa (se introduce data finalizdrii contractuiui).

3. Livrarea si receptia

3.1. Livrarea si receptia produselor se vor face la destinatia finald indicatd In Anexa 1, cu respectarea
Graficului de livrare stabilit.

3.2. Dacd vreunul din produse nu corespunde specificatiilor tehnice, Beneficiarul are dreptul s3-1 respingd, iar
furnizorul are obligatia, fard a modifica pretul contractului, de a remedia defectiunile, astfel incit produsul
sa corespundd specificatiilor, sau de a inlocui produsul refuzat.

3.3. Furnizorul are obligatia de a transmite Beneficiarului documentele care insotesc produsele, precum
factura fiscald, avizul de axpedite, certificatul de garantie etc.



3.4. Certificarea de catre Beneficiar a faptului ca produsele au fost livrate total se face dupd instalare si dupa
receptie, prin semnarea de primire de catre reprezentantii autorizati ai acestuia, pe documentele emise de
Furnizor pentru livrare $i prin emiterea si semnarea procesului verbal de receptie.

4. Efectuarea platilor

4.1, Conditii de plata

Plata se va face in LE|, pe baza Procesului - verbal de receptie semnat si a facturii emise de catre Furnizornu
mai tirziu de 30 de zile de la transmiterea facturii (in dublu exemplar) si a altor documente/ materiale/
instructiuni aferente furnizarii bunurilor, dupé caz. {Se precizeazd documentele dacd este cazul; de exemplu,
instructiuni de utilizare, certificate de instalare, garantie etc.)

4.2, Graficul de plati

Graficul de plati este specificat in cele ce urmeazd:

(Se precizeazd Graficul de pldti, in corelatie cu groficul de livrare o produselor, conform Anexel 1, dacd este
cazul. Pentru plata unicd, se precizeazd cd aceasta se face 100% ia livrarea integrald o produselor)

5. Ambalare, transport si asigurare

51 Furnizorul va asigura ambalarea produselor, conform indicatiilor din contract, pentru a Tmpiedica
avarierea sau deteriorarea Jor Tn timpul transportului, astfel incdt s ajungd in bund stare la destinatia finala.
5.2 Furnizorul este responsabil de transportul produselor la locul de destinatie indicat in Anexa 1.

Furnizorul poate stabili transportul bunurilor cu orice transportator calificat, iar costul aferent va fi inclus in
pretul Contractului.

5.3 Furnizorul are obligatia de a asigura complet produsele furnizate prin contract Tmpotriva pierderii
sau deteriordrii neprevazute pe durata transportului si livrarii la destinatia finald.

6. Garantie

6.1. Furnizorul garanteaza cd produsele furnizate conform Contractului sunt noi, nefolosite, de ultima
generatie si incorporeazd toate imbundtdtirile recente in proiectare si structura materialelor. De asemenea,
Furnizorul garanteazd cd toate produsele sunt conforme cerintelor Contractului si nu au defecte de
conceptie, materiale sau manopera.

6.2. Perioada de garantie acordatd produselor de catre furnizor este de cel putin 12 luni. Perioada de
garantie a produselor incepe de ta data receptiei, dupa livrarea si montarea acestora la destinatia finai3.

7. Confidentialitate

Pe durata acestui contract st in decurs de doi ani de la expirarea acestuia, furnizorul nu va dezvalui nicio
informatie internd sau confidentiala cu privire la bunurile furnizate, prezentul Contract sau activitatea si
operatiunile Beneficiarului, fara acordul prealabil al acestuia.

8. Verificari, inspectii si audit

8.1. Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de furnizare a produselor, pentru a stabili conformitatea lor
cu prevederile din oferta depusa de Furnizor.

8.2. Furnizorul va permite si va impune sub-contractantilor sai sd permita MEN-UMPFE/ Bancii Mondiale
sau/gi altor persoane sau auditori desemnati de MEN-UMPFE/ Banca Mondiald sd inspecteze si/sau sa
auditeze conturile si inregistrarile sale precum si alte documente care au legdturd cu activitatile ce urmeazd a
fi efectuate conform contractului.

9, Amendamente

Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului prin act aditional, in cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza interesele legitime ale
acestora sifsau care nu au putut fi previzute la data semnarii contractulfui.



10. Rerzilierea contractului

10.1  Beneficiarul poate rezilia acest contract in termen de cel putin 10 zile lucritoare de la trimiterea unej
notificari scrise Consultantului, in cazul aparitiei unuia dintre evenimentele enumerate la paragrafele (a)-(d),
ale acestui articol:

a) Tncazulin care Furnizorul nu remediazi eventualele erori in exercitarea obligatiilor contractuale, in

termen de 7 zile lucrdtoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in scris de cétre Beneficiar;

b) in cazul in care Furnizorul se afl3 in insolventd sau faliment;

¢} Tn cazul in care Furnizorul, in opinia Beneficiarului sau a Bancii, s-a angajat intr-o practicd de
coruptie, intr-o practica frauduloasa, intr-o practicd coluzivd, intr-o practicd coercitivd sau intr-o
practica obstructivd (asa cum sunt deﬂmte m pro edurtle curente de sancfionare ale Bancii
Mondiale, respectiv. clat ' e ile) pentru obtinerea
sau in executarea Contractului.

d) in cazui aparitiei unor circumstante care nu au putut fi prevézute la data incheierii contractului si
care conduc la modificarea clauzelor contractuale in asa mdasurd incat indeplinirea contractului
respectiv ar fi contrard interesului public

e) Tncazulin care Beneficiarul, din ratiuni proprii, decide sé rezilieze contractul.

10.2  In cazul rezilierii, Furnizorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzdtoare pentru partea de
contract indeplinitd pand la data denuntdrii unilaterale sau de comun acord a contractului.

11. Solutionarea litigilor

11.1. Beneficiarul gi Furnizorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei In cadrul sau in legiturd cu indeplinirea
contractului.

11.2. Orice litigii ce decurg din acest Contract sau in fegaturd cu acest Contract care nu pot fi rezolvate pe
cale amiabild intre cele doud par{i, se solutioneazd de cdtre autorititile judecdtoresti competente in
conformitate cu legislatia romaneasci in vigoare.

12. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Prezentul contract a fost intocmit Tn 2 exemplare, cdte unul pentru fiecare parte, cu putere egald, si intrd in
vigoare de la data semndrii [ui de cdtre ambele pérti.

Beneficiar Furnizor

Functie Functie

Nume i prenume Nume si prenume
Functie

Nume si prenume

Functie
Nume si prenume

Anexa 1 - Descrierea bunurilor si detalii financiare



Anexa | - DESCRIEREA BUNURILOR S1 DETALII FINANCIARE
[se va completa potrivit ofertei Furnizorului]

(2)

A Specificatiile tehnice
Specificatii tehnice solicitate Specificatii tehnice ofertate
B. QOferta de pret si graficul de livrare
Denumirea produselor Cant. Pret Valoare Valoare
Nr. R . v VA
crt unitar Totala fara totala cu
’ TVA TVA
6=5% %TVA
1) 2) (3) ) (s=3+a) | ESTHEVAN Lo o)
1.
TOTAL
GRAFIC DE LIVRARE
Nr. crt. Denumirea produselor Termene de livrare




Aanexa 6.6,2 - Contract de prestdri servicii (S}

CONTRACT DE PRESTARI SERVICII
{se introduce denumirea contractului)
CONTRACT NR.

Prezentul CONTRACT {“Contractul”} se incheie la data de intre

denumirea achizitorului (denumit “Beneficiarul”), cu sediul in adresa achizitorului, telefon / fax,

reprezentat prin , in calitate de , pe de o parte

s

numele prestatorului (denumit “Prestatorul”), cu sediul In adresa prestatorului, telefon/fax cod
unic , humar de inregistrare la registrul comertului , cant ,
deschis {a , reprezentat prin , in calitate de . pe

de alta parte

Avdnd In vedere solicitarea Beneficiarului cdtre Prestator de a presta serviciile mentionate in prezentul
contract, si
Avand in vedere acordul Prestatorului de a presta aceste servicii,

PARTILE au cizut de acord asupra urmétoarelor:

1. Obiectul si pretul contractului

1.1 Prestatorul se obliga sa realizeze serviciile specificate in Anexa 1, care este parte integranta a acestui

contract, in pericada convenita si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract. Anexa 1

cuprinde descrierea serviciilor ce vor fi prestate (specificatiile tehnice} si detaliile financiare, inclusiv graficul

de realizare serviciilor,

1.2 Pretu! convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Prestatorului de cdtre Beneficiar, este de
LEl {se introduce suma totald cu TVA inclus, in cifre si litere), din care LEl (se

introduce suma in cifre si litere) reprezintd TVA, conform Anexei 1. Pretul include toate serviciile prevdzute si

orice alte costuri necesare realizdrii serviciilor, conform cerintelor si specificatiilor Beneficiarului.

2. Durata contractului
Prestatorul se obligd sa realizeze serviciile prevdzute In Anexa 1 la contract, astfel cum este previzut in
contract pentru indeplinirea sarcinilor, pe perioada {se introduce perioada).

3. Responsabilitatile Prestatorului
3.1. Prestatorul are obligatia de a realiza serviciile prevazute In Anexa 1 a contractului cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si in conformitate cu propunerea sa tehnica.
3.2. Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele umane, materiale,
instalatiile, echipamentele sau altele asemenea, necesare pentru prestarea serviciilor.
3.3. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor. Totodatd este rdspunzitor atat de
siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de prestare utilizate, cat si de instruirea personalului folosit pe
toatd durata contractului.
3.4. Prestatorul are obligatia de a remedia eventualele erori in exercitarea obligatiilor contractuale, in
termen de 7 zile lucratoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in scris de catre Beneficiar.



4. Responsabilitatile Beneficiarului
Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitie Prestatorului orice facilitdti si/sau informatii pe care acesta
le-a cerut in ofertd si pe care le considerd necesare pentru indeplinirea contractului.

5. Confidentialitate

Pe durata acestui contract si in decurs de doi ani de la expirarea acestuia, prestatorul nu va dezvalui nicio
informatie internd sau confidentiald cu privire la serviciile prestate, prezentul Contract sau activitatea si
operatiunile Beneficiarului, fara acordul prealabil al acestuia.

6. Drepturi de proprietate intelectuala

Orice studii, rapoarte sau alte materiale, grafice, software etc. elaborate de Prestator pentru Beneficiar in
cadrul Contractului constituie proprietatea Beneficiarului. Prestatorul poate retine o copie a unor asemenea
documente sau software.

7. Verificari, inspectii si audit

7.1. Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din oferta depusa de Prestator.

7.2. Prestatorul va permite si va impune sub-contractantilor sdi sd permitd MEN-UMPFE/ Bancii Mondiale
saufsi altor persoane sau auditori desemnati de MEN-UMPFE/ Banca Mondiald sa inspecteze sifsau sa
auditeze conturile gi inregistrarile sale precum si alte documente care au legaturd cu activitdtile ce urmeaza a
fi efectuate conform contractului.

8. Efectuarea platilor

8.1. Conditii de platd

Plata se va face in LEIl, ulterior prestdrii si receptiei/acceptarii serviciilor, pe baza facturii emise de catre
Prestator, nu mai tarziu de 30 de zile de la transmiterea facturii {in dublu exemplar) de catre Prestator si a
altor documente aferente prestérii serviciilor, dupd caz. (Se precizenzd documentele. De exemplu, in cozul
serviciilor de organizare a unui eveniment de instruire, acceptarea serviciilor va fi efectuatd conform listei de
prezentd semnatd de cdtre participanti, si o diagromd a serviciilor prestate, dacd este cazul.)

8.2. Graficul de plati

Graficul de plati este specificat in cele ce urmeaza:

(Se precizeazd Graficul de pldti, in corelatie cu graficul de prestare o serviciilor, conform Anexei 1.)

9. Amendamente

Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului prin act aditional, in cazul aparifiei unor circumstante care lezeaza interesele legitime ale
acestora sifsau care nu au putut fi prevazute la data semnarii contractului.

10. Rezilierea contractului

10.1  Beneficiarul poate rezilia acest contract in termen de cel putin 10 zile lucrdtoare de |a trimiterea unei
notificari scrise Consultantului, in cazul aparitiei unuia dintre evenimentele enumerate la paragrafele (a)-(d},
ale acestui articok:

a) In cazul in care Prestatorul nu remediazi eventualele erori in exercitarea obligatiilor
contractuale, in termen de 7 zile lucrdtoare de la notificare, sau orice alt termen aprgbat in
scris de catre Beneficiar;

b} Tn cazul in care Prestatorul se afi in insolventd sau faliment;

c) Tncazul in care Prestatorul, in opinia Beneficiarului sau a Bancii, s-a angajat intr-o practica de
coruptie, intr-o practica frauduloasa, intr-o practicd coluziva, intr-o practica coercitiva sau intr-
o practicd obstructivd (asa cum sunt definite in procedurile curente de sanctionare ale Bancii



respectiv ¢ i Coruptie din Ghidul privind achizitiile) pentru

Mondiale, s 6 Frauda
obtinerea sau in execu tractului,
d) Tn cazulin care Beneficiarul, din ratiuni proprii, decide s& rezilieze contractul.

e) Tn cazul aparitiei unor circumstante care nu au putut fi prevazute la data incheierii contractuluyi
$i care conduc la modificarea clauzelor contractuale in asa masurd incdt indeplinirea
contractului respectiv ar fi contrara interesului pubtic.

10.2  In cazul rezilierii contractului pentru motivele invocate la punctele a), b) d), e), Prestatorul are
dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea de contract indeplinitd pand la data
denuntdrii unilaterale sau de comun acord a contractului.

11. Solutionarea litigiilor

11.1. Beneficiarul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legdturd cu indeplinirea
contractului.

11.2. Orice litigii ce decurg din acest Contract sau in legdturd cu acest Contract care nu pot fi rezolvate pe
cale amiabild intre cele doua pdrti, se solutioneazd de cdtre autoritatile judecdtoresti competente in
conformitate cu legistatia romaneascd in vigoare.

12. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Prezentut contract a fost intocmit in 2 exemplare, cdte unul pentru fiecare parte, cu putere egald si intrd in
vigoare de la data semndrii lui de citre ambele parti.

Beneficiar Prestator

Functie Functfe

Nume si prenume Nume si prenume
Functie

Nume si prenume

Functie
Nume si prendme



Anexa ] - DESCRIEREA SERVICIILOR S1 DETALII FINANCIARE

[se va completa potrivit ofertei Prestatorului]

Specificatiile tehnice

Specificatii tehnice solicitate

Specificatii tehnice ofertate

Oferta de pret si graficul de livrare

NF. ' o Pret Valoare TVA Valoare
Denumirea serviciilor Cant. . Totala M totala cu
crt. unitar _n (6=5
(1) {2) {3) (4) fard TVA %TVA) TVA
(5=3*4) ° (7=5+6)

TOTAL

GRAFIC DE REALIZARE A SERVICIILOR

Nr. crt.

Denumirea serviciilor

Termene de realizare




Anexa 6.6.3 - Contract de executie (L}

CONTRACT DE EXECUTIE A LUCRARILOR
{Se introduce denumirea contractului)

CONTRACT NR.

Prezentul CONTRACT (“Contractul”} se incheie la data de de citre gi intre __ (se
introduce denumirea achizitorului) (denumit “Beneficiarul”), cu sediul in ___ {se introduce adresa
achizitorului, telefon/fax), reprezentat prin , in calitate de ., pe de
o parte
si
__ (se introduce numele executantului} (denumit “Executantul”), cu sediul in (se introduce adresa
executantului, telefon/fax) cod unic , numar de inregistrare la reistrul comertului cont

, deschis la , reprezentat prin , n

calitate de , pe de alta parte

Avand_in vedere solicitarea Beneficiarului cdtre Executant de a executa lucrdrile mentionate in prezentul
contract, si
Avind in vedere acordul Executantului de a realiza aceste lucrari,

PARTILE au cdzut de acord asupra urmatoarelor:
1 Obiectul si pretul contractului

1.1 Executantul se obligd s& execute si sd finalizeze lucrdrile specificate in Anexa 1, care este parte
integrantd a acestui contract, in perioada convenitad si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul
contract, Anexa 1 cuprinde devizul lucrdrilor (specificatiile tehnice), oferta de pret detaliatd si graficul de
executie a lucrdrilor.

1.2 Executantul se obligd sa remedieze orice defectiuni conform normelor si reglementérilor tehnice in

vigoare in Romania, respectand prevederile legale si aprobarile ob{inute.

1.3 Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil Executantului de catre Beneficiar, este de
LE! {se introduce suma totald cu TVA inclus, In cifre sifitere}, din care LEl (suma in

cifre si litere) reprezinta TVA, conform Anexei 1. Pretul include toate lucrdrile prevazute §i orice alte costuri
necesare executiei, conform cerintelor si specificatiilor Beneficiarului.

2. Durata contractului
Executantul se obligd sd execute si sd finalizeze lucdrile prevazute in Anexa 1 la contract, astfel cum este
prevazut In contract, in decurs de cel mult (se precizeazd durata contractuiui} de la data
semnarii contractului, respectiv pana la zz.l.azaa (se introduce data finalizdrii contractului).

3. Responsabilitdtite Executantului
3.1. Executantul are obligatia de a executa si de a finaliza lucrarile, precum si de a remedia viciile ascunse, cu
atentia si promptitudinea cuvenite, in concordantd cu obligatiile asumate prin contract.
3.2. bExecutantul are obligatia de a supraveghea executia lucradrilor, de a asigura resursele umane, materiale,
instalatiile, echipamentele sau altele asemenea, cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea
asigurdrii acestora este prevazutd in contract sau se poate deduce In mod rezonabil din contract.
3.3. Executantul are obligatia de a notifica prompt Beneficiarului despre toate erorile, omisiunile, viciile sau
altele asemenea descoperite de el in proiect sau in Devizul lucrarilor, pe durata indeplinirii contractului.
3.4, Executantul va fi responsabil de siguranta tuturor activitdtilor de pe santier. Executantul este in
totalitate responsabil de supravegherea lucrarilor, de fa demararea acestora pana la acceptanta finala.



Executantul este responsabil in totalitate de stabilitatea si siguranta tuturor lucrarilor de pe santier, precum

si pentru procedurile tehnologice.

3.5. Pe parcursul executiei lucrérilor si al remedierii viciilor ascunse, executantul are obligatia:
(1) de a lua toate masurile pentru asigurarea tuturor persoanelor a cdror prezenta pe santier este
autorizatd si de a mentine santierul (atata timp cat acesta este sub controlul sau) si lucrarile (atata
timp cAt acestea nu sunt finalizate si ocupate de cétre Beneficiar) in starea de ordine necesard
pentru evitarea oricarui pericol pentru respectivele persoane;
(2) de a procura si de a intretine pe cheltuiala sa toate dispozitivele de iluminare, protectie,
ingradire, alarma si paza, In cazul in care sunt necesare sau au fost solicitate de catre Beneficiar sau
de citre alte autorititi competente, in scopul protejdrii lucrdrilor sau al asigurarii
confortului riveranilor;
(3) de a lua toate masurile rezonabil necesare pentru a proteja mediul pe siin afara santierului i
pentru a evita orice pagubd sau neajuns provocat persoanelor, proprietatilor publice sau altora,
rezultat din poluare, zgomot sau alti factori generati de metodele sale de lucru.

3.6. Executantul are obligatia de a remedia eventualele erori in exercitarea obligatiilor contractuale, in

termen de 7 zile lucrdtoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in scris de catre Beneficiar.

4. Responsabilitdtile Beneficiarului

4.1, La inceperea lucrdrilor Beneficiarul are obligatia de a obtine toate autorizatiile si avizele necesare in
vederea executiei lucrarilor.

4.2, Beneficiarul are dreptul de a supraveghea desfisurarea executiei lucrdrilor si de a stabili conformitatea
lor cu specificatiile cuprinse in anexele la contract. Partile contractante au obligatia de a notifica, In scris, una
celeilalte, identitatea reprezentantilor or atestati profesional pentru acest scop, 5i anume a responsabilului
tehnic cu executia din partea executantului si a dirigintelui de santier sau, daca este cazul, a altei persoane
fizice sau juridice atestate potrivit legii, din partea Beneficiarului.

5. Receptia lucrarilor
5.1. Ansamblul lucrarilor sau, dacd este cazul, oricare parte din acestea, prevazut sd fie finalizat intr-un
termen stabilit prin graficul de executie, trebuie finalizat in termenul convenit de parti, termen care se
calculeazd de la data tnceperii lucrarilor.
5.2. (1) La finalizarea fucrdritor executantul are obligatia de a notificain scris Beneficiarului cd sunt
indeplinite conditiile de receptie, solicitand acestuia convocarea comisiei de receptie.

{2) Pe baza situatiilor privind lucrdrile executate §i a constatérilor efectuate pe teren, Beneficiarul va
aprecia dacd sunt intrunite conditiile pentru a convoca comisia de receptie. Tn cazul in care se constata ca
existd lipsuri sau deficiente, acestea vor fi notificate executantului, stabilindu-se si termenele pentru
remediere si finalizare. Dupé constatarea remedierii tuturor lipsurilor si deficientelor, la 0 noud solicitare a
executantului, Beneficiarul va convoca comisia de receptie.

5.3. Comisia de receptie are obligatia de a constata stadiul indeplinirii contractului, prin corelarea
prevederilor acestuia cu documentatia de executie si cu reglementarile in vigoare. in functie de constatirile
facute, Beneficiarul are dreptul de a aproba sau de a respinge receptia. Receptia se poate face si pentru pérti
din lucrare, distincte din punct de vedere fizic si functional.

5.4. Certificarea de catre Beneficiar a faptului cd lucrdrile au fost executate si finalizate se face dupd executie
si dupd receptie, prin semnarea de primire de cdtre reprezentantii autorizati ai acestuia, pe documentele
emise de Furnizor pentru livrare si prin emiterea si semnarea procesului - verbal de receptie.

6. Efectuarea piatilor
6.1. Conditii de platd
Plata se va face in LE|, pe baza Procesului - verbal de receptie semnat si a facturii emise de citre Executant,
nu mai tarziu de 30 de zile de la transmiterea facturii {in dublu exemplar) si a altor documente aferente
executarit lucrarilor, dupa caz. (Se precizeazd documentele)
6.2. Graficul de plati



Graficul de pldti este specificat in cele ce urmeaza:
(Se precizeazd Graficul de plGti, in corelatie cu graficul de executie a lucrdrilor, conform Anexei 1, dacd este
cazul, Pentru plata unjcd, se precizeazd ¢f aceasta se face 100% la finalizarea integrald a lucririlor)

7. Verificari, inspectii si audit
7.1. Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de executie al lucrdrilor pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din oferta depusa de Executant.
7.2. Executantul va permite si va impune sub-contractantilor sdi sd permitd MEN-UMPFE/ Bancii Mondiale
sau/si altor persoane sau auditori desemnati de MEN-UMPFE/ Banca Mondiald s& inspecteze sifsau si
auditeze conturile §i inregistrarile sale precum i alte documente care au legdturd cu activitatile ce urmeazd a
fi efectuate conform contractubui.

8. Confidentialitate
Pe durata acestui contract si in decurs de doi ani de la expirarea acestuia, executantul nu va dezvalui nicio
informatie interna sau confidentiala cu privire la lucrdrile executate, prezentul Contract sau activitatea si
operatiunile Beneficiarului, fard acordul prealabil al acestuia.

9. Amendamente
Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor
contractului prin act aditional, In cazul aparifiei unor circumstanie care lezeaza interesele legitime ale
acestora si/sau care nu au putut fi prevazute a data semnarii contractului.

10. Rezilierea contractului
10.1  Beneficiarul poate rezilia acest contract in termen de cel putin 10 zile lucratoare de la trimiterea unei
notificdri scrise Consultantului, in cazul aparitiel unuia dintre evenimentele enumerate la paragrafele (a)-(d),
ale acestui articol:
a) in cazul in care Executantul nu remediazi eventualele erori in exercitarea obligatiilor contractuale, in
termen de 7 zile jucrdtoare de la notificare, sau orice alt termen aprobat in scris de cdtre Beneficiar;
b) in cazul In care Executantul se afid In insolventi sau faliment;
¢) In cazul in care Executantul, in opinia Beneficiarului sau a Bancii, s-a angajat intr-o practici de
coruptie, intr-o practicd frauduloasa, Intr-o practicd coluzivad, Tntr-o practicd coercitiva sau ntr-o
practicd obstructivd {asa cum sunt definite in procedurile curente de sanctionare ale Bancii
Mondiale - stie dir : e} pentru obtinerea
sau in executarea Contractului.
d) Tn cazul aparitici unor circumstante carc nu au putut fi provizute la data inchelierii contractului si
care conduc la modificarea clauzelor contractuale in asa masurd incat indeplinirea contractului
respectiv ar fi contrard interesului public
e) 1n cazulin care Beneficiarul, din ratiuni proprii, decide s3 rezilieze contractul.
10.2  Tn cazu! rezilierii, Executantul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea
de contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

11. Solutionarea litigiilor

11.1. Beneficiarul $i Executantul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin tratative
directe, orice neintelegere sau disputd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu indeplinirea
contractului.

11.2. Orice litigii ce decurg din acest Contract sau in legdturd cu acest Contract care nu pot fi rezolvate pe
cale amiabild intre cele doud péarti, se solutioneazad de cdtre autoritdtile judecdtoresti competente in
conformitate cu legistatia romaneasca in vigoare.

12. Legea aplicabila contractului
Contractul va fi interpretat conform legilor din Roméania.



Prezentul contract a fost intocmit in 2 exemplare, cite unul pentru fiecare parte, cu putere egald si intrd in
vigoare de la data semnarii lui de cidtre ambele pari.

Beneficiar Executant
Functie Functie

Nume si prentime Nume si prenume
Functie

Nume si prenume

Functie
Nume si prenume



A:CERINTE TEHNICE

Anexa 1 - DESCRIEREA S1 DEVIZUL LUCRARILOR
[se va completa potrivit ofertei Executantului]

Specificatii tehnice solicitate

Specificatii tehnice ofertate

B: DEVIZUL ESTIMATIV AL LUCRARILOR

Art. de | Descrierea PRETULAUNIji'AuR /}L LUCRARI® PRE]'UALTOTA!:L}L LUCRARII
lucrare lucririi U.M, | Cantitate {in Lei, fara TVA) (in Lei, faura TVA)
material i manoperd i utilaje | material | manopera | utilaje | TOTAL
1
2
3
4
PRET TOTAL (fara TVA)
TVA

VALOAREA TOTALA {TVA inclus) a lucririlor de executat

C: GRAFICUL DE EXECUTIE

GRAFIC DE EXECUTIE A LUCRARILOR

Nr. crt. Denumirea lucrdrilor Termene de realizare

1.

e | N Cantit PRETUL UNITAR AL LUCRARIf®

Crt. Descrierea lucrdrii U.M. ate (in Lei, fard TVA)

material manoperd utilaje

1
2
3
4

8 preturile unitare sunt stabilite, tindnd cont de faptul ca includ si orice alte costuri adiacente aferente
executiei lucrarilor, precum transportul la santier etc.
? Preturite unitare stabilite includ si orice alte costuri adiacente aferente executiei lucrdrilor, precum
transportul ta santier etc.




Anexa 6.6.4 - Notd de comandd (AAR}

NOTA DE COMANDA NR.
Se introduce denumirea achizifiei

Numele si adresa Beneficiarului:

Citre: Numele si gdresa Furnizorului

Art. Descrierea Bunurilor Cantitate | Pretunitarfird | VALOARE TOTALA fara
Nr. {marca & model) TVA TVA
' - ' -lei- (Cantitate x Pref unitar)
-lei-
1
2
3
VALOARE TOTALA
TVA
VALOAREA TOTALA CU TVA
CONDITII:
1. Livrarea se va finaliza in termen de zile/sdptamani, dupa care comanda va fi anulata.

2. Factura trebuie sé fie nsotitd de o copie a Notei de Comanda.

Aprobat de:

Reprezentant Beneficiar: (Nume reprezentant Beneficiar)
Semnéatura: (Semnatura reprezentant Beneficiar)

Data:

Am primit:

Furnizor: {Semndtura Reprezentant Furnizor)

Data:




Anexa 6.7 - Proces - verbal de receptie

Projectul privind Invatdmantul Secundar (ROSE)
Schema de Graniun

Beneficiarn
Titiut subprofectutuir
Acord de grantnr,

Nrinreg.
Aprob.
Nume prenume / semndturd Reprezentant legal
PROCES - VERBAL DE RECEPTIE
Bunurile/ Serviciile/ Lucrdrile s-au  efectuat in
perioada , in conformitate cu contractul de furnizare/ prestare/ executie nr.
, incheiat intre {,Client"), si
{ "Furnizor/ Prestator/ Executant”),
Comisia de receptie a procedat astazi la receptia bunurilor/ serviciilor/

lucrdrilor care au facut obiectul contractului mai sus mentionat, dupd cum urmeaza:

Valoare
Bunurile/ Serviciilef Lucrdrile cerute Cantitate | Pret unitar Valuta totala
Total, lei fara TVA
TVA, lei
Total, lei cu TVA
La receptia bunurilor/ serviciilor/ lucraritor a participat dl. / dna
{nume si prenume) ca reprezentant legal al

{denumirea furnizorului/ prestatorului/ executantului).

Comisia de receptie constatd cd bunurile/ serviciile/ lucrdrile mentionate mai sus au fost
furnizate/prestate/executate in conformitate cu cerintele tehnice , cantitatile si timpul stipulat in contract.

Comisia de receptie constata cad furnizorul/ prestatorul/ executantul si-a respectat obligatiile stabilite
prin contract.

Valoarea bunurilor/ serviciilor/ lucrarilor este de lei plus TVA, si corespunde
cu pretul stabilit in contractul de furnizare/prestare/executie semnat Intre parti.

Procesul verbal contine pagini si a fost semnat astdzi zz.ll.aaaa la sediul achizitoruiui in doua
exemplare, cdte unul pentru fiecare parte.

Clientul: numele achizitorului




Beneficiar
Comisia de receptie:
Nume si prenume: Semndtura:

1. Nume si prenume

2. Nume si prenume

3. Nume si prenume

Furnizorul/ Prestatorul/ Executantul: numele Furnizoruiui/ Prestatorului/ Executantufui
Reprezentant legal:
Nume si prenume: Semnatura:
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